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VERBALE DELLE OPERAZIONI DELLA COMMISSIONE ELETTORALE 
 

COSTITUITASI PER DARE SEGUITO ALLE OPERAZIONI PREVISTE PER LE ELEZIONI 
 

DELLA RSU – COMPARTO ISTRUZIONE E RICERCA – SEZIONE SCUOLA 
 

DEL 14 – 15 -16 APRILE 2025 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

1 - Insediamento della commissione elettorale 
 
 

Il giorno ……del mese di ……………….…dell’anno  2025    alle ore ………… presso la sede del l’istituzione  
 
scolastica ………………………….… si è insediata la Commissione elettorale, a seguito della  
 
comunicazione del Dirigente scolastico, giusto provvedimento nº ___ del _________ (allegato 4) 
 
La commissione elettorale alla data odierna è composta dai seguenti membri, designati dalle varie  
 
OO.SS. o Unioni Sindacali che di seguito si riportano: 
 
Signor …………………………………….………………..   (…………………………………..) 
                                                                                                    Sigla sindacale 
 

Signor…………………………..…………………....   (…………………………………..) 
                                                                                                                                       Sigla sindacale 

 
Signor………………………….………………………….   (…………………………………..) 
                                                                                                                                       Sigla sindacale 

 
Gli stessi unanimemente decidono di eleggere Presidente il Sig/Prof. __________________________________ 
 
E segretario il signor/prof. ________________________________________ 
 
La commissione elettorale (C.E)  concorda con il dirigente scolastico tutte le modalità organizzativo-operative,  
come indicato nell’allegato 21 che è parte integrante del presente verbale. 
 
Inoltre, acquisisce dal Dirigente Scolastico tutto il materiale indicato nell’allegato 5 che è anch’esso parte integrante del 
presente verbale. 
Gli stessi portano a conoscenza, attraverso pubblicazione all’albo dell’istituzione scolastico dell’ACNQ sottoscritto tra 
ARAN e OO.SS. nonché il protocollo per la definizione del calendario delle votazioni per il rinnovo delle rappresentanze 
sindacali unitarie del personale dei comparti, sottoscritto in data 20 novembre 2024 che contiene calendario e 
tempistica per il termine ultimo per la presentazione delle liste e del calendario delle elezioni. 
 
Del chè è verbale, redatto seduta stante, letto e sottoscritto viene chiuso alle ore _________. 
I membri della C.E. 
 
IL PRESIDENTE     ________________________________ 
 
IL SEGRETARIO     ________________________________ 
 
IL COMPONENTE                   ________________________________   
       
IL COMPONENTE     ________________________________ 
 
IL COMPONENTE     ________________________________ 

 
 
 
 
 



2 – Costituzione della commissione elettorale 
 
 

Il giorno 6 febbraio 2025 del mese di novembre duemilaventicinque    alle ore ………… presso la sede 
del l’istituzione scolastica ………………………….… si è riunita e costituita formalmente la Commissione 
elettorale, già insediatasi a seguito della comunicazione del Dirigente scolastico, giusto 
provvedimento nº ___ del  _________ (allegato 4), essendo scaduto il termine ultimo per la 
presentazione delle liste elettorali. 
 
Pertanto il Presidente riporta di seguito la composizione definitiva della C.E: 
 
Signor                                    ………….………………..   (…………………………………..) 
                                                                                                    Sigla sindacale 

 

Signor                                    ………….………………..   (…………………………………..) 
                                                                                                    Sigla sindacale 
 

Signor                                    ………….………………..   (…………………………………..) 
                                                                                                    Sigla sindacale 
 

Signor                                    ………….………………..   (…………………………………..) 
                                                                                                    Sigla sindacale 

 
La C.E. procede alla verifica delle liste elettorali per verificarne la completezza, la correttezza e le relative candidature, 
per deciderne l’ammissibilità alla competizione elettorale: 
 
 

o Esamina la lista nº I corrispondente alla sigla o unione sindacale ______________e verificatene la regolarità 
delibera l’ammissione della stessa alla competizione elettorale; 

 
o Ha riscontrato che esistono le seguenti irregolarità, invitando il presentatore a regolarizzare le stesse entro e 

non oltre il giorno ______________ a mezzo comunicazione scritta (si veda allegato 9), evidenziando che il 
termine anzi detto è perentorio, dovendo procedere a portare a conoscenza dei lavoratori dell’istituzione 
scolastica, almeno otto giorni prima delle elezioni, delle liste dei candidati, attraverso pubblicazione all’albo 
sindacale: 

________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 
  

o Avendo riscontrato che il signor _____________________ risulta candidato anche nella lista nº____ 
corrispondente alla lista presentata della sigla o unione sindacale ________ lo invita ad optare entro e non 
oltre il giorno _________, termine perentorio. Superato il termine predetto, lo stesso perderà il diritto a 
tutte le candidature (si veda allegato 10) 

 
(l’operazione dovrebbe essere ripetuta per tutte le altre liste presentate ed esaminate) 
 
Del chè è verbale, redatto seduta stante, letto e sottoscritto viene chiuso alle ore _________. 
I membri della C.E. 
IL PRESIDENTE     ________________________________ 

IL SEGRETARIO     ________________________________ 

IL COMPONENTE     ________________________________   

IL COMPONENTE     ________________________________ 

 



3. Riunione della commissione elettorale 
 

Il giorno ___ del mese____ dell’anno___________    alle ore _____ presso la sede del l’istituzione  
 
scolastica ______________________________________ si è riunita la Commissione elettorale,  
 
 per procedere ai seguenti adempimenti: 
 

1. esame di eventuali reclami o ricorsi; 
2. riscontro per eventuali regolarizzazioni; 
3. Pubblicazione delle liste elettorali ammesse alla competizione elettorale; 
4. predisposizione degli elenchi completi degli elettori per ogni seggio elettorale; 
5. Predisposizione della scheda elettorale; 
6. Nomine per la costituzione dei seggi elettorali. 

Sono presenti: 
Signor   ______________________________________     Presidente (sigla sindacale) 
Signor    ______________________________________    Segretario (sigla sindacale) 
Signor   ______________________________________     Membro (sigla sindacale) 
Signor  _______________________________________    Membro (sigla sindacale) 
 
Il Presidente, constatata la validità dell’adunanza, da inizio ai lavori facendo presente ai presenti che non vi sono 
ricorsi per quanto riguarda l’ammissione delle liste a partecipare alle elezioni della RSU del 14,15 e 16 aprile 2025. 
 
 Continuando i lavori con la discussione del terzo punto all’ordine del giorno, avendo definito tutti i reclami/ricorsi, la 
regolarizzazione delle liste e delle candidature, decide di ammettere alla competizione elettorale le seguenti liste 
elettorali, dopo averne controllato in modo accurato la denominazione, e in data odierna le porta a conoscenza dei 
lavoratori della scuola, attraverso la pubblicazione all’albo sindacale: 

1. lista nº 01  
2. lista nº 02  
3. lista nº 03            
4. lista nº 04        
5. lista n+1     

Per ciò che attiene il quarto punto all’ordine del giorno la C.E. predispone l’elenco definitivo degli elettori aventi diritto 
al voto per ciascun seggio elettorale da consegnare ai presidenti di seggio. 
 
Relativamente al quinto punto all’ordine del giorno, il Presidente comunica ai presenti che necessita predisporre la 
scheda elettorale, affinché la stessa possa essere fotocopiata in tanti esemplari per quanti sono gli elettori aventi diritto 
al voto in tempo utile, per consegnarle poi al presidente del seggio/i elettorale/i. 
 
La C.E. tenuto conto dell’ordine di presentazione delle liste elettorali, le riporta sulla scheda (si veda allegato) indicando 
in testa il numero e l’esatta denominazione dell’organizzazione o unione sindacale e a seguire i nominativi dei candidati 
ad esse legati rispettando l’ordine riportato nel modello di presentazione della lista, con a fianco di ognuno di un 
quadrato sul quale, l’elettore potrà apporre, il segno per indicare la preferenza o soltanto quello indicante il voto di 
lista. 
Infine tenuto conto delle designazioni delle organizzazioni/unioni sindacali procede alla nomina del seggio/i 
Come da allegato 13 che è parte integrante del presente verbale. 
Del chè è verbale, redatto seduta stante, letto e sottoscritto viene chiuso alle ore _________. 
I membri della C.E. 
 
IL PRESIDENTE     ________________________________ 
IL SEGRETARIO     ________________________________ 
IL COMPONENTE     ________________________________   
IL COMPONENTE     ________________________________ 



4. Riunione della commissione elettorale 
 
 

Il giorno ___ del mese____ dell’anno___________    alle ore _____   presso la sede del l’istituzione  
 
scolastica …………………………..… si è riunita la Commissione elettorale, per procedere ai  
 
seguenti adempimenti: 
 

1. verifica del quoziente al fine di autorizzare lo scrutinio o la chiusura delle operazioni in caso 
di mancato raggiungimento (si vedano in proposito gli allegati 14 e 15) 

2. acquisizione del verbale del seggio/i e controllo dei risultati ottenuti (si veda il verbale del 
seggio unico); 

3. assegnazione dei seggi e proclamazione degli eletti (si veda in proposito l’allegato 16) 
4. compilazione del verbale finale da pubblicare all’albo dell’istituto.  

 
Sono presenti: 
Signor                                Presidente     ………………..   (…………………………………..) 
                                                                                                                                                            Sigla sindacale 
Signor                                Segretario……………………....   (…………………………………..) 
                                                                                                                                                             Sigla sindacale 
Signor                                Membro  ………………………….   (…………………………………..) 
                                                                                                                                                             Sigla sindacale 
Signor                                Membro  ………………………….   (…………………………………..) 
                                                                                                                                                             Sigla sindacale 
Signor                                Membro  ………………………….   (…………………………………..) 
                                                                                                                                                             Sigla sindacale 
 
 

Il Presidente, constatata la validità dell’adunanza, da inizio ai lavori passando all’esame del raggiungimento o meno 
del quorum, al fine di poter autorizzare la prosecuzione dello scrutinio da parte del seggio elettorale: 
 

NUMERO TOTALE DEGLI ELETTORI AVENTI DIRITTO AL VOTO 

TOTALE ELETTORI MASCHI FEMMINE 

   
 

TOTALE PARZIALE IN CASO DI PIU’ SEGGI 

Lista N.  I II III IV V 

Seggio 1      

Seggio 2      

Seggio 3      

Seggio 4      

TOTALE      

 

 
 

NUMERO TOTALE DEGLI ELETTORI CHE HANNO ESPRESSO IL VOTO 

TOTALE  ELETTORI MASCHI FEMMINE 

   
  

 



 
CALCOLO DEL QUOZIENTE 

TOTALE  ELETTORI AVENTI 
DIRITTO AL VOTO 

TOTALE ELETTORI CHE 
HANNO ESPRESSO IL VOTO 

RISULTATO 

(ES. 100) 55 Quoziente raggiunto  
 

(Difatti  100:2+1= 51 quoziente necessario. Siccome il numero dei votanti è pari a 55 e quindi, più alto del quoziente 

necessario, si può procedere allo scrutinio. Se invece, avessero votato 50 persone, le elezioni si sarebbero dovute 
ripetere) 
 
 

5) Determinazione del QUORUM per l'assegnazione dei posti a ciascuna lista 
La C.E. ricevuto il verbale/i da parte del seggio/i procede al calcolo del quorum, onde poter assegnare il 
numero dei seggi ed i relativi candidati che risultano eletti per ciascuna lista. (Rifacendoci all’esempio 
precedente per il calcolo del quoziente e tenuto conto che il numero dei votanti era pari a 55, questo va diviso 
per il numero dei seggi da attribuire, nel caso molto più comune 3. Pertanto 55/3=18,33, tenendo presente 
che la norma non prevede alcun arrotondamento per difetto o per eccesso e quindi il numero del quorum va 
utilizzato con i suoi decimali) 
 
Se poniamo il caso che dei 55 elettori, dallo scrutinio il risultato è stato di 50 voti validi, 3 schede bianche e 2 
nulle e le liste i seguenti voti: 
 

 LISTE I II III IV 
 VOTI 20 15 10 5 

 
 

LISTA Voti Quorum Seggio resti 

 I 20 18,33 1 0,9 

 II 15 18,33 0 0,81 

 III 10 18,33 0 0,54 

 IV 5 18,33 0 0,271 

 
Dai risultati avuti dai calcoli suddetti, la C.E. attribuisce un posto alla lista nºI, II e III, in quanto la prima ha 
ottenuto il proprio seggio, mentre le altre due i migliori resti, rispetto alla lista nºI e alla nºIV. 
A questo punto il Presidente, sulla scorta dei dati risultanti dai relativi verbali procede a determinare la cifra 
individuale di ciascun concorrente che è costituita dalla somma dei voti di preferenza riportati in tutti i 
seggi: 
Lista N. I corrispondente alla sigla/unione sindacale .................................................................  
 

COGNOME E NOME DEI 
CANDIDATI 2 

PREFERENZE  
RIPORTATE 

  

  

  

  

6. PROCLAMAZIONE DEGLI ELETTI CHE ANDRANNO A COMPORRE LA RSU 

 
1 Il lettore che deciderà di utilizzare questa modulistica, chiaramente dovrà cambiare soltanto i numeri riportati a mò 
di esempio con quelli reali della propria scuola. 
2 Indicarli in ordine di graduatoria decrescente secondo la cifra elettorale. 
 A parità di preferenze la precedenza è determinata dall'ordine di collocazione della lista. 
 



 
 

In conformità dei risultati accertati, il Presidente, alle ore ................. del giorno ____ del mese di aprile 
dell’anno 2025  proclama eletti: 
 
per la Lista Nº I  il Sig/prof. ______________________________________ 
 
 
per la Lista Nº II il Sig/prof. ______________________________________ 

 
per la Lista Nº III il Sig/prof. ______________________________________ 

 
 

A questo punto la Commissione Elettorale. passa a redigere il verbale finale secondo il fac-simile, 
allegato all'Accordo quadro del 12 aprile 2022 che trovasi in  forma stampabile (allegato n. 3), che  
non è suscettibile di rielaborazione e non può contenere omissioni o cancellazioni da parte delle 
Commissioni elettorali perché collegato all'accertamento della rappresentativit avendo avuto 
l’accortezza di verificare che i nomi delle organizzazioni ed unioni sindacali riportati in esso, sono 
esattamente corrispondenti alle denominazioni indicate nelle liste e nelle schede elettorali e lo 
pubblica all’albo sindacale dell’istituto per eventuali reclami o ricorsi che dovranno essere inoltrati 
entro e non oltre 5 giorni dalla data odierna. 

 
7) Fatti notevoli intervenuti 

 
Durante le operazioni di cui al paragrafo precedente ebbero a verificarsi i seguenti fatti notevoli e sono state 
presentate osservazioni, reclami e proteste sui i quali è stato deciso come appresso: 
 
.............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................. 

8) Chiusura e firma del verbale 
 
Il presente verbale, viene chiuso, letto, firmato in ciascun foglio e sottoscritto dal Presidente e dai membri 
della Commissione elettorale 
IL PRESIDENTE     ________________________________ 
IL SEGRETARIO     ________________________________ 
IL COMPONENTE      ________________________________   
IL COMPONENTE     ________________________________ 

 
  



9 – PUBBLICAZIONE DEI RISULTATI DEFINITIVI 
 
 

Il giorno _________del mese di ____________ dell’anno duemilaventicinque    alle ore ………… presso 
la sede dell’istituzione scolastica …………………………..… si è riunita la Commissione elettorale,  
 
 per procedere ai seguenti adempimenti: 
 

1. esame di eventuali reclami o ricorsi; 
2. redazione del verbale finale delle operazioni; 
3. notifica del verbale definitivo al Dirigente Scolastico, alla RSU ed alle OO.SS/Unioni 

sindacali; 
4. Pubblicazione del verbale definitivo. 

 
Sono presenti: 
Signor                                 Presidente     ……….………………..   (…………………………………..) 
                                                                                                                                                   Sigla sindacale 

Signor                                 Segretario……………………...........   (…………………………………..) 
                                                                                                                  Sigla sindacale 

Signor                                Membro ………………………………..   (…………………………………..) 
                                                                                                                                                             Sigla sindacale 
 

Signor                                Membro ………………………………..   (…………………………………..) 
                                                                                                                                                             Sigla sindacale 
 

Il Presidente, constatata la validità dell’adunanza, da inizio ai lavori passando all’esame dei seguenti ricorsi che sono 
stati esaminati entro le 48 ore dalla ricezione: 
 
Ricorso nº1 -   Inoltrato da ________________________ avverso  ______________________________ 
 
Esaminato il reclamo o ricorso e la motivazione addotta dal ricorrente per i motivi che di seguito si riportano, 
all’unanimità/o a maggioranza, decide di: 
 

o Accogliere il reclamo/ricorso; 
o Rigettare il reclamo/ricorso;  (si veda in proposito l’allegato 12)  

 
Ricorso nº 2 (come il primo) 
 
La C.E. procede i lavori con la redazione del verbale definitivo che notifica al Dirigente Scolastico, che provvederà, 
dandone comunicazione al Presidente, a trasmettere all’ARAN entro e non oltre 5 giorni dalla data odierna solo e 
soltanto a mezzo raccomandata con ricevuta di ritorno (si veda l’allegato 7), nonché alle OO.SS/Unioni sindacali che 
hanno presentato le liste presso questa istituzione scolastica (si veda allegato 17). 
 
 
Del chè è verbale, redatto seduta stante, letto e sottoscritto viene chiuso alle ore _________. 
 
I membri della C.E. 
 
IL PRESIDENTE     ________________________________ 
IL SEGRETARIO     ________________________________ 
IL COMPONENTE     ________________________________   
IL COMPONENTE     ________________________________ 
 
 


