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Premessa

Il presente Manuale & utile per la partecipazione all'avviso pubblico “Realizzazione di percorsi
educativi volti al potenziamento delle competenze e per 'aggregazione e la socializzazione delle
studentesse e degli studenti nellemergenza Covid-19” prot. n. 9707 del 27 aprile 2021.

Il Manuale potra essere aggiornato da note integrative’. Si raccomanda, pertanto, di controllare
regolarmente le note di aggiornamento e quelle specifiche riguardanti i singoli avvisi pubblicate
nella pagina del sito internet del Ministero dell'istruzione dedicata al PON “Per la Scuola” 2014-
2020: http://www.istruzione.it/pon/index.html.

N. B. Si precisa che le immagini inserite nel presente Manuale Operativo Awiso sono utilizzate
solo a titolo di esempio e servono esclusivamente per facilitare la comprensione del testo.

1. Accesso al Sistema

Caso di primo accesso al sistema informativo
Nel caso di Istituzioni scolastiche statali, il Dirigente scolastico (DS) e/o il Direttore dei servizi
generali amministrativi (DSGA), al loro primo accesso, devono completare e convalidare:

1. la propria scheda anagrafica personale (il completamento e propedeutico a qualsiasi
altra attivita);
2. la scheda anagrafica della scuola.

Nel caso di scuole paritarie non commerciali, le stesse potranno accedere alla candidatura
solo dopo aver aggiornato sul Sistema Informativo dell'lstruzione (SIDI - Anagrafe Scuole non
Statali) la profilatura del Coordinatore delle attivita educative e didattiche (di seguito
Coordinatore).

1.1 Accesso del DS, del Coordinatore e del DSGA

Il Dirigente scolastico (DS) e il Direttore dei servizi generali e amministrativi (DSGA) per le
istituzioni scolastiche statali, e il Coordinatore e il Direttore dei servizi generali e
amministrativi (DSGA) per le scuole paritarie non commerciali, per accedere al login devono
selezionare il tasto in alto a destra sullo schermo “Accesso ai servizi” e poi “Gestione degli
interventi” dalla pagina del sito internet del Ministero dell'istruzione dedicato al PON “Per la
Scuola” 2014-2020: http://www.istruzione.it/pon/index.html.

' Consultare sempre la sezione PON kit al seguente link: http://www.istruzione.it/pon/ponkit_disposizioni.html, la
sezionededicata agli Awvisi http://www.istruzione.it/pon/asseQ1_istruzione.html e le sezioni ‘Awvisi’ - ‘FSE', ‘Supporto’
e ‘News' alseguente indirizzo: http://pon20142020.indire.it/portale/. Si veda anche la sezione FAQ al seguente link:
http://www.istruzione.it/pon/pon_fag.html
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0 Accesso al Servizi -

Gestore Finanzara

FONDI
STRUTTURALI
- EUROPEI

VOLE - COMPYIINGY § AMIEN PR (APPRENCIIEN'D) (V341135

WPON -  Awvisi-  PON kit - ml
— (O TVLAI0 O SOMVETTS  —

IN EVIDENZA

23/08/2020

Adeguamento spazi e aubes pubbicata la geds ally
presentanons della canddatura su GPU

ADEGUAMENTO

SPAZ| E AULE 20420 26/06/2020
Semart Class | ciclo: Prorogat alie ore 12:00 del 29 gugno |
termmin per L trasmissione del pans femat dgtalmente su SIF

23/06/2020

Adeguamento spazi e aule et Wit Rt

Pubblicata la guida alla presentazione della candidatura su GPU
23/08/2020

Adeguamento spazi e aule: pubbiicato i Manuale Operativo di
Canddatura (MOC)
@ LOPROFONDISH oo

Per entrare all'interno della propria area dilavoro il DS, il Coordinatore e il DSGA devono cliccare
sul tasto “Accesso al Sistema” posto in alto a destra dello schermo.

Una volta entrati, per i profili di DS, DSGA e Coordinatore l'accesso deve avvenire sempre dalla
maschera “Accesso tramite SIDI”, utilizzando le proprie credenziali nominali istituzionali SIDI.

CONTATE  CALENDARIO
ACCESSO AL SISTEMA

Sk rmimar o g e SOK

SIDI PER ENTILOCALI

Locewssraer v ag oerwor Segeen ook

Acced

N.B. Per eventuali problemi relativi alle procedure di profilatura dellutenza nominale
istituzionale di DS, del DSGA e del Coordinatore, si faccia unicamente riferimento all'indirizzo e-
mail ministeriale: pon2020.assistenza.utenza@istruzione.it
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1.2 Scheda anagrafica scuola

Prima di accedere alla sezione “Avvisi e Candidature” & necessario procedere alla verifica della
correttezza dei dati inseriti nella scheda anagrafica della scuola.

Il Sistema presenta l'elenco degli Istituti Scolastici presso i quali I'utente che ha effettuato
I'accesso e abilitato. Il tasto “Entra” posto a destra del nome dell'lstituto consente di entrare
nell'area di lavoro dedicata.

. Aiuto ~

Elenco abilitazioni utente

Area Meccanografico Ente

Scuola
Entra

Entra

- -

Si accede quindi alla pagina principale che si configura come un vero e proprio
cruscotto di lavoro.

Sein:  Mome  Mend Sceite 4

h »

NS - Lps: S www.
DS4
DSGA

Comunicazioni per la scuola Ticket
NON S0N0 present! COMUNCAZOon per a scucia
Tl Archwso vecchie comenicazion il Gestore completa ket

Il DS, il Coordinatore e i DSGA sono tenuti ad operare in prima istanza nella sezione in alto
denominata “Anagrafica scuola”.
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Infatti & necessario preliminarmente completare, salvare e poi convalidare i dati della scuola.

N.B. Si specifica che in questa scheda non possono essere modificati i dati relativi ai plessi
scolastici e al numero di alunni per le scuole statali.

Il numero degli alunni deve essere inserito dai CPIA, dalle istituzioni scolastiche di Trento e
Bolzano e dalle scuole paritarie non commerciali

Tali dati, per le istituzioni scolastiche statali, sono acquisiti direttamente dal SIDI e aggiornati
all'avvio di ogni anno scolastico.

Seiin: < Home = Mend Scelte ' Anagrafica delfa scuola <=

Codice Meccanografico

Tipo istituto  ISTITUTO COMPRENSIVO

Denominazione
VIAT

Indirizzo *

TRENTO

Provincia *
Comune * v
cAP*
Telefono * 0461
Fax 0661
E-mail * @istruzione.it

Sito Web * v

Numero Alunni 960

La scuola si trova in unarea montana

Si precisa che | dati anagraficl della scucla sono quelll present! nella base dati MIUR al Primo Settembre del corrente Anno
Scolastico, qualsiasi differenza dovuta all’assestamento dell’organico; varlazione dell’anagrafe alunni; imprecisioni sulle
Informazioni relative al tipo di istituto e al plessi p essere segnalate nel box

Note della scuola:

Convalida i dati della scuola
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Anche per le scuole paritarie non commerciali il numero degli alunni riportati nella scheda
anagrafica della scuola presente su GPU e allineato con i dati registrati su SIDI. Si consiglia,
pertanto, alle scuole paritarie non commerciali di provvedere all'aggiornamento su SIDI delle
informazioni relative agli studenti prima della compilazione della candidatura.

2. Area di candidatura dei progetti FSE

L'area dedicata alla candidatura dei progetti e disponibile in alto cliccando su “Awvisi e
Candidature” sulla barra (in nero) relativa al Menu Scelte.

Sein:  Home  Mend Scelte L
s - hetps:/www.
DS:
DSGA:
Comunicazioni per la scuola Ticket
NSO S000 presenti COMUNCAnon per la scucla
Tl Archivio vexchie comenicazion: B Gestore completa boket

Cliccando in alto sulla voce del menu “Awvisi e Candidature”, il Sistema permette di accedere
all'area nella quale & possibile visualizzare gli Avvisi aperti e non ancora scaduti.

Qualora non si sia ancora provveduto a convalidare 'anagrafica nella sezione “Anagrafica della
scuola”, sara visualizzato un messaggio di colore rosa che segnala di convalidare I'anagrafica
per poter rendere attiva la funzione “Nuova candidatura”.

Seiinc < Home = Meni Scelte  Awvisi aperti <=

Codice Meccanografico

Denominazione

Prima di accedere alla compilazione occorre validare Fanagrafica della scuola nella sezione "Anagrafica della Scuola’ IRTETFT Y compilazione

Avvisi aperti

Descrizione dell'’Avviso Data inizio Data fine Data Apri
presentazione presentazione  Inoitro

9707 del 27/04/2021 - FSE e FDR - Apprendimento e
socialita Nuova Candidatura
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2.1 Abilitazione collaboratori

Dopo aver compilato la propria scheda anagrafica e aver convalidato la scheda anagrafica della
scuola, il DS per le scuole statali, o il Coordinatore per le scuole paritarie non commerciali,
possono abilitare eventuali collaboratori ad operare nell'ambiente di Candidatura del presente
Awviso.

Tale operazione viene effettuata nella sezione “Gestione abilitazioni”, cliccando sull'icona in
corrispondenza di “Operatori abil. compilazione”.

Anagrafica scuola Anagrafiche ~ Gestione abllitazon Awvisi e Candidature Gestione del Progetti - Monitoraggio e Controlio ~
) 3 - Aiuto ~
Selin:  Home  Meni Scelte  Plani della scuola &=
2015 2016 2017 2018 2019 2020 m
I.C."
2021

Data inizio Data fine Operatori Abiltazioni

9707 del 27/04/2021 - FSE e FDR - Apprendimento e socialita

In questa sezione il DS o il Coordinatore possono abilitare ad operare sul sistema uno o piu
utenti (tra il personale docente e non docente delliistituzione scolastica proponente)
inserendone l'anagrafica tramite la funzione “Aggiungi docente” oppure “Aggiungi personale
non docente”.

Selin: ' Home = Mend Scelte ' Piani della scuola © Operatori abilitati @

1.C.
9707 del 27/04/2021 - FSE e FDR - Apprendimento e socialita

Operatori abilitati

Non ci sono operator abilitat

Aggiungi docente Aggiungi personale non docente

Una volta abilitati, questi operatori effettuano l'accesso al Sistema GPU 2014 - 2020 scegliendo
obbligatoriamente I'opzione “Accesso con credenziali GPU”, cosi come descritto nel Manuale
operativo Login utente.
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Per accedere alle aree di lavoro, anche i collaboratori abilitati devono necessariamente
provvedere alla compilazione della propria scheda anagrafica.

Il sistema inibisce infatti 'accesso all'area di lavoro se non si & preliminarmente completata e
validata la propria scheda anagrafica, come descritto nel Manuale Operativo Gestione
Abilitazioni Candidatura.

Si ricorda che le figure abilitate alla compilazione della candidatura relativa ad un Avwviso non
saranno abilitate in automatico alla compilazione di candidature relative ad altri Awvisi, per i
quali occorre richiedere le specifiche abilitazioni.

3. Aree per la presentazione della candidatura su GPU

Per presentare la candidatura dei progetti occorre cliccare sul tasto “Avvisi e Candidature” sulla
barra (in nero) in alto relativa al Menu Scelte.

Seiin:  Home  Mend Sceite <=
ns - https://www.
DS:
DSGA:
Comunicazioni per la scuola Ticket
NG S0N0 prewenti COmuncaron per la scucla
Hl Acchio vecchie comenicazion: B Gostore completa ket

Entrando in questa sezione, € necessario, in corrispondenza del presente Awviso, cliccare sul
tasto “Nuova candidatura™.

Selinc  Home = Meni Scelte  Awvisi aperti "

Codice Meccanografico

Denominazione

Avvisi aperti

Descrizione dell’Avviso

9707 del 27/04/2021 - FSE e FDR - Apprendimento e ‘
socialita Nuova Candidatura
|

2 Dal secondo accesso in poi la denominazione “Nuova candidatura” viene sostituita con “Accedi alla candidatura”.
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Il sistema restituisce una differente schermata in base al tipo di scuola.

Nel caso delle Istituzioni scolastiche del primo e del secondo ciclo di istruzione (statali e
paritarie non commerciali), viene chiesto di scegliere tra la presentazione di un progetto
come singola scuola (Candidatura della scuola) o di un progetto in rete (Candidatura in rete con
altre scuole).

Selezione tipo progetto

Candidatura della scuola Candidatura in rete con altre scuole

Le istituzioni scolastiche che opteranno per la “Candidatura della scuola” visualizzeranno la
seguente schermata con due sotto azioni: la “10.1.1A Interventi per la riduzione della
dispersione scolastica e per il successo scolastico degli studenti” e la “10.2.2A Competenze di
base”.

Ogni scuola potra presentare la candidatura per ambedue le sotto azioni o sceglierne solo una.
Nel caso della sotto azione “10.1.1A Interventi per la riduzione della dispersione scolastica e per
il successo scolastico degli studenti” non e possibile presentare un numero di moduli superiore
a 3 (art. 4 dell'Awviso).

m Riepilogo Stampa di controlio noitro

Progetti

Mviso 9707 del 27042021 - FSE o FOR - Apprendimento o sociaith

Massmale avwso € 100.000,00 kmporto totale: € 0,00

10.1.1 Sostegno agh studenti caratterizzati da particolari fragiith 10.1.1A Intervents per il SUCCRSSO SCOMSICO degh €000 NO
students Nuowvo Progetto

10.2.2 Azicni di integrazions @ potenziamento delle aree disciplinan 10.2.2A Competenze & base €000 ND
didase Nuovo Progetto

Le istituzioni scolastiche capofila di una rete dovranno scegliere |la “Candidatura in rete con altre
scuole” e visualizzeranno la seguente schermata con due sotto azioni: la “10.1.1B Interventi per
la riduzione della dispersione scolastica e per il successo scolastico degli studenti - in rete” e la
“10.2.2B Competenze di base - in rete”.

Ogni rete potra presentare la candidatura per ambedue le sotto azioni o sceglierne solo una.
Nel caso della sotto azione “10.1.1B Interventi per la riduzione della dispersione scolastica e per
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il successo scolastico degli studenti - in rete” non e possibile presentare un numero di moduli
superiore a 3 (art. 4 dell'Awviso).

Nel caso di Candidatura in rete, sara compito della scuola capofila compilare la candidatura e
le altre scuole che compongono la rete non dovranno inoltrare alcuna candidatura.

Selin:  Home ' Mend Scelte  Anagrafica defla scuola © Mend Sceite - Candidatura «
m Rieplogo Stampa & controlio noktro
Progetti

Awiso 9707 del 270472021 - FSE e FOR - Apprendimento e soclalty

Massimake avwise: € 900.000,00 Irporto totale: € 0,00

10.1.1 Sestegno agh studenti caratterizzati da particolari fragiitd Jl 10.1.18 Interventi per il successo scolastico degh studenti

« In rete

Nuovo Progetto

€000 ND

10.2.2 Azioni di integrazione e potenziamento delle aree 10.2.28 Competene & base in rete

disciplnar di base

Nuovo Progetto

Per i Centri provinciali per l'istruzione degli adulti (CPIA) la schermata visualizzata subito
dopo l'accesso alla candidatura presenta una sotto azione, la “10.3.1A Percorsi per adulti”. Ogni
scuola potra presentare la candidatura accedendo a questa sotto azione.

Rieplogo Stampa d controlio Incitro

Progetti

Awiso 9707 del 270472021 - FSE @ FDR - Apprandiento ¢ sociaith

Massimale avwise: € 60.000,00 Importo totale: € 0,00

10.3.1 Percorsi per adults 90.3.1A Percorsi per adulti €000 € 60.000,00

Nuovo Progetto

Per tutte le tipologie di scuola il “Massimale awviso”, visualizzabile nella pagina di accesso alla
candidatura, indica il massimale di spesa riconosciuto a ciascuna istituzione scolastica e si basa
sul numero di iscritti?: fino a 600 iscritti 'importo massimo riconoscibile & di 60.000 euro; oltre
600 iscritti, 'importo massimo riconoscibile € di 100.000 euro.

In caso di partecipazione in rete delle istituzioni scolastiche, il numero di studenti si riferisce a
quello della scuola capofila della rete.

31l numero di iscritti “& definito in base al numero di studenti risultanti dall'anagrafica SIDI o, nel caso delle scuole
paritarie non commerciali e dei CPIA, dalla dichiarazione caricata a sistema informativo” (Art. 6 dell’Awviso).
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Per tutte le scuole 'area di candidatura é costituita dalle quattro sezioni di seguito elencate:

e Progetti

¢ Riepilogo

e Stampa di controllo
¢ Inoltro

L'area di candidatura é simile per tutte le sotto azioni, si procedera quindi a una descrizione
delle quattro sezioni valida per tutte le tipologie di istituzioni scolastiche.

Come esempio saranno utilizzate le immagini della candidatura di una singola scuola, per la
presentazione di un progetto della sotto azione 10.1.1A - Interventi per il successo scolastico
degli studenti.

Ove necessario, saranno specificate le differenze che il sistema presenta in base al tipo di scuola
o al tipo di candidatura scelto (singola scuola o rete).

3.1 Progetto

Cliccando su “Nuovo progetto”, si apre un‘area in cui € richiesto l'inserimento del titolo del
Progetto.

Selin: © Hom Men( Sceite  Awwisi apertl © Candidatura  Progetto =

Progetto - 10.1.1A Interventi per il successo scolastico degli studenti

Awiso/Azone/SottoAzione

Tirolo *

Descrizione  Le attivitd qui di seguito descritte sono finalizzate a sostenere gh akunni e gl

ata dala pandemia da coronavirus, per argnare i dispersione scolastica
€ determinata in

questi mesi e k diffiKoltd o lacure negli apprendimenti

Si ricorda che in tutte le schede i campi in “grigio” sono precompilati e non possono
essere modificati.
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Dopo aver inserito il titolo e cliccato su “Salva”, il Sistema rimanda automaticamente alla
compilazione dei moduli.

Seiin: ' Home ' Mend Scelte ' Awvisi aperti - Candidatura -~ Progetto .~ Moduli «

.

Visualizza Moduli Inseriti - 10.1.1A Interventi per il successo scolastico degli studenti

Awviso/Azione/SottoAzione 9707 del 27/04/2021 - FSE e FDR - Apprendimento e sociaita
10.1.1 Sostegno agli studenti caratterzzati da particolari fragilita
10.1.7A Interventi per Il successo scolastico degli studenti

Nessun modulo presente

S proggnl

E necessario quindi selezionare “Nuovo modulo”, per avere accesso alla sezione relativa al
“modulo”.

Seiinc  Mome < Meni Scelte © Avvisi aperti - Candidatura © Progetto - Moduli © Modulo <=

m Scheda Finanziaria

9707 del 27/04/2021 - FSE e FDR - Apprendimento ¢ socialith

10.1.1 Sostegno agli studentl caratterizzati da particolan fragilita
10.1.9A Interventi per il successo scolastico degli students

Avviso/Azione/SottoAzione

Tipologia & modulo * | Educazione motoria; sport; gioco didattico

-

-

Indicazione ddattica *

Numero destinatari * * Studentesse e studenti Primaria

+ Studentesse e studenti Secondaria primo grado

Sede/iincul previsto il KR
modulo * KR
KR

Altra sede

-

Numerodiore * 30 ¥
Taclo modulo *

Descrizione indicazione
ddattica *

[ Nomaro minimo & carattert 00

[ Nemaro massima di carattert 1620 |

Data prevista inizio *  01/06/2021 .

Data prewista fine * -

——
Salva Torna al Progetto
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La tipologia di moduli e le relative indicazioni didattiche sono proposte dal sistema. A ogni sotto
azione sono associate le tipologie di modulo previste dall’Awviso e la scuola dovra scegliere |l
tipo di modulo e l'indicazione didattica tra quelli presenti nel menu a tendina.

Sotto azione \ Tipo di modulo
10.1.1A - Interventi per la
riduzione della dispersione = Educazione motoria, sport, gioco didattico
scolastica e per il successo = Musica e canto
scolastico degli studenti = Arte, scrittura creativa, teatro
10.1.1B - Interventi per la riduzione | = Educazione alla legalita e ai diritti umani
della dispersione scolastica e peril | = Educazione alla cittadinanza attiva e alla cura dei beni comuni
successo scolastico degli studenti = Laboratorio creativo e artigianale per la valorizzazione dei
in rete beni comuni

= Competenza alfabetica funzionale (potenziamento della

10.2.2A - Competenze di base lingua italiana, scrittura creativa, comunicazione, etc.)
= Competenza multilinguistica (potenziamento della lingua
10.2.2B - Competenze di base in straniera, delle lingue classiche, etc.)
rete = Competenza in Scienze, Tecnologie, Ingegneria e Matematica
(STEM) (potenziamento in matematica, scienze, tecnologia,
etc.)

= Competenza digitale (potenziamento delle competenze
digitali e di informatica, coding e robotica, tinkering e making,
media education, etc.)

= Competenza personale, sociale e capacita di imparare a
imparare  (potenziamento di storia e  geografia,
potenziamento sulle competenze trasversali e 'orientamento,
competenze di vita (life skills), etc.)

10.3.1A - Percorsi per Adulti = Competenza in materia di cittadinanza (educazione alla
sostenibilita ambientale, alla legalita, alla cittadinanza attiva,
laboratori di service learning, debate, hackathon, etc.)

= Competenza imprenditoriale (educazione
allimprenditorialita, potenziamento delle attivita di
laboratorio professionalizzanti, etc.)

= Competenza in materia di consapevolezza ed espressione
culturale (educazione all'arte, al teatro, al cinema, alla musica,
educazione motoria e sportiva, etc.)

Nel campo “Numero destinatari” va inserito il numero di studenti destinatari del singolo modulo
didattico che dovra essere compreso tra 9 e 20 iscritti.

Si dovranno poi specificare la/le sede/i, il titolo del modulo e le date indicative di inizio e fine.
La data del 1/06/2021 inserita a sistema, indica la prima data utile per awviare le attivita
didattiche che dovranno concludersi entro il 31/08/2022.
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[l dato relativo alle ore del modulo, pari a 30, non € modificabile.

I campo “Descrizione indicazione didattica” appare precompilato dopo linserimento
dell”Indicazione didattica”. Tuttavia la scuola puo integrare e modificare la descrizione inserita
in automatico dal sistema.

Solo dopo aver completato tutte le informazioni relative al modulo e cliccato sul tasto “Salva” i
dati si considerano acquisiti e diventa accessibile la sezione “Scheda Finanziaria”.

Selinc  Home  Mend Scelte  Avwisi apertl © Candidatura © Progetto © Modull - Modulo  Scheda Finanziaria *

e m

Scheda finanziaria non convalidata

Scheda dei costi del modulo: MODULO 1

Sel Tipo Voce & Modalita Valore unitario
Costo  costo calcolo
v Base Esperto Costo ora 70,00 g/ora 30 ore 210000 ¢
formazione
v Base Tutor Costo ora 30,00 €/ora 30 ore 900,00 €
formazione
Opzionak  Mensa Costo glomo 7.00 €/giomo grorm 20 000 €
persona
- Gestione  Gestione Costo orario 147 Glora 10 ore 20 208200 §
persona
TOTALE 508200 ¢

Le voci presenti in questa scheda sono compilate dal sistema in automatico secondo quanto
specificato nell'Art. 6 dell'Avviso (Massimali del progetto e articolazione dei costi).

La voce di costo relativa al servizio mensa e una voce di costo opzionale. Questa voce di costo
non é prevista per la sotto azione “10.3.1A - Percorsi per adulti”.

Al termine della compilazione, dopo la “Convalida” della Scheda finanziaria”, per continuare
nella redazione della candidatura si deve selezionare l'icona “Torna al progetto”. Il sistema
riporta alla pagina di compilazione dei moduli e consente l'inserimento di un nuovo modulo.

Dopo aver inserito tutti i moduli, per tornare alla pagina principale e proseguire nella
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compilazione, bisogna selezionare l'icona “Torna ai progetti”.

Selin: ' Home ' Mend Scelte ' Awwisi aperti ' Candidatura - Progetto .~ Moduli <=

Visualizza Moduli Inseriti - 10.1.1A Interventi per il successo scolastico degli studenti

Avviso/Azione/SottoAzione 9707 del 27/04/2021 - FSE e FDR - Apprendimento e socialta
10.1.1 Sostegno agli studenti caratterizzati da particolari fragiita
10.1.9A Interventi per il successo scolastico degli students

“

Modulo Titolomodulo  Datainizio prevista  Data fine prevista Totale Massimale Modifica modulo
Educazione motoria; sport; gicco didattico MODULO 1 15/06/2021 30/07/2021 €5082,00 Nonprevisto rd

Musica strumentale; canto corale MOOULO 2 07/06/2021 30/06/2021 €6.482,00 Nonprevisto rd

TOTALE SCHEDE FINANZIARIE € 11.564,00

Tomaai Proges |

Nel caso in cui la scuola abbia optato per la “Candidatura in rete con altre scuole”, & prevista la
compilazione di una sezione aggiuntiva denominata “Rete che presenta il progetto”. Quindi,
questa sezione & presente esclusivamente nei progetti delle sotto azioni “10.1.1B
Interventi per la riduzione della dispersione scolastica e per il successo scolastico degli
studenti - in rete” e “10.2.2B Competenze di base - in rete”.

In questa sezione deve essere descritta la rete che presenta il progetto. Nel campo
“Caratteristiche e composizione della rete” bisognera descrivere in breve la rete, le sue
principali caratteristiche e la sua composizione. Nell'accordo di rete devono essere indicati la
data e il numero di protocollo e deve essere effettuato l'upload a sistema del documento.
L'accordo, sottoscritto da tutti i partecipanti alla rete, deve contenere le informazioni in merito
alle attivita che ciascuna scuola, inclusa la capofila, si impegna a svolgere nell'ambito del
progetto.
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Seiin: Home MeniScelte  Candidatura = Progetto = Rete che presenta il progetto =

Progetto Moduli Rete che presenta il progetto

Rete che presenta il progetto

Codice Meccanografico

Denominazione Istituto

Titolo del progetto  PROGETTO IN RETE 2

Caratteristiche e
composizione della rete *

Num. Protocollo *

Data Protocollo * .

Allegare I'accordo di rete IS Scegli file [LEEERE] 9
(DEVE contenere le

informazioni in merito alle
attivita che ogni partner,
inclusa la scuola capofila, si

impegna a svolgere
nell'ambito del progetto) *

Salva J Torna ai Progetti

Soggetti partecipanti alla Rete

Tipo Soggetto Codice Meccanografico Denominazione Citta  Indirizzo Adesione alla rete Varia Soggetto Togli Soggetto

Dopo aver compilato in tutte le sue parti la schermata relativa alla rete che presenta il progetto
e aver salvato le informazioni, la pagina salvata consentira l'inserimento dei dati relativi alle
scuole che partecipano alla rete. Cliccando su “Inserisci una Scuola Statale”, “Inserisci una
Scuola Paritaria”, si apriranno le schermate che consentiranno di inserire i dati che riguardano
le scuole e le informazioni sul loro ruolo all'interno del progetto.

| CPIA non possono essere soggetti della rete.
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Selinc © Home ' Mend Scelte © Avvisiaperti  Candidatura ~ Progetto - Moduk ~ Rete che presenta il progetto - Rete che presenta i progetto -
Progetto Modul Rete che presenta il progetto

Rete che presenta il progetto

Codice Meccanografico PA
Denominazione istituto
Palermo 50121
Titolo del progetto  PROGETTO IN RETE

C he e cor RETE

della rete *

Num. Protocolio dell'accordo = 100

Data Protocollo delfaccordo *  26/04/2021 .

Allegare faccordo 6 rete [NRESIRSRINN /.. 10ms) ©
(DEVE contenere le '

informazioni in merito alle
attivitd che ogni partner,
inchssa la scuola capofda, si File alegato: T8
impegna a svoigere
nelfambito del progetto) *

Insensci una Scuola Statale Insensci una Scuola Pantana Torna al Progetti

Soggetti partecipanti alla Rete

Tipo Soggetto Codice Meccanografico Adesione alla rete Varia Soggetto Togli Soggetto

Scucla Partaria XX1234X SCUOLA PALERMO  VIA ROMA 7 @

Il sistema richiede la compilazione di questa sezione per ognuno dei due progetti delle sotto
azioni 10.1.1B e 10.2.2B. Nel caso di partecipazione ad entrambe le sotto azioni, la scuola
potra scegliere di inserire la stessa rete di soggetti nelle due sotto azioni, oppure due reti
differenti con cui realizzare i progetti.

3.2 Riepilogo

La sezione “Riepilogo” visualizza la sintesi delle informazioni inserite nella sezione “Moduli” di
tutti i progetti inseriti nella candidatura.
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Seiin: -~ Home = Mend Scelte ' Avvisi aperti - Candidatura = Riepilogo

Progetti | Stampa di controlio Inoitro

Riepilogo

Awiso 9707 del 27/04/2021 - FSE e FDR - Apprendimento @ socialita

10.1.1A - Interventi per il successo scolastico degli studenti

Gestione
unitaria del
Programma

2014-2020

Dettagho progetto

Visualizza dettagh

Titolo modulo Tipologia modulo Massimale
MODULO 1 Educazione motoria; sport; gioco didattico €5.082,00
MODULO 2 Musica strumentale; canto corale € 648200

TOTALE SCHEDE FINANZIARIE €11.5664,00 ND

10.2.2A - Competenze di base

Dettaglio progetto

Visualizza dettagh

Titolo modulo Tipologia modulo Massimale
MODULO 3 Competenza alfabetica funzionale €5.082,00
MODULO 2 Competenza digitale € 6.482,00
MODULO 1 Competenza in materia di cittadinanza € 6.482,00
TOTALE SCHEDE FINANZIARIE € 18.046,00 ND

Cliccando sul simbolo presente sotto alla colonna “Visualizza dettagli” & possibile visualizzare

un riepilogo dei contenuti didattici e finanziari inerenti al modulo.
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mm mwlo‘o o

Riepilogo

Awiso 9707 del 2704/2021 - FSE ¢ FDR - Apprendimento e sociality

10.1.1A - Interventi per il successo scolastico degli studenti Dettaglio progetto
Titolo modulo Tipologia modulo Massimale Visualizza dettagh
MODULO 1 Educazione motoria; sport; gloco didattio €5.082,00 -
MODULO 2 Musica strumentale; canto corale € 6.482,00 -

TOTALE SCHEDE FINANZIARIE €11.564,00 ND

10.2.2A - Competenze di base Dettaglio progetto
Titolo modulo Tipologia modulo Massimale Visualizza dettagh
MODULO 3 Competenza alfabetica funzionale €5.082,00 -
MODULO 2 Competenza digitale €6.482,00 -
MODULO 1 Competenza in materia di cittadinanza €6.482,00 -

TOTALE SCHEDE FINANZIARIE € 18.046,00 ND

3.3 Stampa di controllo

La sezione “Stampa di controllo” consente di generare un file in formato .pdf nel quale vengono
visualizzati tutti i dati inseriti nelle sezioni compilate per la candidatura del progetto.

3.4 Inoltro

L'ultima sezione presente e quella dedicata all”Inoltro” della candidatura.

Si ricorda che possono presentare la candidatura solo il DS e il Coordinatore. | DSGA possono
presentare la candidatura solo con opportuna delega, del DS o del Coordinatore, da allegare in
piattaforma proprio nell’area di inoltro.
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Seiirr | Home  Mend Scelte ' Avvisi aperti - Candidatura  Inoltro «
Progetti Riepilogo Stampa di controlio E
Inoltro

Awiso 9707 del 2704/2021 - FSE e FDR - Apprendmento @ socialith

Denominazione istituto

Reggio Calabria 89131 RC
importo Richiesto € 2592800

Massimale Aviso € 60.000,00

Sé dichiara s essere in possesso delfapprovazione del conto consuntivo/rendiconto relativo alfultimo anno di esercizio utie a garanzia della capacita gestionale
del soggett! benefician richiesta dal Regolamenti del Fondk Strutturall Europed

Si dichiara che Minserimento delle delibere avverrd in fase successiva

Riepilogo moduli richiesti

Sottoazione Stato

10.1.1A - Interventi per i successo scolastico degh students Educazione motori; sport; gloco didattico: MODULO 1 € 648200 Non previsto .

10.1.1A - Interventi per i successo scolastico degh students Arte; scrittura creativa; teatroc MODILD 2 €6.482,00 Non previsto .
Totale Progetto €12.964,00

10.2.2A - Competenze di base Competenza alfabetica funzionale: MODULD 3 €6.48200 Non previsto .

10.2.2A - Competenze di base Competenza in materia di cittadinanza: MODULO & € 648200 Non previsto -

Totale Progetto €12.964,00

TOTALECANDIDATURA ~ €25.92800  €60.00000 [

S ricorda che ¥ find dellattribuzione delle pricritd praviste in crcolare relativaments alla data e l'ora di inoltro del plano, fard fode la data e 'ora in ul viene premetto il putsante di INOLTRO @ non
Firnvio del file firmato digitalmente

Inoitra

In fase di inoltro il Sistema effettua un controllo sulla completezza dei dati inseriti.

Le aree completate correttamente sono rappresentate da uno stato di compilazione di colore
verde. In caso di non completezza dei dati inseriti in candidatura, i campi che presentano
anomalie sono evidenziati da un messaggio su sfondo rosso e la funzione di inoltro non
risultera attiva.

Prima dellinoltro & obbligatorio inserire le spunte nelle caselle in cui “Si dichiara di essere in
possesso dell’approvazione del conto consuntivo/rendiconto relativo all'ultimo anno di
esercizio utile a garanzia della capacita gestionale dei soggetti beneficiari richiesta dai
Regolamenti dei Fondi Strutturali Europei” e “Si dichiara che l'inserimento delle delibere avverra
in fase successiva”.

Prima dell'inoltro il sistema consente di effettuare eventuali modifiche all'interno di tutte le
sezioni completate e salvate.

Le istituzioni scolastiche paritarie non commerciali sono tenute a caricare in questa scheda
la “Dichiarazione di scuola paritaria non commerciale”

Per poter effettuare l'inoltro della candidatura e necessario, infatti, allegare il documento
attestante lo status di scuola paritaria non commerciale ai sensi del suddetto DM 61/2021.
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Il documento da caricare in piattaforma deve essere quello trasmesso all'Ufficio scolastico
regionale competente per I'anno scolastico in corso e il riconoscimento della scuola paritaria
come non commerciale deve risultare acquisito in data antecedente l'inoltro della candidatura
sulla piattaforma GPU.

Scarica il Modello A allegato al Decreto Ministeriale 61/2021

Dkhiarazione scuolay 'S Sceglifile | EERIUEL] 0
paritaria non commerciale

Riepilogo moduli richiesti

Sottoazione Importo Massimale Stato

Dopo lI'inoltro non é piu possibile effettuare alcuna modifica.

Cliccando sul tasto “Inoltra”, appare il messaggio per la conferma dell'inoltro della candidatura.

Confermate di voler inoltrare il piano?

Annulia OK

Dal momento dell'inoltro della candidatura & possibile generare la stampa definitiva della
candidatura mediante I'alert informativo di colore verde o il tasto presente in fondo alla pagina.

Si ricorda che, per completare la candidatura, € necessario firmare il pdf digitalmente e
trasmetterlo al servizio nellarea Riservata del Portale del Ministero dell'lstruzione al link
https://www.miur.gov.it/web/guest/accesso. Il mancato invio del pdf firmato digitalmente
rende la candidatura inammissibile.
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Seii  Home  Mend SKelte  Avvisi apenti | Canddatera  leoltro -~
Progetti  Replogo Stampa definitva m
Inoltro
La candidatuea § stata inoltrata i 26/00/2021 160505
Clicca qui per go la stampa
S ricorda @ frmare 4 pdf Ggtaimente ¢ trasmettentc o servizio nel area del Portale del Ceiristry 2l Mok DS SWWWITI OVt el Juest ac0ess0
Modso 9707 del 27042021 - FSE 0 FOR - Approncimento o socialth
Denaminazions sstuto
W_ (‘m’ ';;l-‘l-.{ - P
importo Richiesto € 2592800
Massimale fvaso € 5000000
« . Sidkhira d essere In possesso dell del conto refativo AT WMo a7no di esertino Utle a garanaia dela capactd gestionale des soggett! beneficiarn richiesta ds

Regolament] de Fond Struttusal Evropel
« - Siachira che Nnsenments delle delbbere avverrh in fase secoessva

Riepilogo modull richiesti

Setmsaione
10.0.1A - Interventi per § sucresso scolestico degh students Educarions motona; sport. oco Sdatree: MODULO 1 €6482,00 Non previsto
0,094 « Intervent per § SUCCESS0 SCOLISTICO deghl student Arte; sorithuna creatha: teatse: MODULD 2 €648200 Non previsto .
Tetale Progetto €12.364,00
10.2.2 - Competenze d base Competenza afabetica funzicnale: MOOULO 3 €6482.00 noaprevro [l
10.2.2A - Competenze & base Comp atera & MODULD & € 648200 noaprevie [l
Totale Progetto €12.964,00
TOTALE CANDIDATURA €25.920,00 cwsonce [

S ricorda che &l finl delfattriSuions Gelle prionth previste n circolane relathaments alla data ¢ Fora & Inoitro del plano, fard fede la data & Fora in Cul viene premuto § puliante & INOLTRO @ 1o Niewio del fle firmato dygtalments.

£

Ritornando sulla pagina “Avvisi aperti”, ci sara I'indicazione della data e dell'orario nei quali &
stato effettuato l'inoltro.

Selinc  Home = Mend Scelte  Awvisi aperti <=

Codice Meccanografico

Denominazione

Avvisi aperti

Descrizione dell'Avviso Data inizio Data fine Data Inoltro Nuova Help
presentazione presentazione

9707 del 27/04/2021 - FSE e FDR - Apprendimento e Inoltro 27/04/2021
socialita 18:27:48

3.4.1 Richiesta di sblocco della candidatura

Si riporta che dalla barra dei menu, cliccando su “Monitoraggio e controllo”, & possibile
selezionare dal menu a tendina “Gestione richieste di sblocco”.
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Anagrafica scuola Anagrafiche « Gestione abilitazioni

Codice Meccanografico

Denominazione

Awvisi aperti

Descrizione delfAvviso Data inizio Data fine Data Inoltro Nuova Help
presentazione presentazione

9707 del 27/04/2021 - FSE e FDR - Apprendimento e Inoltro 27/04/2021
socialita 18:27:48

Apri la Candidatura

N.B. Si consiglia vivamente di ricorrere a questa funzione di sblocco solo se strettamente
necessario, al fine cioé di risolvere una situazione di reale criticita.

Tale funzione non potra piu essere utilizzata dopo aver inoltrato la documentazione sulla
piattaforma SIF2020.

Questa funzione consente appunto di trasmettere, attraverso il Sistema, eventuali richieste di
sblocco dell'inoltro della candidatura in caso di presenza di errori di compilazione, per potervi
apportare le modifiche che si ritengono necessarie.

Per procedere all'invio della suddetta richiesta e necessario prima stampare il modulo
scaricandolo dal sistema cliccando sull'apposito tasto nella colonna “Stampa modulo”.

Dopo aver compilato, firmato e scansionato il modulo occorre allegarlo utilizzando la funzione
“Inoltra richiesta di sblocco”.

Seiin: ~ Home < Meni Scelte = Richiesta di Sblocco delle Candidature Inoltrate <~

Richiesta di Sblocco delle Candidature Inoltrate Storico richieste d sblocco

Richiesta di Sblocco delle Candidature Inoltrate

Istituto

Candidature inoltrate di cui chiedere lo sblocco

Avviso Data/Ora  Datainoltro Orainoltro Protrichiesta Data Allegato  Stampa Inoltra
Inoltro richiesta richiesta  sblocco prot.rich. modulo richiesta di
sblocco sblocco
9707 del 27/0472021 - FSE ¢ FDR - Apprendimento  27/042021 = s
© socialita 182748

Versione 1.0 | 24



Manuale Operativo Avviso ISTITUTO
Avviso pubblico - Realizzazione di percorsi educativi volti al IN NAZIONALE
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Descrizione Bando 9707 del 27/04/2021 - FSE e FDR - Apprendimento e sociala

Data/Orainoltro  Data/ora inoltro  27/04/2021 18:27:48

Num, protocollo *
Data protocollo * -

Note

File la richiesta firmata e L T L (Max 10Mb) 9
scannerizzata da allegare *

l

Si preme il tasto “Salva” per continuare.

N.B. Questa operazione non & una procedura di sblocco automatico.

Gestione
unitaria del
Programma

2014-2020

Dopo linvio della richiesta di sblocco dellinoltro della candidatura, occorre attendere i tempi

tecnici di valutazione da parte dei Referenti del progetto.

Dopo aver terminato di apportare le modifiche per le quali era stato richiesto lo sblocco, la

candidatura deve essere successivamente re-inoltrata sulla piattaforma GPU.

Per eventuali problemi riguardanti il funzionamento della piattaforma GPU é possibile inviare
le segnalazioni all'Ufficio tecnico utilizzando la funzione “Aiuto” in alto a destra dello schermo e

selezionando “Ticket assistenza”.
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