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Ministero dell’istruzione, dell’ universita e della ricerca

Direzione generale per i contratti, gli acquisti i sistemi informativi e la statistica

Ufficio 111

Ai Dirigenti Scolastici,

ai Direttori dei Servizi Generali e
Amministrativi e agli Assistenti
Amministrativi delle Istituzioni Scolastiche
di ogni ordine e grado

LORO SEDI

Oggetto: Informazioni per la gestione della Fatturazione Elettronica — Ciclo Attivo

Con I’approvazione della Legge n. 244 del 24 dicembre 2007 (Legge finanziaria 2008), ¢ stato
introdotto 1’obbligo di emettere fatture esclusivamente in formato elettronico nei confronti della
Pubblica Amministrazione e, successivamente, nei confronti dei soggetti privati tramite il
Decreto Ministeriale 3 aprile 2013 n. 55. Quest’ultimo stabilisce le regole in materia di
emissione, trasmissione e ricevimento della fattura elettronica e ne definisce il formato. Le
Istituzioni Scolastiche, nel ruolo di operatori economici, hanno pertanto 1’obbligo di

conformarsi alla suddetta normativa.

Per queste finalita, si ricorda che il SIDI, oltre all’applicazione di fatturazione elettronica per il
ciclo passivo, mette a disposizione anche 1’applicazione di gestione della fatturazione
elettronica per il ciclo attivo, alla voce di menu “Gestione Finanziario - Contabile” -
Fatturazione Elettronica CA.
A tal proposito si ¢ provveduto ad implementare i necessari adeguamenti normativi e, grazie
anche ai feedback ricevuti, la nuova versione del software presenta le seguenti migliorie:
e Archivio prodotti - E stato introdotto un archivio prodotti personalizzabile da ogni
Istituto per rendere piu veloce il processo di inserimento e per tenere traccia
dell’andamento degli articoli venduti;
e Copia di cortesia - E possibile creare una copia di cortesia da rilasciare al cliente;
e Inizializzazione progressivo fattura - Per garantire il passaggio da sistemi esterni a
Fatturazione Elettronica CA ¢ stata prevista la possibilita di reimpostare al primo

utilizzo del sistema il numero progressivo della fattura, in modo da mantenere una
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numerazione coerente con le fatture inviate precedentemente al Sistema di
Interscambio;

o Classificazione fatture - E stata realizzata una funzionalitd che permette a ogni
singola scuola di creare una struttura personalizzabile a tre livelli per rendere piu
semplice la ricerca delle fatture e migliorarne la catalogazione;

« Notifica E-mail - E stata introdotta una notifica e-mail che permette al referente
scolastico di essere sempre informato sullo stato di lavorazione delle fatture senza
dover accedere all’applicativo;

e Personalizzazione Scheda Fornitore - E possibile inserire all’interno della fattura
un alias del fornitore che consente di utilizzare, al momento dell’emissione della
fattura, una differente denominazione rispetto a quella censita nell’anagrafica
scolastica;

e Riemissione delle fatture - Le fatture scartate per errori tecnici potranno ora essere
riemesse senza doverle ricreare, avendo la possibilita di apportare modifiche entro

cinque giorni dalla data dello scarto.

Al fine di agevolare 1’utilizzo dell’applicazione da parte degli utenti, ¢ stata prevista, all’interno
della propria area riservata e della voce Documenti e manuali, un’apposita sezione dedicata alla
Fatturazione Elettronica — Ciclo Attivo, dove ¢ possibile consultare sia una breve descrizione
del sistema, che i riferimenti normativi e gli strumenti di supporto.

Lo scrivente ufficio ha inoltre predisposto un corso di formazione, volto a guidare il personale
amministrativo delle Istituzioni Scolastiche nell’utilizzo delle funzionalita applicative SIDI
Gestione della Fatturazione Elettronica per il Ciclo Attivo. L’iniziativa formativa, disponibile
dal 24 giugno, sara fruibile attraverso un WBT in modalita e-learning, sulla piattaforma del

Ministero Learning@MIUR.

Nel periodo dal 24 giugno al 5 luglio 2019, sara attivo - dalle ore 9.00 alle ore 18.00, dal lunedi
al venerdi - un servizio di tutoring online cui sara possibile rivolgersi attraverso un forum, la

messaggistica di piattaforma e la casella di posta elettronica: fatturazione-ca.for@istruzione.it.
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I partecipanti, per fruire del corso, dopo aver effettuato [’accesso al portale SIDI

http://portale.pubblica.istruzione.it, dovranno collegarsi alla piattaforma  didattica

Learning@MIUR e seguire le istruzioni operative fornite in allegato.
In caso di difficolta di accesso alla piattaforma didattica ¢ sempre possibile richiedere assistenza

alla redazione inviando un messaggio a: learningmiur@jistruzione.it.

Si ringrazia per la consueta e fattiva collaborazione.

IL DIRIGENTE
Paolo de Santis
Firmato digitalmente da DE SANTIS PAOLO

C=IT
O =MINISTERO ISTRUZIONE UNIVERSITA' E
RICERCA
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