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1 Introduzione e organizzazione del documento

Questo manuale e finalizzato a fornire un supporto alle Istituzioni Scolastiche che partecipano al
Programma Operativo Nazionale “Per la Scuola — competenze e ambienti per I'apprendimento
2014-2020"” per I'utilizzo delle funzionalita di gestione dell’attivita di certificazione di spesa dei
progetti finanziati dal Fondo FSE.

In particolare la guida si configura come strumento operativo dare alle scuole indicazioni su come
realizzare correttamente le operazioni di certificazione, a partire dalla predisposizione vera e
propria sino all’invio del modello CERT.

La guida descrive sotto I'aspetto pratico una parte del flusso delle operazioni di certificazione
illustrando i percorsi da seguire sul sistema informatico SIF2020 ma si fa presente che non deve
essere sostitutiva delle linee guida di riferimento e alla normativa vigente.

Le immagini inserite nel manuale pertanto sono utilizzate solo a titolo esemplificativo e servono
esclusivamente per facilitare la comprensione del testo.

Tutte le modifiche e gli aggiornamenti futuri che verranno apportati al Sistema SIF2020 saranno
integrati all’interno di questo manuale operativo. Si prega pertanto di verificare sempre la data di
aggiornamento del manuale che verra pubblicato sul portale Miur nello spazio web dedicato ai
Fondi strutturali europei.

2 Acronimi

Definizione/Acronimi Descrizione

ADG Autorita di Gestione del Programma Operativo Nazionale

CERT Certificazione di spesa inviata dal beneficiario

REND Rendiconto di spesa — Totale degli Impegni di spesa giuridicamente
vincolanti del progetto

SIF2020 Sistema Informativo Fondi — Piattaforma per la Gestione Finanziaria

GPU Gestione Programmazione Unitaria — Piattaforma per la Gestione
Interventi

2 Cestione certificazioni
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3 Accesso al sistema per l'utente scuola (DS e DSGA)

Dalla home page del MIUR http://www.miur.gov.it/ cliccando sull’icona e possibile

accedere alla pagina dei PON 2014-2020: http://www.istruzione.it/pon/

Bl ° hiip//wwwistruzioneit/pon/

Ministero dell'Istruzione dell'Universita e della Ricerca O Accesso ai Servizi ~
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Gestione Interventi

Gestione Finanziaria

IIPON ~  Assieawvisi~ PONkit~ F

Comitato di sorveglianza

=
IN EVIDENZA
10/07/2017
Modalita di icazione fra Istituzioni i USRe
Autorita di gestione: AVVERTENZE
® APPROFONDISCI
10/07/2017
Piattaforma GPU: disponibile, per i progetti FSE autorizzati, la
nuova sezione "Scheda iniziale del Progetto™
® APPROFONDISCI
)
p | — 4 29/06/2017
i Avvisi "Alternanza Scuola-lavoro”, "Integrazione e
2 2 2 2 accoglienza”, "Patrimonio culturale, artistico e paesaggistico":
Inclusione sociale e lotta al disagio B e oot el
Pubblicate le graduatorie dei progetti valutati positivamente ® APPROFONDISCI
29/06/2017
Pubblicato il Rapporto Annuale di Attuazione (RAA) 2016
® APPROFONDISCI { T XX ® APPROFONDISC!
™

e e

Nella home page dei Fondi e presente la voce Accesso ai servizi in cui e possibile selezionare sia
“Gestione interventi” per accedere a GPU sia “Gestione finanziaria” per accedere a SIF2020.

Per accedere ad entrambe le applicazioni, i DS e i DSGA utilizzano le credenziali SIDI (Sistema
Informativo dell’Istruzione) in loro possesso.

3 Gestione certificazioni
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4 Gestione Certificazioni FSE a Costi Standard

Ogni Istituzione Scolastica che partecipa al PON ha I'obbligo di certificare le spese ammissibili
sostenute che sono state o che saranno rimborsate dall’Autorita di Gestione a valere sui fondi
europei stanziati per la programmazione 2014-2020.

Il presente manuale si applica esclusivamente ai progetti relativi al Fondo Sociale Europeo (FSE)
gestito A COSTI STANDARD, ovvero a tutti i progetti FSE < 50.000 Euro.

Per questo tipo di progetti, 'AdG del PON ha scelto di utilizzare la standardizzazione dei costi a
norma dell’Art. 67 del Reg. 1303/13 nel rapporto tra AdG e Beneficiari (Istituti Scolastici).

La gestione a norma dell’Art. 67 prevede |'utilizzo del piano finanziario CST2 “Standard2 (UCS)”
cosi organizzato:

e Costi della formazione (costi delle singole figure professionali per ora di formazione)

e Costi di gestione (euro 3,47 per ora per partecipante)

e Eventuali costi aggiuntivi (diarie, mensa, figura aggiuntiva etc..)

| costi massimi rimborsabili sono cosi ripartiti:

VOCE DI COSTO TIPOLOGIA UNITA’ DI MISURA VALORE DI COSTO | NOTA
FORMAZIONE Esperto Costo ora formazione 70,00 €

FORMAZIONE Tutor Costo ora formazione 30,00 €

GESTIONE Gestione Costo ora persona 3,47 €

COSTI AGGIUNTIVI | Mensa Costo giorno persona 7,00 €

COSTI AGGIUNTIVI | Figura aggiuntiva Costo orario 30,00 €

COSTI AGGIUNTIVI | Spese di viaggio Costo partecipante 530,00 € | Valore MAX
COSTI AGGIUNTIVI | Diaria allievi Costo giorno persona 90,00 € | Valore MAX
COSTI AGGIUNTIVI | Diaria accompagnatori | Costo giorno persona 128,00 € | Valore MAX

Attraverso I'inserimento on line del modello di Certificazione il sistema provvede

automaticamente all'inserimento dei costi calcolati secondo gli standard sopra indicati.

ATTENZIONE:

e Gliimporti delle CERT verranno calcolati dal sistema in base ai moduli conclusi che la scuola
scegliera di certificare.

* La CERT non potra essere inoltrata ed inviata se non é stato concluso almeno un modulo

formativo.

Cestione certificazioni




o FONDI

JTRUTTURALI &

Unlone Eurapea EUROPEI 2014- 2020 MIUR
PER LA SCUOLA - COMPETENZE E AMBIENTI PER LAPPRENDIMENTO (FSE-FESR

5 Descrizione Menu

Dopo aver effettuato I'accesso al SIF 2020 inserendo username e password, si accede al menu
delle funzioni e in particolare alla voce Certificazioni.

Facendo click sulla voce “Certificazioni” viene visualizzata la sottovoce di menu “Gestione
certificazioni FSE Standard”

Le operazioni consentite all’utente DS-DSGA sono:
- Inserimento/Modifica

- Inoltro/Invio

- Visualizzazione

MENU FUNZIONI - SIF 2020

Progetti

Certificazioni
Gestione Certificazioni FESR
Gestione Certificazioni FSE
Gestione Certificazioni FSE Standard
Inserimento-Modifica Certificazioni
Inoltro-Invio Certificazioni

Visualizzazione Certificazioni

La voce Inserimento-Modifica Certificazioni consente di:

- inserire la/le certificazioni, visualizzare quella/le gia inserite e modificarla/le
La voce Inoltro-Invio Certificazioni consente di:

- operare l'inoltro, la firma digitale e I'invio delle certificazioni FSE
La voce Visualizzazione Certificazioni consente di:

- visualizzare la/le certificazioni presenti per quel progetto.

Gestione certificazioni
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5.1 Inserimento-Modifica Cert FSE — Costi Standard

L’accesso alla funzionalita di inserimento-modifica delle certificazioni FSE a Costi Standard avviene
da Menu, con apposita funzione.

MENU FUNZIONI - SIF 2020

Progetti

Certificazioni
Gestione Certificazioni FESR
Gestione Certificazioni FSE

Gestione Certificazioni FSE Standard
Inserimento-Modifica Certificazioni
Inoltro-Invio Certificazioni

Visualizzazione Certificazioni

Una volta selezionata la voce di menu I'utente deve effettuare la ricerca in base ai parametri
illustrati nell'immagine successiva e di seguito elencati:

“ i - Modifica Certificazioni FSE COSTI 1o

~ Filtr di ricerca
Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Seleziona

Ayviso™ 10862 del 16/09/2016 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio

Fondo FSE

Beneficiario™ Seleziona

Progetto™ Seleziona

Cerca

) Obbligatorio indicare almeno I'Awviso o il Beneficiario o il Progetto

— ‘Anno’: (e riferito all’anno di pubblicazione dell’avviso) — NON OBBLIGATORIO

- ‘Awviso’: (elenca gli awvvisi riferiti all’anno impostato) — OBBLIGATORIO in alternativa al
campo ‘Progetto’

— ‘Fondo’: gia impostato = FSE

— ‘Progetto’: (elenca i progetti della scuola per I'avviso impostato) — OBBLIGATORIO in
alternativa al campo ‘Avviso’

Nella ricerca va quindi selezionato I’Avviso o il Progetto dalla tendina.

Se il progetto non & avviato il sistema presentera questo messaggio: “nessun dato trovato secondo
i filtri impostati”.

Gestione certificazioni
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Una volta inseriti i parametri di ricerca, alla selezione del pulsante ‘Cerca’ il sistema visualizza la
lista contenente il progetto o i progetti afferenti all’avviso specificato e, se presenti, le CERT

associate al progetto o ai progetti.

Nel caso di primo inserimento della Certificazione la schermata sara come la seguente e sara
attivo il pulsante verde ‘Inserisci Cert’ che consentira alla scuola di compilare il modello.

2

#  Inserimento - Modifica Certificazioni FSE COSTI STANDARD

» Filtri diricerca

FILTRI: Avviso: 10862 del 16/09/2016 - FSE Fondo: FSE

@ Downioad dati

Data Importo =
Inoltro/invio | Certificazione Art. 67 |A2'°’"

Visualizzati risultati da1 a1 su 1 totali. Risultati per pagina:

Interventi/Moduli | Interventi / Moduli stato
izzati | Certificati Certificazione | ¢ tificazione

Autorizzati

@ €39.823,20 8 0

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente

Importo Certificato®
Art. 67

| Importo Autorizzato
| Art. 67

Beneficiario Progetto

Sl § &+ Inserisci cert

|

o Download dati

Nel caso diverso dal primo inserimento, nella pagina saranno visualizzate la/le certificazioni gia
inserite e sara possibile procedere a un nuovo inserimento solo se la/le certificazioni precedenti

sono tutte nello stato INVIATO.

Il pulsante di Download dati, presente in alto e in basso nella pagina, consente di scaricare le
informazioni presenti a video in formato TXT, PDF, CSV e XLS.

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare Ia descrizione dellazione corrispondente

7 Gestione certificazioni
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5.1.1 Inserimento Certificazione

Una volta selezionato il pulsante verde ‘Inserisci Cert’, dalla pagina di lista delle certificazioni,
all’utente viene mostrata la pagina di dettaglio della Cert dove é richiesta la selezione dei moduli
da certificare.

Cert 1
Riepilogo Progetto iepilogo Certificazione in cr
Anno: 2016 Tot. Importo Certificato Art 67: €0,00
A 10862 del 16/09/2016 - FSE - Numero Interventi/Moduli Certificati: 0
Inclusione sociale e Iotta al disagio

Progetto: L
Beneficiario: CERREREEASR
Tot. Moduli 8
Autorizzati:
Tot. Autorizzata Art

€39.823,20
67:
Data di awio

03/10/2017
progetto:

INTERVENTI FORMATIVI DA CERTIFICAR!

Titolo | i Configurazione [:gr;aet)a | Importo Au;gnzzato Art. | Igcl:'ri't\ti | Data Fine Num. Atteegltatarl Art. ‘ Importo Cesn_liﬁcabile Art Azioni
Artigiani della storia 42749 UCS 30h base 30 €4.873,80
Multisport - facciamo |
squadra 42742  UCS 30h base 30 €4.873,80 [
Multisport : con-centrati 42745 | UCS 30h hase 30 €5.082,00 |
1
Sporchiamaci le mani 42755 | UCS 30h hase 30 €5.082,00 22 14/11/2017 | 30/01/2018 13 a @
|
canta con noi 42758  UCS 30h base 30 €5.082,00 29 06/10/2017 30/01/2018 o g m
il film della mia scuola 43077 | UCS 30h base 30 €5.082,00 :
il nostro giornale 42773 | UCS 30h base 30 €4.873,80 |
logico divertimento 42777 | UCS 30h base 30 €4.873,80 24 03/10/2017  30/01/2018 19 o m |

Genera Certificabile

Nella pagina sono presenti i seguenti strumenti:
— Campo ‘Azioni’ (consente la gestione dei moduli conclusi da certificare)

— Pulsante ‘Genera Certificabile’ (avvia il calcolo automatico dell'importo certificabile dei
moduli selezionati, secondo lo standard dell’Art.67)

Per ogni modulo concluso (indicato da “Data Fine”) saranno attivi nel campo ‘Azioni’:

- . ) il check per la selezione/deselezione del modulo certificabile,
- ( #¥) licona per la visualizzazione del dettaglio della classe.

Selezionando I'icona di visualizzazione della classe (* ) il sistema apre la pagina seguente:

stione certitTlcazl oni
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Cert 1 - Dettaglio Classe

Riepilogo Progetto Riepilogo Modulo iepilogo Certificazione in cr

Anno: 2016 Modulo: 42755 - Sporchiamoci le mani Tot. Importo Certificato Art 67: €0,00

j— 10862 del 16/09/2016 - FSE - Durata (ore): 30 Numero Interventi/Moduli Certificati: 0
Inclusione sociale e lotta al disagio Num. Attestatari Art 67 13

Progetto: S ————————— Autorizzato Art 67 €5.082,00

Beneficiario: ety

Tot. Moduli 8

Autorizzati:

Tot. Autorizzata Art

67: €39.823,20

Eraut;:t;;wuo 03/10/2017

Dettaglio Classe - Modulo 42755

Cognome | i Codice Fiscale I Monte Ore | Figura Aggiuntiva Attestatari Art. 67
ABID AYMAN BDAYMNO2L23GB56Q 22
ALBORGHETTI | ALEX ' LBRLXAD5M28A794Z 30 ; ' | v
Arﬁgoni ' o  Francesca i RRGFNCO4DA9ATIA) a0 ) ' o | v %
BABOU ; MOUHAMETD | BEAMMTO5R19A246H 30 ; ~/7 |
BAGINI MARCO BGNMRCO5E29G8568 22 | |
BARALDI | GIOELE BRLGLI03529H910E 22 | |
Battini Sara BTTSRAD4S60A7940 30 v i
Bertoldo Matteo BRTMTT04D21D286R 30 v 4 i
Bufteac Daniel BFTDNLO3AOSZI40F 22
CAVALLI | LORENZO | CVLLNZ05L24GB56W 2
CIONFOLI GIORGIO CNFGRGD4S17A794R 30 v 4
Chiappa Andrea CHPNDRO4T31A794F 30 v (
Cipolla Samuele CPLSMLO3B14G856A 17
Consiglio 3 Sofia | CNSSFO04TE5GB56C | 6
Er Ryfy » Hajar RRYHJR04B52G856Y 24 v v 4
LOCATELLI | ALESSANDRO LCTLSNO4C12G856N 12 |
MARNO |  DENNIS ' MRNONSO3A14G8564 2 ' } ' |
PESSINA NICOLE | PSSNCLO5T42G856G 16 "
~ Paganeli ~ Michelle | PONMHLO4BGGATO4A 16 HB o | o i
Panseri 1 Lorenzo PNSLNZ04M28A794H 28 ; v
Rossi Federico RSSFRCO4B28A794K 12
Rota : Andrea RTONDRO4C29G856X 30 | v 4 [
S0UsS YOUSEF SSSYSFO3B28A794N 2
Spataro Flavia Mariapia | SPTFVMO4E54A494T | 16
UBIALI ' VALERIO  BLUVLROST15A246X 24 v
Uniali | Gabriele BLUGRLO4M104246X 26 v
WU Yu WUXYUX05R66Z210P 27 v

La pagina di dettaglio della Classe mostra I’elenco degli iscritti e per ognuno il numero delle ore di
partecipazione al corso e I'eventuale attestazione;
selezionando il pulsante ‘Chiudi’ il sistema riporta I'utente alla pagina precedente.

Nella pagina di dettaglio della Cert, dopo aver selezionato uno o piu moduli da certificare si dovra
cliccare sul pulsante ‘Genera Certificabile’ per avviare il calcolo dell’importo totale della CERT, e il
sistema aggiorna la pagina come segue
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Riepilogo Progetto Riepilogo Certificazione in creazione
Anno: 2016 Tot. Importo Certificato Art 67: €9664,32
A 10862 del 16/09/2016 - FSE - Numero Interventi/Moduli Certificati: 2
Inclusione sociale e lotta al disagio
Progetto: B S
Beneficiario: SRR
Tot. Moduli a
Autorizzati:
Tot. Al
ot AutorizzatarArt €39.823,20
67:
Data di awio
03/10/2017
progetto:

INTERVENTI FORMATIVI DA CERTIFICARE

Titolo Codice | Configurazione D(grraet'a ‘ Importo Autonzzato Art. | I;‘curri'tltl ngazti?a | Data Fine Num. Attess7tatari Art. Importo Ce‘;t_,ificabile Art Azioni
Artigiani della storia 42749 | UCS 30h hase 30 €4.873,80
Multisport - facciamo
squadra 42742 | UCS 30h hase 30 €4.873,80
Multisport : con-centrati 42745  UCS 30h base 30 €5.082,00
Sporchiamaci le mani 42735  UCS 30h base 30 €5.082,00 22 14/11/2017 | 30/01/2018 13 €477664 7 @ 0
canta con noi 42758  UCS 30h hase 30 €5.082,00 29 06/10/2017 30/01/2018 o @
il film della mia scuola 43077 | UCS 30h base 30 €5.082,00
il nostro giornale 42773 | UCS 30h base 30 €4.87380
logico divertimento 42777 | UCS 30h base 30 €4.873,80 24 03/10/2017 | 30/01/2018 19 €488768 7 W

Modifica Calcolo Genera Certificazione

La sezione di riepilogo viene aggiornata con l'importo certificabile appena calcolato e sono
presenti i seguenti strumenti:

| o ) Iicona di Dettaglio Modulo nel Campo ‘Azioni’ (consente la visualizzazione, per
modulo, dei singoli costi calcolati secondo lo standard dell’Art. 67)

— Pulsante ‘Modifica Calcolo’ (consente di azzerare I'importo della Cert)

— Pulsante ‘Genera Certificazione’ (consente la creazione della Cert e il salvataggio di tutti i
moduli ad essa associati)

Selezionando I'icona di dettaglio dei costi del modulo ( o ) il sistema apre la pagina seguente:

Cert 1 - Dettaglio Modulo (42755)

Riepilogo Progetto Riepilogo Modulo Riepilogo Certificazione in creazione

Anno: 2016 Modulo: 42755 - Sporchiamoci le mani Tot. Importo Certificato Art 67: €9.664,32

RaE 10862 del 16/09/2016 - FSE - Durata (ore): 30 Numero Interventi/Moduli Certificati: 2
Inclusione sociale e lotta al disagio Num. Attestatari Art 67 13

Progetto: C—T— Autorizzato Art 67 €5.082,00

Beneficiario: )

Tot. Moduli 8

Autorizzati:

Tot. Autorizzata Art

&7 €39.823,20

sz;ei:m 0311012017

Autorizzato Articolo 67 | Certificabile Articolo 67

Voce Di Costo | | Importo | P“g;::;’;ﬁ‘ Importo
Esperto €70,00 €2.100,00 €2.100,00 :
Gestione | €347 €2.082,00 512 €1.776,64 [
Tutor €30,00 €900,00 €900,00 l

€5.082 HDQ

Chiudi

stione certitTlcazl oni
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La pagina di Dettaglio Modulo mostra una sezione di riepilogo e I'’elenco delle voci di costo con il
dettaglio degli importi Autorizzati e Certificati; selezionando il pulsante ‘Chiudi’ il sistema riporta
I'utente alla pagina precedente.

ATTENZIONE:

Nella pagina di dettaglio della Cert, una volta effettuato il calcolo, premendo il pulsante ‘Modifica
Calcolo’ il sistema azzera la Cert, deselezionando tutti i moduli selezionati e impostando a zero (0)
I'importo totale, la Cert ritorna come nella fase iniziale dell’inserimento.

Una volta effettuato il calcolo nella pagina di dettaglio della Cert, premendo il pulsante ‘Genera
Certificazione’ il sistema crea la Cert aggiornando la pagina come segue:

Cert1
Riepilogo Progetto Riepilogo Certificazione
Anno: 2016 Tot. Importo Certificato Art 67: € 9.664,32
Avise: 10862 del 16/09/2016 - FSE - Numero Interventifoduli Certificati 2
Inclusione sociale e lotta al disagio
Progetto: e
Beneficiario: SRS

Tot. Moduli
Autorizzati:

Tot. Autorizzata Art
67

Data di awio
progetto:

8
€39.823,20

03/10/2017

Voci Di Costo Articolo 67

Tutor €1.800,00
Esperto €4.200,00
Gestione €3.664,32
Totale € 9.664,32

Interventi Formativi Certificati

Importo Certificato Art 67 | Azioni

Sporchiamoci le mani | 42755  UCS 30h base 30 €5.082,00 22 14/11/2017 = 30/01/2018 13 €4.776 64

logico divertimento 42777 | UCS 30h base 30 €4.873,80 24 03/10/2017 | 30/01/2018 19 €4.887,68
R R R S B A B S 3 O R S P S A A S S v

Modifica Cert Stampa Pdf Cert Stampa Excel Cert

Sotto alle sezioni di riepilogo progetto e certificazione, compare I'elenco delle voci di costo della
Cert e sono presenti i seguenti strumenti:

- ( ™) licona di Visualizzazione del Modulo nel Campo ‘Azioni’ — consente la
visualizzazione dei dati di ogni singolo modulo (maggiori dettaglio nel paragrafo 5.3
“Visualizza Certificazione”)

— Pulsante ‘Modifica Cert’ — consente di modificare la Cert appena creata (maggiori dettagli
nel paragrafo 5.1.2 “Modifica Certificazione”)

— Pulsante ‘Stampa Pdf Cert’ — consente la stampa in formato PDF della Cert (maggiori
dettagli nel paragrafo 5.3 “Visualizza Certificazione”)

— Pulsante ‘Stampa Excel Cert’ — consente la stampa in formato Excel della Cert (maggiori
dettagli nel paragrafo 5.3 “Visualizza Certificazione”)

11 Gestione certificazioni
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5.1.2 Modifica Certificazione

L’accesso a questa funzione da parte dell’'utente pud avvenire solo al termine della creazione della
Cert, in due punti diversi del sistema:

1) In fase di inserimento della Cert, subito dopo la creazione della stessa, cliccando sul
pulsante ‘Modifica Cert’ nella pagina di dettaglio della Cert

Cert 1
Riepilogo Progetto Riepilogo Certificazione
Anno: 2016 Tot. Importo Certificato Art 67: €9.664,32
e 10862 del 16/09/2016 - FSE - Numero InterventiModuli Certificati: 2
Inclusione sociale e lotta al disagio
Progetto: AR S U D
Beneficiario; CESIESPYRES
Tot. Moduli g
Autorizzati:
Tot. Autorizzata Art
€39.823,20
67
Data di awio
' ! 03/10/2017
progetto:
Yoci Di Costo Articolo 67
Tutor €1.800,00
Esperto €4.200,00
Gestione €3.664,32
Totale € 9.664,32

Interventi Formativi Certificati

Titolo

| Codice ‘ Configurazione | Durata (Ore) = Importo Autorizzato Art. 67 | Num. Iscritti | Data Inizio | DataFine | Num. Attestatari Art. 67 Importo Certificato Art 67 i Azioni

Sporchiamoci le mani | 42755  UCS 30h base 30 €5.082,00 22 14/11/2017 | 30/01/2018 13 €4.776,64 N ‘
logico divertimento 42777 | UCS 30h base 30 €4.873,80 24 03/10/2017 | 30/01/2018 19 €4.887,68

Modifica Cert Stampa Pdf Cert Stampa Excel Cert

2) Dal menu funzioni ‘Inserisci/modifica Cert’, dopo aver effettuato la ricerca, cliccando

»»»»»»

#  Inserimento - Modifica Ce FSE COSTI STANDARD
» Filtri di ricerca

FILTRI: Avviso: 10862 del 16/09/2016 - FSE .. Fondo: FSE

@  Download dati

i i | "T|P°l’t° Interventi / Moduli ‘ Interventi / Moduli |
Bensdclato piogete | Autorizzato Art. 67 Autorizzati | Certificati

| Importo
| Importo i Stato | Dpata mpo .
| certificato™art. 67 | Certificazione | cepificazione | Inoltrofinvio | Certificazione Art. | Azioni

€39.823,20 €966432 Cert1 In preparazione €9.664,32

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare |a descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a1 su 1 totali. Risultati per pagina:m

@ Download dati

Una volta effettuata una delle operazioni sopra indicate, all’'utente viene mostrata la pagina di
dettaglio della certificazione che riporta, oltre alla sezione di riepilogo, I'elenco delle voci di costo
e gli Interventi Certificati, anche la sezione degli Interventi da Certificare come illustrato nella
figura successiva.
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Cert 1
Riepilogo Progetto Riepilogo Certificazione
Anno: 2016 Tot. Importo Certificato Art 67: € 9.664,32
Awiso: 10862 del 16/09/2016 - FSE - Nurmero InterventifModuli Certificati: 2
’ Inclusione sociale e lotta al disagio
Progetto: R — e —
Beneficiario: SRS
Tot. Moduli a
Autorizzati:
. Autori
Tot. Autorizzata Art €39.823.20
67
Data di awio
03/10/2017
progetto:
Voci Di Costo Articolo 67
Tutor € 1.800,00
Esperto €4.200,00
Gestione €3.664,32
Totale €9.664,32

Interventi Formativi Certificati

S AT SO 5 B 6 T T S | o Tz 2 | B T T
Titolo 1 Codice | Configurazione | Durata (Ore) | Importo Autorizzato Art. 67 | Num. Iscritti | Data Inizio | Data Fine | Num. Attestatari Art. 67 | Importo Certificato Art 67 i Azioni

Sporchiamoci le mani | 42755  UCS 30h base 30 €5.082,00 22 14/11/2017 | 30/01/2018 13 €4776,64 N i |

logico divertimento 42777 | UCS 30h base 30 €4.873,80 24 03/10/2017 | 30/01/2018 19 €4.887,68 N\ i |

Interventi Formativi Da Certificare

Durata | Importo Autorizzato Art. | Num. | Data | 5 Num. Attestatari Art. 1 Importo Certificato Art ;
(Ore) | 67 Iscritti | Inizio | DataFine | 67 | 67 | Aclen)

Titolo | Codice : Configurazione |
| |

Artigiani della storia 42749 UCS 30h base 30 €4.873,80

Multisport - facciamo

squadra 42742 | UCS 30h base 30 €4.873,80

Multisport : con-centrati 42745 UCS 30h base 30 €5.082,00 |
i

canta con noi 42758 | UCS 30h base 30 €5.082,00 29 06/10/2017  30/01/2018 0 g @ [

il film della mia scuola 43077  UCS 30h base 30 €5.082,00

il nostro giornale 42773 | UCS 30h base €4.873,80

| Aggiungi Moduli Selezionati Torna indietro |

Da questa pagina, I'utente puo procedere a:

— Visualizzare i moduli inseriti nella CERT cliccando sull’icona ‘Visualizza’ ( * ) come descritto
al paragrafo 5.3 “Visualizzazione Certificazione”

— Eliminare i moduli inseriti nella CERT cliccando sull’icona ‘Cancella’ (')

. . . . . O
— Selezionare un nuovo modulo cliccando sul check di selezione/deselezione ( )
— Inserire il/i modulo/i selezionato/i cliccando sul pulsante ‘Aggiungi moduli selezionati’
— Tornare alla pagina precedente cliccando sul pulsante ‘Torna Indietro’

Cliccando sull’icona della cancellazione (') e poi il pulsante ‘Conferma’, il sistema provvede ad
aggiornare il Riepilogo Certificazione in alto, tutte le voci di costo con i nuovi importi e la sezione
degli Interventi/Moduli Certificati. Inoltre il modulo eliminato verra visualizzato nella sezione degli
Interventi da Certificare.

Cliccando sul pulsante ‘Aggiungi moduli selezionati’, dopo aver selezionato almeno un modulo da
certificare, il sistema provvede al calcolo degli importi secondo lo standard dell’Art.67 e ad

!! Gestione certificazioni
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aggiornare il Riepilogo Certificazione in alto, tutte le voci di costo con i nuovi importi e la sezione
degli Interventi/Moduli Certificati. Inoltre il/i nuovo/i modulo/i certificato/i non saranno pil visibili
nella sezione degli Interventi da Certificare.

Cliccando il pulsante ‘Torna indietro’ il sistema presenta all’'utente la pagina precedente.

5.2 Inoltro-Invio Cert FSE — Costi Standard

L’accesso alla funzionalita di “Inoltro-Invio” delle certificazioni FSE a Costi Standard avviene da
Menu, come di seguito illustrato.

MENU FUNZIONI - SIF 2020

Progetti

Certificazioni
Gestione Certificazioni FESR
Gestione Certificazioni FSE

Gestione Certificazioni FSE Standard
Inserimento-Modifica Certificazioni
Inoltro-Invio Certificazioni

Visualizzazione Certificazioni

Una volta selezionata la voce di menu l'utente deve effettuare la ricerca inserendo I’Avviso o |l
Progetto e cliccando su “Cerca”.

4 Inoltro - Invio Certificazioni FSE COSTI STANDARD @2

~ Filtri di ricerca
Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Seleziona
Awviso™ Seleziona
Fondo FSE

Beneficiario” Seleziona

Progetto™ Seleziona

() Obbligatorio indicare almeno I'Awviso o il Beneficiario o il Progetto

In tal modo si visualizza la pagina di lista contenente il progetto o i progetti afferenti all’avviso
specificato e tutte le CERT associate; per le Cert ‘IN PREPARAZIONE’ correttamente compilate

sara attiva l'icona ‘Inoltra Cert’ ( = ), come illustrato nella figura sotto.

ey Gestione certificazioni
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= VENU FUNZIONI [ GEUSSARIU | FAU | HELF GENERALE SIF ZU2U - SIS | EMA INFURMAL VU FUNUI Gee

#  Inoltro - Invio Certificazioni FSE COSTI STANDARD
» Filtri diricerca

FILTRI: Avviso: 10862 del 16/09/2016 - FSE Fondo: FSE

@ Download dati

| | [
Interventi / Moduli Interventi / Moduli | Importo Certificato™ | i i Stato Data | Importo | Tamt
Autorizzati ‘ Certificati | Art. 67 | Certificazione | cetificazione | Inoltro/invio | Certificazione Art. 67 | Selon)

— Progetto

Importo Autorizzato
| | Art. 67

e S €39.823.20 8 2 €95664,32 Cert1 In preparazione €9.664,32

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare |a descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a1 su 1 totali. Risultati per pagina: m

© Download dati

ATTENZIONE: Se la Cert in preparazione non e stata completata correttamente, il sistema non

rende possibile I'inoltro e mostra nel campo ‘Anomalie’ una specifica icona ( @) ).

Selezionando questa icona |'utente visualizza il messaggio di segnalazione della/delle anomalia/e
che il sistema ha riscontrato ed accedendo dal Menu funzioni all’area “Inserimento/modifica Cert”
potra operare le opportune correzioni (Vedi paragrafo 5.1.2 “Modifica Certificazione”).

Il pulsante ‘Chiudi’ riporta I'utente alla pagina di riepilogo Certificazioni FSE — Costi Standard.

Una volta selezionata I'icona ‘Inoltra’ ( = ) il sistema presenta la pagina di dettaglio della Cert

come illustrato di seguito.

Riepilogo Progetto Riepilogo Certificazione
Anno: 2016 Tot. Importo Certificato Art 67 €9.664,32
o 10862 del 16/09/2016 - FSE - Numero InterventiiModuli Certificati: 2
Inclusione sociale e Iotta al disagio
Progetto: TR T
Beneficiario: WETETET
Tot. Moduli .
Autorizzati:
Tot. Autori; Al
ot. Autarizzata Art €39.823.20
67:
Data di awio 031012017
progetto:
Tutor € 1.800,00
Esperto €4.200,00
Gestione €3.664,32
Totale € 9.664,32
Interventi Formativi Certificati
Titolo | Codice | Configurazione ‘ Durata (Ore) | Importo Autorizzato Art. 67 | Num. Iscritti | Data Inizio | DataFine \ Num. Attestatari Art. 67 ‘\ Importo Certificato Art 67 ‘ Azioni
Sporchiamoci le mani | 42755 | UCS 30h base 30 €5.082,00 22 14/11/2017 | 30/01/2018 13 €4.776,64 N
logico divertimento 42777 | UCS 30h base 30 €4.873,80 24 03/10/2017 | 30/01/2018 19 €4.887,68 LY

Stampa Pdf Cert Stampa Excel Cert

Cliccando sul pulsante ‘Inoltra’ e poi sul pulsante ‘Conferma’, il sistema modifica lo stato della Cert
in ‘INOLTRATA’ e presenta in basso sulla pagina una nuova sezione relativa alla “ricevuta”.

Nella sezione relativa alla ricevuta, cliccando nel campo ‘Documento’, € possibile visualizzare la
ricevuta in formato .pdf.
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Interventi Formativi Certificati

S0 s Ee T r e = e T
| Configurazione | Durata (Ore) } Importo Autorizzato Art. 67 i Num. Iscritti i Data Inizio | Data Fine | Num. Attestatari Art. 67 { Importo Certificato Art67 | Azioni

Sporchiamoci le mani |~ 42755  UCS 30h base 30 €5.082,00 22 14/11/2017  30/01/2018 13 €4.776,64

logico divertimento 42777 | UCS 30h base 30 €4.873,80 24 03/10/2017 = 30/01/2018 19 €4.887,68

Ricevuta

Documento } Firmato Digitaimente | Data Firma

Ricevuta 19810 Cert 158 ver_1.pdf NO

Stampa Pdf Cert Stampa Excel Cert

Firma Dig. Ricevuta

Cliccando sul pulsante ‘Firma Dig. Ricevuta’ il sistema apre la pagina per l'inserimento delle
credenziali per firmare digitalmente la ricevuta.

Login Firma Digitale = ‘

Login Firma Diaitale
Password

Pin

Chiudi | Login- ]

ATTENZIONE: la firma digitale puo essere eseguita dal DS o dal DSGA indifferentemente, a
seconda pero delle credenziali con cui e stato effettuato I'accesso al sistema.

Le credenziali per la firma digitale devono essere quelle del SIDI, qualora non si fosse in possesso
di nessuna delle due firme, la scuola puo fare richiesta on-line direttamente sul sistema SIDI.

Una volta inseriti la password e il pin e cliccato sul pulsante ‘Login’ il sistema torna sulla pagina di
dettaglio della Cert e aggiorna la sezione relativa alla ricevuta come sotto indicato.

Ricevuta
——— e
Firmato Digitaimente
Sl

Documento
EIRMATO_Ricevuta_19810_Cert 158 ver_1.pdf

Data Firma
08/03/2018

Stampa Pdf Cert Stampa Excel Cert

Si procede quindi ad inviare la Certificazione cliccando sul pulsante ‘Invia’.

L'utente puo firmare digitalmente la ricevuta e inviare la Cert anche in momenti diversi; ogni volta
che si accede alla funzione di Inoltro-invio Cert il sistema presenta la Cert come nella figura sotto.

!E Gestione certificazioni
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A  Inoltro - Invio Certificazioni FSE COSTI STANDARD 2

» Filtri di ricerca

FILTRI: Avviso: 10862 del 16/09/2016 - FSE Fondo: FSE

@ oownload dati

i siari Importo Autorizzato | Interventi / Moduli | Interventi / Moduli Importo Certificato™ it an i Stato Data Importo ioni
Banericiatio Rrogsto Art. 67 Autorizzati | Certificati Art. 67 Certificazione | cerficazione | Inoltrofinvio | Certificazione Art.67 | A2ion!

N 1 €39.823,20 8 2 €9.664,32 Cert1 Inoltrata 08/03/2018 €9.664,32 .

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare Ia descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a1 su 1 totali. Risultati per paginazm

@ Download dati

Cliccando sull’icona ‘Invia Cert’ ( ) il sistema presenta la pagina di dettaglio della Cert con in
basso la sezione relativa alla ricevuta e, in funzione dell’operazione ancora da svolgere, il pulsante
‘Firma Dig. Ricevuta’ oppure ‘Invia’.

ATTENZIONE: le operazioni di 1. INOLTRO, 2. FIRMA DIGITALE e 3. INVIO della certificazione

\

devono essere consequenziali, non & possibile inviare la cert senza prima aver firmato
digitalmente la ricevuta.

Per inviare la certificazione I'utente clicca sul pulsante ‘Invia’ dalla pagina di dettaglio della Cert e
una volta cliccato sul pulsante ‘Conferma’ lo stato della Cert viene aggiornato in ‘INVIATA’.

Una volta INOLTRATA, la certificazione non puo piu essere modificata o cancellata, & possibile

visualizzarne i dati attraverso l'icona ‘Visualizza’ ( * ) oppure dalla funzione di menu
“Visualizzazione certificazioni” come meglio dettagliato nel capitolo successivo.

5.3 Visualizzazione Cert FSE — Costi Standard

L’accesso alla funzionalita di Visualizzazione delle certificazioni FSE a Costi Standard avviene da
Menu, come illustrato sotto.

MENU FUNZIONI - SIF 2020

Progetti

Certificazioni
Gestione Certificazioni FESR
Gestione Certificazioni FSE
Gestione Certificazioni FSE Standard
Inserimento-Madifica Certificazioni
Inoltro-Invio Certificazioni

Visualizzazione Certificazioni
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Selezionata la voce di menu, l'utente deve effettuare la ricerca inserendo I’Avviso o il codice di
Progetto,

o o FSE COSTI o)

~ Filti i ricerca

Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Seleziona - -

Awviso™ Seleziona v
Fondo FSE

Beneficiario™ Seleziona

Progetto” Seleziona

B

") Obbligatorio indicare almeno I'Avviso o il Beneficiario o il Progetto

con la selezione del pulsante ‘Cerca’ il sistema visualizza la pagina di lista contenente il progetto o i
progetti afferenti all’avviso specificato e tutte le CERT associate al progetto o ai progetti.

ioni FSE COSTI §

» Filtri diricerca
| FILTRI: ) Avviso: 10862 del 16/09/2016 - FSE ...  Fondo: FSE

o Download dati

Importo Autorizzato Interventi / Moduli Interventi / Moduli Importo Certificato®
| Art. 67 | Art. 67

Autorizzati Certificati

'
ARt A Stato Data Importo iant
Benericlarlo FLogetto | Certificazione | cortificazione | Inoltrofinvio | Certificazione Art.67 | AZioni

€39.823,20 €9664,32 Cert1 Inoltrata 08/03/2018 €9.664,32

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione carrispondente Visualizzati risultati da 1 a1 su 1 totali. Risultati per pagina: JE1NR4

@ Download dati

Selezionando I'icona di visualizzazione ( ™ ) il sistema permette di visionare i dettagli della Cert, in
gualsiasi stato questa si trovi, presentando all’'utente la pagina di dettaglio Cert come sotto
illustrato.

Cert 1
Riepilogo Progetto Riepilogo Certificazione
Anno 2016 Tot. Importo Certificato Art 67: €9.664,32
Awiso: 10862 del 16/09/2016 - FSE - Numera InterventiModuli Certificat: 2
Inclusione sociale e lotta al disagio
Progetto e e L
Beneficiario: s
Tot. Moduli g
Autorizzati:
Tot. Autorizzata Art R
67
Data di awio
03/10/2017
progetto:
Voci Di Costo Articolo 67
Tutor € 1.800,00
Esperto €4.200,00
Gestione €3.664,32
Totale € 9.664,32

Interventi Formativi Certificati

Titolo | Codice | Configurazione | Durata(Ore) | Importo Autorizzato Art. 67 | Num. Iscritti | Datalnizio | DataFine | Num. Attestatari Art. 67 | Importo Certificato Art67 | Azioni

Sporchiamoci le mani |~ 42755 | UCS 30h base 30 €5.082,00 22 14/11/2017 | 30/01/2018 13 €4.776,64

logico divertimento 42777 | UCS 30h base 30 €4.873,80 24 03/10/2017 = 30/01/2018 19 €4.887,64

Ricevuta
Documento

Data Firma

Firmato Digitalmente

FIRMATO_Ricevuta_19810_Cert 158 ver 1 pdf sl 08/03/2018

Stampa Pdf Cert  Stampa Excel Cert
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Da questa pagina, I'utente puod procedere a:

— Visualizzare i moduli inseriti cliccando sull’icona ‘Visualizza’ ( )
— Stampare in formato PDF la Cert cliccando sul pulsante ‘Stampa Pdf Cert’
— Stampare in formato EXCELL la Cert cliccando sul pulsante ‘Stampa Excell Cert’

Cliccando sull’icona della visualizzazione ( * ) il sistema presenta la pagina di dettaglio del modulo
come illustrato di seguito:

Cert 1 - Dettaglio Modulo 42755

Riepilogo Progetto Riepilogo Modulo Riepilogo Certificazione
Anno: 2016 Modulo: 42755 - Sporchiamaci le mani Tot. Importo Certificato Art 67: €9.664,32
S 10862 del 16/09/2016 - FSE - Durata (ore): 30 Nurnero InterventiModuli Certificati: 2
' Inclusione sociale e lotta al disagio Nurn. Attestatari Art 67 13
Progetto: 10.1.1A-FSEPON-LO-2017-57 Autorizzato Art 67 €5.082,00
Beneficiario: BGIC85600R
Tot. Moduli 8
Autorizzati:
Tot Autorizzata Art
€39.823,20
67
Data di awio
03/10/2017
progetto:

Autorizzato Articolo 67 Certificabile Articolo 67
Monte Ore
Voce Di Costo Importo Partecipanti | Importo
Esperto €2.100,00 €2.100,00
| Gestione €2.082,00 5§12 | €1.776,64
Tutor

Cognome | Figura Aggiuntiva Mensa Attestatari Art. 67

ABID AYMAN BDAYMNO2L23GB56Q 22 |
ALBORGHETTI ALEX LBRLXAD5M28A794Z | 30 | v
Avrrigoni Francesca RRGFNC04D43A794J 30 » v 4
BABOU MOUHAMETD BBAMMTO5R 19A246H | 30 G 7‘/ 7
BAGINI MARCO BGNMRCO5E29G8568 22 [
BARALDI GIOELE BRLGLIN3529H910E | 22
 Batn ' sara BTTSRAD4SE0ATI4O ED 30 ' v
Bertoldo ‘ Matteo BRTMTT04D21D286R | 30 v
i Bufteac  Daniel BFTDNLO3ADSZ140F 22
CAVALLI [ LORENZO CVLLNZ05L.24G856W | 2
CIONFOLI GIORGIO CNFGRGO4S17A794R ' 30 v
Chiappa Andrea | CHPNDRO4T31A794F | 30 v
~ Cipolla ) © Samuele CPLSMLO3B14GE56A ' 17 N
Consiglio Sofia CNSSFODATE5GBS6C | 6
Er Ryfy Hajar RRYHJRO4B52GE56Y 24 v
LOCATELLI ALESSANDRO | LCTLSND4C12G856N 12 |
MARINO DENNIS [ MRNDNSO3A14GB56A 22
PESSINA NICOLE | PSSNCLO5T42G856G 16
Paganelli Michelle PGNMHLO4BE6A7I4A 16
Panseri Lorenzo | PNSLNZ0AM28A734H 28 v
Rossi Federico RSSFRCO4B28A794K 12
Rota Andrea RTONDRO4C29G856X 30 | | { v
S0USS! YOUSEF SSSYSFO3B2BATIAN [ 2 ' | '
Spataro Flavia Mariapia SPTFVMO4ES4A494T 16
UBIALI ‘ VALERIO BLUVLROST 15A246X ' 24 v
Ubiali Gabriele BLUGRLOAM10A246X 26 v
i wu ' 7 Yu » | WUXYUXD5RE6Z210P ' 27 i v
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La pagina di dettaglio Modulo mostra una sezione di riepilogo, I'elenco delle voci di costo con il
dettaglio degli importi Autorizzati e Certificati e la sezione di dettaglio della classe con I’elenco
degli iscritti e per ognuno il numero delle ore di partecipazione al corso e I'eventuale attestazione;
selezionando il pulsante ‘Chiudi’ il sistema riporta I'utente alla pagina precedente.

Cert 1
Riepilogo Progetto Riepilogo Certificazione
Anno: 2016 Tot. Importo Certificato Art 67 €9.664,32
Aiso: 10862 del 16/09/2016 - FSE - Nurnero Interventi/Moduli Certificati: 2
: Inclusione sociale e lotta al disagio
Progetto T R
Beneficiario: SSRGS
Tot. Moduli 8
Autorizzati:
Tot. Autorizzata Art €39.823.20
67.
D:
22 0l 2wio 03/10/2017
progetto:
Tutor € 1.800,00
Esperto €4.200,00
Gestione € 3.664,32
Totale € 9.664,32

Interventi Formativi Certificati

Titolo | Codice | Configurazione | Durata (Ore) | Importo Autorizzato Art. 67 | Num. Iscritti | DataInizio | DataFine | Num. Attestatari Art. 67 | Importo Certificato Art67 | Azioni
Sporchiamoci le mani | 42755 | UCS 30h base 30 €5.082,00 22 14/11/2017  30/01/2018 13 €4.776,64 N
| logico divertimento 42777 | UCS 30h base 30 €4.873,80 24 03/10/2017 = 30/01/2018 19 €4.887,68 |
| | |
o S e B B e R S e i e S S e S S B e vt

Ricevuta

Data Firma

Firmato Digitalmente

Documento

FIRMATO_Ricevuta_19810_Cert 158 ver 1 pdf S| 08/03/2018

Stampa Pdf Cert  Stampa Excel Cert

Cliccando il pulsante ‘Stampa PDF Cert’ il sistema presenta all’'utente il file .pdf che pud essere
salvato oppure aperto sul proprio PC; analogamente, cliccando il pulsante ‘Stampa Excel Cert’,
I"'utente puo salvare o aprire sul proprio PCil file della cert in formato .xIs.




