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1 INTRODUZIONE ALL'USO DELLA GUIDA

La presente guida vuole rappresentare uno strumento informativo e un supporto operativo per gli utenti che,

dovranno presentare on line la domanda di partecipazione alla mobiita per la scuola di 2 grado
E’ consentito I'acce sso a tutti i docenti di ruolo
In particolare:
1. un docente diruolo del 2 grado puo fare domanda di trasferimento
2. undocente diruolo del 2 grado puo fare domanda di passaggio di cattedra

3. undocente diruolo del 2 grado pud fare domanda di passaggio ruolo per passare dal ruolo dei

diplomati al ruolo dei laureati (e viceversa)
4. un docente di ruolo dell’lnfanzia puo fare domanda di passaggio di ruolo per il 2 grado
5. un docente di ruolo della Primaria pu¢ fare domanda di passaggio di ruolo per il 2 grado

6. un docente di Ruolo della Scuola sec. di 1 grado pu6 fare domanda di passaggio di ruolo di 2

grado

E’ consentito I'accesso anche al personale educativo. Tale personale puo presentare solo domanda di

passaggio di ruolo.
Sono esclusi gli insegnanti di religione.

Il personale docente collocato fuori ruolo puo presentare domanda solo dopo che gli Uffici competenti hanno

comunicato a Sistema il rientro dal collocamento fuori ruolo.

La domanda é disponibile sul portale POLIS delle Istanze Online, sul sito del MIUR.

2 COMPILAZIONE DEL MODULO DI DOMANDA

ON LINE

2.1 COSEEACHI ERVOLTO

Il documento € una guida all’'uso della funzione e non é finalizzata a rispondere a quesiti di natura amministrativa

che si intendono risolti a monte della compilazione della domanda.
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La guida e rivolta ai docenti che intendono partecipare alle operazioni di mobilita e debbono compilare la

domanda on line.

2.2 TEMPISTICA

| termini di presentazione delle domande sono disponibili nell’apposita area del sito del MIUR

http://www.istruzione.it/mobilita_personale scuola/timeline.shtml

2.3 PREREQUISITI PER ACCEDERE ALLE ISTANZE ON-LINE

Per accedere alla sezione e compilare il modulo di domanda I'interessato dovra avere:

= un Personal Computer con connessione ad Internet e Acrobat Reader
un indirizzo di posta elettronica, lo stesso indicato durante la procedura di Registrazione

le credenziali di accesso (username, password e codice personale) ottenute con la procedura di

Registrazione (vedi Guida Operativa
http://www.istruzione.it/polis/IAM_Registrazione Utenza guidaoperativa utente v001.pdf)

= jrequisiti amministrativi per accedere alla procedura in esame.

3 PROCESSO DI ACQUISIZIONE DELLA DOMANDA

Il processo di acquisizione delle domande prevede:

= |'accesso alla sezione ‘Istanze online’

= J'accesso alla compilazione della domanda

la visualizzazione dei dati anagrafici, di recapito (eventualmente modificabili attraverso le

apposite funzioni Polis) e di titolarita. Quest’ultimi variano sulla base della situazione giuridica
del docente.

¢ Docente titolare su ambito, senza una scuola di titolarita o di incarico

> Viene visualzzato solo I'ambito di titolarita

¢ Docenti titolari su una scuola
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» Viene visuslizzata la scuola di titolarita
¢ Docenti con incarico triennale su una scuola
» Viene visualizzato I'ambito di titolarita e la scuola di incarico
¢ Docenti titolari sul codice provincia (privi di ambito e scuola di titolarita)

» Viene visualizzata solo la provincia di assunzione

Dopo aver visualizzato i dati anagrafici e i dati di titolarita, il sistema prospetta le seguenti funzionalita
e la scelta della domanda fra quelle disponibili
= ['acquisizione degli elementi specifici della domanda
= |l salavataggio della domanda
= J'aggiornamento della domanda
= |avisualizzazione della domanda
=  linoltro della domanda acquisita.

= |l calcolo del punteggio

4 GESTIONE E COMPILAZIONE DEL MODULO Dl
DOMANDA ON LINE

4.1 ACCESSO ALLE “ISTANZE ON LINFE’

Il servizio e disponibile sul sito www.istruzione.it; per usufruirne occorre accedere all'apposita sezione

Pagina 4 di 30

RTI: Enterprise Services Italia S.r.l. — Leonardo S.p.A.




Domanda On Line — Operazioni di mobilita per I'a.s. 2017/18 — Scuola 2 Grado

. PIANO NAZIONALE Ministero T |
Istruzione
Universita =
||
5 Ricerca Ufficio Relazioni >

con il pubblico

AFAM
Alta Formazione Ami strazione
Artistica, Musicale e Coreutica Trasparente

Posta elettronica
[re—
Interviste frovn
Ic au:u-:lo‘ !

Interventi

La Ministra

per una scuola Podcast e Video

Foto

Area stampa

° #Maturita2017, si mette in moto la
macchina degli Esami
Inviata la circolare sulle )

In evidenza commissioni ™ Portale Unico Fare clicsu
Per le scuole delle aree colpite dal dei Dati

09/03/2017 sisma commissari tutti interni della Scuola

w
Formazione delle commissioni di esame di Stato Istane
Circolare Ministeriale su formazione delle commissioni di esame
di Stato conclusivo dei corsi di studio d'istruzione secondaria di
secondo grado anno scolastico 2016/2017 (C.M. n. 2 - prot. 2600

del 9 marzo 2017)
07/03/2017

#Bmarzo, Fedeli: "Le studentesse

contano, al via il Mese delle Stem.
Intitolata sala del Miur a Falcucci.
Apriremo un nido al stero™

Portale deidati

dell'istruzione
superiore
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Online
stanze

O 00

Descrizione del servizio

Descrizione del servizio

Istruzioni per |'accesso al

SN Il Servizio Istanze OnLine (alias POLIS - Presentazione On Line delle IStanze) permette di

Documentazione effettuare in modalita digitale la presentazione delle domande connesse ai principali
procedimenti amministrativi.

ASSISIENZA Esso é basato sul Codice dell Amministrazione Digitale (CAD), che sancisce il diritto da

Awisi parte dei cittadini ad interagire con la Pubblica Amministrazione, utilizzando gli strumenti
offerti dalle tecnologie ICT in alternativa alle modalita tradizionali basate su moduli
cartacel. In particolare tale normativa cita, tra le alternative atte a garantire in modo sicuro

. I'accesso ai servizi in rete delle pubbliche amministrazioni, quella che prevede ['uso di

Accesso al servizio normali credenziali di accesso come codice utente e password, a condizione che le stesse
consentana di accertare |'identitd del soggetto richiedente i servizi.

Preventivamente all'accesso al servizio & quindi indispensabile una fase di identificazione

fisica di fronte ad un pubblico ufficiale della persona a cui viene fornita I'abilitazione.
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Dopo aver inserito userid e password, vengono proposte tutte le istanze disponibil, tra cui quella relativa alla
domanda di mobilita del 2 grado

Domanda Mobilita Secondaria Il grado /18

HHQ Riferimenti normativi e scadenze amministrative
E Assistenza Web

Istruzioni per la compilazione

Vai alla compilazione
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Lutente ha selezionato:

Domanda mohbilitd Scuola dill grado 20017/18

IMPORTANTE

Al fina dinon avere probleminalla compilazionse delle domanda, non utilizzare, in nessun casa, il tasto "Indietro®
dal browsar callocata in alta a sinistra. Utilizzare sampre itastidisalaziane presantiin fonda alla pagina.

Per completare correttamente l'operazione di presentazione della domanda, il docente dewe:

* Inserire la domanda utilizzando |a funziene di "Inserisci®. Dopo l'inserimento. 2 possibile variare qualche
informazione inserita, utilizzanda la funzione "Aggiorna®.

* Inserire il nome di tutti i documenti da allegare alla domanda e, per le autocertificazioni, anche itesti,
compilando la seziona *Allegati® prasenta nella funzionidi *Inserisci® & "Aggiornamento®.

* Inviare la domanda all'Ufficio Scolastico Provinciale competanta, utilizzando la funzione “Inwia™. Al
mizmanto dell'invio nella sezione *Archivio® presente sulla home page, viene insarito un pdf contenante i
rmadulo domanda compilato.

A garanzia del corretto completamento dell*operazione:

# Verificare che nell'zlenco delle domanda insarite la domanda sitrovinallo stato "inviata®.
# Accedere alla sezione "Archivin® prasente sulla Home Page dilstanze anling & verificare cha il madula
dormanda contanga tutte le informazioni corratta.

Prima dell*utilizzo delle funzioni, si consiglia di leggere attentamente le Istruzioni per la
compilazione presentisulla Home Page di lstanze online.

b m

Dopo aver letto il messaggio prospettato fare clic su “avanti”.

4.1  ACQUISIZIONE, SALVATAGGIO EINVIO DELLA DOMANDA
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nno Scolastico: 2017/18

i Dati Anagrafici

Cognoma

Nome

Data dinascita
Frovincia dinascita
Comune dinascita
Sasso

Codice Fiscale

Drding scuola istanza scalta: Scuola dill grado

iﬂgilll

i DatiRacapito
Indirizzo
Comuna
Pravincia

Cap

Cellulare
Telefona

Indirizzo di posta elattronica
istituzionale

Indirizza di posta elettronica
privato

tifl

gruppot0B@istruziona it

i Dati Titolarita
Ordine scuola titalarita
Scuoladititolarita

Classe diconcorsa dititalarita

Tipo posto dititolarica

Scuolasecondaria dill grado
R e e

ADDZ - DESIGN DEI METALL, DELLCREFICERIA, DELLE PIETRE DURE E DELLE
GEMME

NN - NDRMALE

Q000

Nella schermata successiva, in base alla situazione di ruolo del docente, il sistema propone solo le domande che
possono essere compilate.Un docente del 2 grado pud compilare una domanda di trasferimento e di passaggio
di cattedra. Inoltre un docente di 2 grado puo presentare domanda di passaggio di ruolo nel caso di passaggio
dal ruolo di diplomati al ruolo di laureati,

RTI: Enterprise Services Italia S.r.l. — Leonardo S.p.A.
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Anno Scolastico: 20M7/18 / Ordine scualaistanza scelta: Scuola di 1l grado

i

& Domande disponibili:

- La domanda che & possibila inserira.

B Domanda prasantata:

- Le domande acquisite a sisterna nel loro stato dibozza o inoltrato.

' @ Domande disponibili

Q000

[+ Trasferimento per la scuola Secondaria dill
grado

(1 Passaggio diruolo par la scusla Secondaria
dill grado

[+ Passaggio dicattadra par la scuola
Secondaria dill grado

B Nessuna domanda presentata

# Domanda in bozza.

* Dormanda inviata.

RTI: Enterprise Services Italia S.r.l. — Leonardo S.p.A.
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Nel seguito si illustrano, le sezioni della domanda di Trasferimento
Anno Scolastico: 20017418 / Ordina scuola istanza scelta: Scuola di 1l grado

#F Tasferimama per fa sasala Ssonderia di | grada

il Compilare le diverse sezioni della domanda
= Anzianitd di servizio
= Esigenze di famiglia
= Titoli generali
=% Precedenze
= Scelta tipo posto
= Preferenze

= Indicazione Allegati

[1) Salvataggio Dati Domanda

La domanda si compone di pit sezioni.

e Anzianita di servizio
Per la dichiarazione degli elementi utili ai fini del conteggio dell’anzianita di servizio del docente

e Esigenze di famiglia
Per la dichiarazione di eventuali esigenze di famiglia, che danno diritto a punteggi aggiuntivi

e Titoli generali

Per la dichiarazione dei titoli di studio quali diplomi universitari, conseguimento del dottorato di ricerca,
corsi di perfezionamento, ecc
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e Precedenze
Per la dichiarazione dei titoli di precedenza legati all'assistenza Legge 104/92, coniugi di militare, ecc.,
che costituiscono titolo di priorita nel trattamento della domanda.
e Sceltatipo posto
Tipo posto da considerare per il trasferimento (obbligatorio)
e Preferenze
E’ obbligatorio indicare almeno una preferenza valida
e Indicazione Allegati

In questa sezione vengono caricati le dichiarazioni preventivamente inserite nella funzione “Gestione
Allegati” disponibile nella sezione di POLIS *“Altri Servizi”

Di seguito sono riportate le informazioni richieste in ciascuna sezione:
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+ Anzianitd di servizio

Murnara cormplassivo dianni disarvizio
affattivarmanta prastato dopo la
decorranza giuridica della nomina nel ruclo
diappartanenza {lettere A a A7)

nurnera dianni diservizio
diruolo prestato inun
ruolo diverso da qualla
diappartananza (lettara
Ba B1.nota 4}

retroattivita giuridica
della nomina nan
coparta da effettivo
sarvizio {lattera B e B,
nota L)

2 Anzianitd derivante da:

3 Anzianita complassiva disarvizio pra-ruolo
[compraso il servizio su sostegnol {lettera B
2 B1]

L Anzianita diservizio diruolo [almenoe 2 anni

prastato senza soluzione dicontinuitd nalla
classe di concorso & nellistituto dititolaritd

{lattara C}
5 Annidiservizio prestato su postidi RUOLD
sOstEgng
ALTRO RUOLD
PRERUOLD
ratroattivith giuridica
della normina non
copatrta da effattivo
cervizio {lattare Ba B,
nata 4}
& Puntaggio aggiuntiva (lettera O]

Le anzianita del punto 5 possono essere indicate solo se ai fini del trasferimento viene richiesta la tipologia di

sostegno.

RTI: Enterprise Services Italia S.r.l. — Leonardo S.p.A.
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Per scegliere il comune si deve selezionare la provincia e poi il comune. Per i docenti titolari o incaricati su
scuola, I'elenco dei comuni riporta anche il comune in cui & ubicata la propria scuola.

& Esigenze di famiglia

7 Comunea di ricongiungimanto par il
trasfarimenta {lettara A}

B Comune dove possons essare assistitl i figl
rminarati, toscicodipendantiate. {lattara D}

9 Mumera deifigliche non abbiana compiuto
seiannidieta {lettera B]

10 MNurmera deifiglidieti supariora aiszianni,
rma non supariora aidiciotto o che sitroving
nalla assoluta & parmananta impossibilith
didadicarsiad un proficuo lavors {lettara O
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+ Titoli generali

Q000

ldanaitd consaguita a saguito di
suparamento diun pubblico concorso
ordinario par esarmia titoli, par I'accesso al
ruclo diappartananza o a ruolidi livella pari
o supariore a guallodiappartenanza
[lettara A

Murmera di diplomi di specializzazione
cansaguitiin carsi past-lauraa {lattara Bj

Numearao di diplemi universitari conseguiti
oltra il titalo distudio attualmente
necassario parl'accesso al ruolo {lettera O}

Murnera di corsi di perfezionameanto e/o
miastar didurata non inferiore ad un anno
{lettara O]

Numerao di diplomi dilaurea consaguiti oltra
al titalo distudio attualmeanta necassario
per l'accesso al rucla {lettara E)

Conseguimanta del dottarato diricarca
[lettara F

Numerao di partacipazioni agliesamidistato
{lettara Hl

Cotso di Parfezionameanto par con certificaziona di
l'insegnamento diuna disciplina non Livalla C1 dal QCER
linguistica in lingua straniara [Lettara ]

sanza cartificazione di
Livallo C1 dal QCER
[Lattara L}

Siricorda che qualora lasommadei titoli relativi alle voci 12,13,14,15,16 e 18 superii 10 punti, il punteggio
massimo riconosciuto e 10.

Nel caso il docente abbia diritto ad una delle precedenze previste dall'art. 13 del CCNI deve selezionare una
delle voci presenti in questa sezione.

RTI: Enterprise Services Italia S.r.l. — Leonardo S.p.A.
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selezionare l'assistito
“Hglio/fratello o sorella/ con tutela legale
“Coniuge o parte dell'unione civile”
“Genitore”
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31 Pravincia par la quale il docenta usufruisce
della pracedenza pravista dallart. 18 della
L 3/8/35 n. 265 [art. 13, comma 1, punta I,
contratto mobilit3)

3z Pravincia par la quala il docanta usufruisca
dalla precedanza pravista a seguito dalla
riduziona dalle aspettative sindacali
retribuite (art.13, comma 1, punta VI,
cantratto rmobilita)

33 Il docanta usufruisce dalla pracedenza - =
pravista par 'accesso ai corsi par adulti
{corsiseralil? art. 23 comma 15 contratta
v bilica)

EiA Il docenta usufruisce della precadenza 1
prevista per gliutilizzati presso struttura
ospedaliare? {art. 23 comma 146 dal
contratto mobilit).

Il docanta usufruisca della precadenza 1
pravista par gliutilizzati presso struttura

carcararia? {art. 23 comma 14 dal contratto

rrwrhilit3l

Per la precedenza del punto 23 si deve selezionare la sede di organico da cui il docente é stato trasferito
d'ufficio negli ultimi 8 anni.

Ad eccezione della precedenze relative ai punti 24 , 25 e 27 , tutte le altre la precedenze vengono
riconosciute solo nella provincia indicata. Tale provincia puo essere o meno coincidente con la provincia di
titolarita.

ATTENZIONE LA PRECEDENZA DI CUI ALL’ ART. 13 COMMA 1, PUNTO IV PERASSISTENZA AL GENITORE VALE
SOLO PER LA PROVINCIA DI TITOLARITA.

| DOCENTI PRVI DI AMBITO E SCUOLA DI TITOLARTA NON POSSONO INDICARE L’ASSISTENZA AL GENITORE.
S RICORDA CHE TALI DOCENTI PER TUTTE LE PROVINCE, ANCHE QUELLA COINCIDENTE CON LA PROVINCIA
DI IMMISSIONE IN RUOLO, PARTECIPANO SEMPRE COME PROVENIENTI DA ALTRA PROVINCIA.

LA PRECEDENZA DE. PUNTO 33 VIENE APPLICATA SOLO ALLE PREFERENZE DI TIPO SCUOLA
CORRIPOSPONDENTI! Al CORSI SERALI

LA PRECEDENZA DHE. PUNTO 34 VIENE APPLICATA ALLE PREFERENZE DI TIPO SCUOLA
CORRIPOSPONDENTI A SCUOLE OSPEDALIERE O A SCUOLE CARCERARIE
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Questa sezione deve essere obbligatoriamente compilata.

Nel caso il docente non abbia alcun titolo di specializzazione, basta riportare 1 in corrispondenza della

casella posto normale

Nel caso il docente sia ancora nel quinquennio, la scelta del tipo posto normale non risulta selezionabile.
Nel caso si voglia partecipare alle due tipologie di posto si deve indicare l'ordine di gradimento trale due

+ Scelta tipo posto

35 Il docenta titolare su postidisostagno & N
soggetto al vincolo quinguennala?
36 Crdine digradimanto del Tipo posto da POSTONORMALE Mesaura Saledons =

considerara per il trasfarimeants

POSTO DI S05TEGHD Nasmra Tlezoos

La sezione delle preferenze consente di inserire tre diversi tipi di preferenza: Scuole, Ambiti, Province.
Si possono inserire fino a 15 preferenze tra cui solo 5 scuole. Nella stessa domanda si possono indicare

preferenze relative a piu province.
ATTENZIONE NON E POSSIBILE INDICARE LA PROPRIA SCUOLA DI TITOLARITA' O DI INCARICO.

Prima di compilare la sezione, si invita a consultare I'elenco delle sedi esprimibili, disponibile al link

http://www.istruzione.it/mobilita _personale scuola/elenchi_ufficiali.shtml

RTI: Enterprise Services Italia S.r.l. — Leonardo S.p.A.
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Preferenze

Saleziona prafaranze

Eggiurg) soucia Eggiurgl soocia o Bd@En Eggiongl ambio

Regione

Provincia

Ambito

* E possibila salazionara massima 5
scualz. Tala limits mon & pravisto par
la domanda provindali di Tranto

Eggiong) prodnda

O 00

Disponibilita all'insegnamsanto prasso una
scucla ospedaliara

[valida parle
prafaranze
ambito &
provincial

Disponibilita all'insegnamsanto prasse una
scuola carcararia

[valida parle
prafaranza
ambita &
provincial

Ll
1]

Disponibilitd all'insegnamenta sulla scuala
zarall

[valida parla
prafaranza
ambito &
provincial

Lo

Disponibilita all'insegnameanto neilicei
gurapei

[valida parle
prafaranza
ambito &
provincial

Laspiranta, par le prafaranze scuola,
richiada anchea cattadra orario con
completamenta nall’ambito?

RTI: Enterprise Services Italia S.r.l. — Leonardo S.p.A.
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E’ obbligatorio inserire almeno una preferenza valida.
Per scegliere la preferenza, si deve selezionare uno dei seguenti bottoni

Agglungl scuola Agglung] ambito Aggiung] provincla

La scelta della preferenza deve essere effettuata attrraverso la selezione della Regione, Provincia,

Preferenze

Ordine Tipologia Codice Descrizione

1 Scuola MTIS01200R 115, G.B. PENTASUGLIA @
2 Ambito ABROOOOODG ABRUZZ0 AMBITO 0006 @

Seleziona preferenze

Agglungl scuola Agglungl scuola dl Botzane Pgglungl ambito Agglung] provincla

Regione
Provincia

Ambito

E’ consentito di modificare I'ordine di preferenza, azionando le frecce E] EI

E’ possibile, anche, scegliere una o piu province di preferenza.

Le preferenze possono essere cancellate, se necessario, con il pulsante E]
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Nel caso il docente voglia indicare preferenze relative all'Intendenza Italiana di Bolzano deve selezionare
direttamente il pulsante “AGGIUNGI SCUOLE DI BOLZANO” . Per tale provincia si possono inserire solo
preferenze di tipo scuola. E’ possibilie inserire anche il codice provincia.

Agghungl scuoia dl Bozans

Scegli scuola di Bolzano
Codice Denominazione Tipologia scuola Comune
IBEPCO40008  LICEO GIOSUE' NORMALE BOLZANO *
CARDUCCI BOZEN
IEPM020007  LICEQ GIOVANN NORMALE BOLZANO *
PASCOLI BOZEN
IEPS01000G  LICEO EVANGELISTA  NORMALE BOLZANO *
TORRICELLI BOZEN
IBRCOS0001 LIS, Il GR. CLAUDIA NORMALE BOLZANO *
DE' MEDIC! BOZEN
IETDO40007  IT.E. CESARE BATTISTI NORMALE BOLZANO *
BOZEN
IETFO20008 LIS, 11 GR. GALILED NORMALE BOLZANO *
GALILEI BOZEN
IBETLO1000T  ITCAT.AEP.DELAI  NORMALE BOLZANO *
BOZEN
IBPCOS000S LIS, IIGR. NORMALE BRESSANONE
+ BRIXEN
IEPCO3000N LIS, IIGR.ANTONIO  NORMALE BRUNICO *
CANTORE BRUNECK
IEPS09000C LIS, Il GR. GANDHI NORMALE MERANO *
MERAN
IRDCATANNA DO O SOOI ASTICD NORMAI E VIDITENN * [ o]
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Indicazione allegati

Nella tendina compaiono gli allegati preventivamente inseriti nella funzione “Gestione Allegati”
disponibili in altri servizi. Se gli allegati non sono stati inseriti la tendina non si apre

IMPORTANTE: SE NON SI PROCEDE ALL'INSERIMENTO DEGLI ALLEGATI, ACQUSITI NELLA
FUNZIONE “GESTIONE ALLEGATI” PRESENTE NELLA SEZIONE “ALTRI SERVIZI” ALLA
DOMANDA NON RISULTERA’ ALLEGATO ALCUN DOCUMENTO.

W Indicazione Allegati

O per agziungere gli allegati, selezionare il mend a tendina.

1 Stegats  ALLEGATO D coc el 05072074 =
2 =
3 =
4 =]
5 =]
6 =
7 =
8 = | &l

Se il docente ha inserito tutte le informazioni obbligatorie, il sistema consente il salvataggio della domanda

con il pulsante verde “Salva”, in fondo alla pagina.
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Anno Scolastico: 2007418 |/ Ordine scuola istanza scelta: Scuola di 1l grado

+ [Operazione eseguita correttamants

2

ka Dormandea disponibili:
- Le domanda che & possibile insarira.

Bl Domande presantata:
- Le domande acquisite a sisterna nel loro stato di bozza o inoltrato.

i Domande disponibili

[+ Pascaggio di ruclo per la scuola Secondaria m
dill grado
[+ Passaggio dicattedra per la scuola m

Sacondaria dill grado

Bj Domande presentate

i Per richizdera dipartecipare alle operazionidi mobilita 2 nacessario inviara le domande all'Ufficio Scolastico
Provinciale di competanza

s Tosermentocera  |E p pr—

stuola Secondaria dill
grado

# Domanda in bozza.

* Domanda inviata.

Una volta salvata, la domanda puo essere visualizzata, aggiornata, inviata e cancellata.
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£ Caloln pumtezia |

0000

Inoltre con la selezione del pulsante viene prospettato il punteggio con il quale I'aspirante

partecipera alle operazioni di mobilita.

Il docente pud usufruire di punteggi diversi, a seconda dell’ambito territoriale in cui si collocano le preferenze e le

tipologie di posto richieste (“posto comune” e “posto di sostegno”).
Il punteggio base : viene calcolato in base alle voci relative all'anzi

» punteggio aggiuntivo per i figli : viene calcolato in base al
numero di figli di etd superiore a 6 anni ma inferiore a 18;

» punteggio aggiuntivo per il comune di ricongiungimento
compilato la casella corrispondente;

» punteggio aggiuntivo per il comune di assistenza figli
compilato la casella corrispondente;

anita di servizio e ai titoli generali;

numero di figli di eta inferiore ai 6 anni e al

: viene assegnato ai soli docenti che hanno

: viene assegnato ai soli docenti che hanno

» punteggio aggiuntivo su sostegno : viene calcolato in base alla casella relativa al servizio prestato su
sostegno e viene scorporato dal punteggio base solo per i docenti che richiedono sia posto comune che

posto di sostegno/specale (in quanto viene assegnato solo per

RTI: Enterprise Services Italia S.r.l. — Leonardo S.p.A.

I'accesso a posti di sostegno o speciali)
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Calcolo Puntaggio

Punteggio base

Punteggio aggiuntivo comune
coniuge

se si vuole inviare la domanda, dopo aver selezionato il tasto

=

viene richiesto di inserire il codice personale (ottenuto al momento della registrazione al portale POLIS) e

premere il tasto “Conferma”

RTI: Enterprise Services Italia S.r.l. — Leonardo S.p.A.
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Nelcaso in cuiildocente non abbia allegato alcun documento, il sistema segnala tale situazione.

Indicarz il codice personala:

Sipud comunque procedere allinvio della domanda

Dopo linvio della domanda, il sistema propone la seguente schermata
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Anna Scolastico: 2001 7/18 / Ordine scuala istanza scelta: Scuala di ll grado

Linvio della domanda & stato eseguito. La domanda & stata inviata all'Ufficio Scolastico
Provinciale di competenza. Verificare nella sezione ‘Archivio® (nell’home page del portale)
la presenza della [ﬁ:lmanlla e nella casella di posta la ricezione dell’e-mail Ei nntiEl:a
proveniente da ‘noreply@istruzione.it’

2 O

& Dormanda disponibili:
- Le domandea cha & possibila insarire.

B Domande presantate:
- La domande acquisite a sistermna nel loro stato dibozza o inaltrato.

& Domande disponibili

[+ Passaggio diruolo par la scusla Secondaria m
dill grada

(] Pascaggio dicattadra par la scuola m
Sacondaria dill grado

Bi Domande presentate

i Par richiedera di partecipare alle aperazionidi mobilith & necessario inviare la domandea all'Ufficio Scolastico
Provinciala dicompatanza

o Tasermenopern [ r— p—

scuola Secondariadill
grado

# Domanda in bozza.

P T o N D S

Nella sezione Domande acquisite dal sistema e presente la domanda inserita dal docente, nello stato di .
#* Domanda inviata

Dopo aver inoltrato la domanda, il sistema invia al docente una e-mail con la notifica dell’avvenuto inoltro della
domanda.

La stessa domanda come suggerito dal messaggio, viene salvata in pdf all'interno dell’archivio personale del
docente nel portale POLIS.

Solo le domande “inviate” saranno successivamente visibili all'ufficio della provincia di titolarita per i i dovuti
controlli e solo le domande convalidate parteciperanno alle operazioni di mobilita.

Dopo l'invio, la domanda puo essere visualizzata e stampata selezionando gli appositi pulsanti che si trovano
in corrispondenza della domanda stessa. E possibile uitlizzare anche il pulsante “Calcola punteggio”.
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4.2 MODIACA O CANCELLAZIONE DELLA DOMANDA

421 Modificadelladomanda

Anche dopo I'invio della domanda all’'ufficio competente, il docente, previo annullamento dell'invio e fino alla
data di disponiblita dell'istanza, pud rientrare nella domanda per modificarla o cancellarla. Con I'annullamento

la domanda torna nello stato di # Domanda in bozza .

Dopo aver proceduto all’annullamento dell’'invio, il sistema prospetta la seguente schermata.
IMPORTANTE DOPO LANNULLAMENTO DHELLINVIO, E NECESSARIO PROCEDERE AD UN NUOVO INVIO

4.2.2 Cancellazione delladomanda

Per cancellare una domanda gia inviata, l'utente deve prima annullarne I'invio e successivamente attivare il
pulsante “Cancella” . Segue la richiesta di conferma della cancellazione con il seguente messaggio:

Per confermare selezionare Si, selezionare invece No per annullare 'operazione.

Per confermare la cancellazione della domanda inserire il codice personale e premere il tasto “conferma’.

4.2.3 Stampa della domanda

Tra le funzionalita disponibili per ciascuna domanda inserita & presente il tasto “STAMPA”".
La stampa puo essere sempre prodotta indipendentemente dallo stato della domanda.

La stampa riporta tutti i dati acquisiti e lo stato della domanda “Bozza”, “Inviata” e “Inivio Annullato”.
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Anno Scolastico: 2007718 / Ordine scuola istanza scelta: Scuola di ll grado

L'invio della domanda & stato eseguito. La domanda & stata inviata all'Ufficio Scolastico

Provinciale di competenza. Verificare nella sezione ‘Archivio® (nell’home page del portale)
,—h_nm:nnn_dnlh_:ﬂa.m:nd:_mnnlh_ﬂznlh_di_nn:b_h_d:u‘zinng dell’e-mail di notifica
Apertura di TRASFERIMENTO_SECONDARIA_TT_GRADO_201718.pdf =]
E stato scelto di aprire:
|®| TRASFERIMENTO_SECONDARIA_II_GRADO_201718.pdf

che & un: File PDF (27.1 kB)
da: hitp://mpv30105.sidi.mpi.it8080

Che cosa deve fare Firefox con questo file?

() Aprirlo con | Windows Media Center (predefinita) vl

. A

[ Da ora in avanti esequi questa azione per tutti i file di questo tipo.

o Lot |

Bi Domande presentate

i Per richiadera di partacipare alle aperazioni di mobilitd & nacessaria inviara le domandea all'Ufficio Scolastico
Provincizla di competanza

r Trasfarimento per la mmm

scuala Secondariadill
grado

# Domanda in bozza.

r* Domanda inviata.
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4.2.4 Domanda di Passaggio di Cattedra

e o e S e

P e | NI R T I TR TR
= Aot o e 3 i PR T
Bk S § SO0 e TR T
L I
- e S A T | SR SO
SF T DRSS S St T
Fasa: el S sre e re e

= N e TR T T

Un docente di 2 grado puo presentare anche domanda di passaggio di cattedra.

ERBRARDI

oE

fl ¢

Q000

L'inserimento di tale domanda, richiede oltre la compilazione dei campi gia illustrati per la domanda di
trasferimento presenti nelle varie sezioni, [l'indicazione della classe di concorso per la quale si richiede il

passaggio.

Nell'elenco delle classi di concorso richiedibili sono escluse le classi di concorso specifiche dei licei musicali.

Si possono presentare pit domande di passaggio di cattedra per diverse classi di concorso. In questo caso Si
deve indicare necessariamente I'ordine di trattamente tra le domande (punto 21). Nel caso invece il docente
abbia presentato anche una domanda di trasferimento deve essere indicato I'ordine di trattamento tra le due

tipologie di domande (punto 20).
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