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Premessa

I presente Manuale intende mostrare le aree del Sistema GPU opportunamente sviluppate per il supporto alle
scuole per la documentazione delle procedure di gara per servizi e forniture; ¢ valido per tutti gli Avvisi FSE e
FESR e si integra con quanto gia pubblicato on line.

A questo proposito si consiglia di consultare anche le indicazioni MIUR alla pagina

http://www.istruzione.it/pon/ponkit disposizioni.html#sec aff

Nel presente Manuale non verra illustrato il funzionamento dell’Area Gestione Moduli, per il quale si rimanda ai
Manuali relativil.
N. B. Si precisa che le immagini inserite nel presente Manuale Operativo Funzione sono utilizzate a titolo di

esempio e servono esclusivamente per facilitare la comprensione del testo.

1. Accesso al Sistema

Riproponiamo per completezza i passi da seguire per il primo accesso al Sistema GPU.

Dalla homepage del sito www.miur.gov.it accedere alla sezione PON 2014-2020.
ARGOMENTI MINISTRA

Valeria Fedeli flw

DICHIARAZIONI INTERVISTE DISCORSI BIOGRAFIA

04/12/2017
m m et o T s s e el seuck >
per conoscere"

25/11/2017
Giornata interazionale per leliminazione dello violenza contro le >
donne, evento Miur - “Cortile dei Gentil”

Ricerca Afam / Alta formazione Tutte le dichlarazion! »

IN EVIDENZA

#liritlo allo
STUDIC® AN o

fo buona. o
tree | PON | (i
20142020 EDILEZIA SCOLASTICA

Diritto allo Studio Alternanza scuola

Carta del Docente PON 2014-2020 Edilizia Scolastica

Universitario lavora

ocee
Si verra cosi ri-direzionati sul sito dei Fondi strutturali. In homepage cliccare su “Accesso ai Servizi” — “Gestione

Interventi”.

1 V. Manuale di gestione dell’ Avviso specifico.
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http://www.istruzione.it/pon/ponkit_disposizioni.html#sec_aff
http://www.miur.gov.it/

JTRUTTURALI
EUﬂOPGI

Gestione Finanziarla

Winistarodalfetrurions effUnivrsth o dels Fcara O _
B 3 PON ¢
T—r— 2014-20

IIPON - Assieawvisi- PONKit- |

Comitato di sorveglianza

IN EVIDENZA
Formazioni per adulti: autorizzazioni all'awvio delle attivitd
@ APPROFONDISCI

Eventl: a Padova il 12 dicembre sl terrd il seminario *Gi avvisi
PON: Approfondimenti tematic) sull‘attuazione degli
Interventi®

@ APPROFONDISCI

- Formazione per adult: n finea le graduatorie definitive
Inclusione sociale e lotta al disagio fopioen
Precisazioni sulle modalita di inserimento dei Codici SIDI degli
studenti

@ APPROFONODISC!

10BA&Orienta 2017: a Verona il 30 novembre due
appuntament’ con il PO

@ ApproroNDISCI . @ APPROFONDISCI

Si aprira quindi il sito PON GPU. Cliccare su “Accesso al Sistema’:

B oo pon )
...... EUROPEI 2014-2020  uu
m Sn?g“r‘::n?ael 4.1.4A-FSEPON-INDIRE-2015-2

2014-2020

HOME COS'E GPU SUPPORTO AWVISI RAPPORTI NEWS FAQ CONTATT EVENTI

UNA SCUOLA APERTA,
INCLUSIVA E INNOVATIVA

830 milioni di euro in 10 azioni

SCOPRI DI P10

pon DATI
STATISTICI

La pagina seguente permette 'accesso al Sistema. Tale accesso ¢ differenziato per tipo di utente.

I profili DS e DSGA accedono inserendo le credenziali (es. nome.cognome) con cui accedono a tutti i servizi
informatici del MIUR nella maschera “Accesso tramite SIDI”; diversamente, tutti gli altri profili abilitati all’accesso
su GPU inseriscono le credenziali rilasciate dalla piattaforma (es. POOOOXXX) nella maschera “Accesso con

credenziali GPU”.

FONDI
nnu-rrunnu m‘ Q
— €UROPEI I 2014-2020

HOME HISIAMO  COSEGPU

Gestione
unitaria del
Programma

2014-2020

ACCESSO AL SISTEMA

Per entrare nel sistema & necessario inserire le credenziali di accesso (nome utente e password) fornite dall'indire o dal Sidi. Se le credenziall sono state inviate dall' Indire, per accedere bisogna selezionare “Indire”; se sono state inviate dal Sidi & necessario scegliere *SIDI*

INDIRE SI101
Accesso con credenziall GPU Accesso tramite SIDI
ACCEDI ACCEDI
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N.B. Per problemi relativi alle procedure di profilatura dell’utenza nominale istituzionale di DS e DSGA o in caso
di malfunzionamenti ad essa attinenti, & necessario contattare il servizio di Assistenza Tecnica dell’Autorita di

Gestione: pon2020.assistenza.utenza(@istruzione.it.

11 DS e/0 il DSGA devono preliminarmente compilare:
1. la propria scheda anagrafica personale (propedeutica a qualsiasi altra attivita);

2. la scheda anagrafica della scuola.

1.1. Scheda anagrafica personale

Per entrare all’interno della propria area di lavoro personale il DS e/o il DSGA devono cliccare 'opzione “Accesso
tramite SIDI”. Una nota posta in primo piano descrive in quali casi occorre scegliere di effettuare una tipologia di

accesso piuttosto che un’altra.

1.2. Scheda anagrafica scuola

Dopo aver compilato la sezione precedente si dovra procedere alla verifica della correttezza dei dati inseriti nella

scheda anagrafica della scuola [Cfr. Manuale Operativo Login Ufente?].

11 Sistema presenta al DS e¢/o0 al DSGA T’elenco degli enti presso i quali ¢ abilitato. 11 tasto posto a destra

del nome dell’ente, consente di entrare nell’area di lavoro dedicata.

1STITUTO Pl ok
IN :%%é?ﬁ%fﬁ%"’"‘ - JTRUTTURALI pm Q
IR RICERCAEDUCATIVA (Awon EuRceTs EUROPEI 2034-2020 ew; T

Elenco abilitazioni utente

e N

Si accede quindi ad una pagina che si configura come un vero e proptio cruscotto di lavoro, progettato per
comprendere le varie funzioni necessarie a documentare e gestire i progetti. Tra le tante funzioni predisposte, il
DS e/o il DSGA sono tenuti ad operare in prima istanza nella sezione “Anagrafica scuola” in questa pagina &

necessario completare e convalidare i dati relativi alla scheda anagrafica della scuola.

2 http://pon20142020.indire.it/portale/wp-content/uploads/2016/07/MANUALE-OPERATIVO-Login-Utente.pdf.

6 .
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2. Le procedure di gara per servizi e forniture

La documentazione delle procedure di gara attivate presso listituzione scolastica funziona allo stesso modo per gli
Avvisi FSE e per gli Avvisi FESR, con qualche differenza che verra evidenziata nel presente Manuale.
Saranno qui illustrati i passaggi necessari per la compilazione delle schede di documentazione procedure, facendo

riferimento a diversi tipi di fondo e procedura.

2.1. Accesso all’area di documentazione procedure

2.1.1. Accesso all’area per gli Avvisi FSE

Per accedere all’area dedicata alla gestione dei progetti FSE cliccare su “Gestione dei Progetti” - “Progetti FSE”.

Seiin:  Home ' Menl Scelte =

Anagraficascucla  Anagrafiche ~  Gestione abilitazioni  Avvisi e Candidature ~ Gestione dei Progetti ~  Monitoraggio e Confrolio ~

Progetti FSE

Progetti FESR
'GALILEO GALILEI

Gestione ticket

Comunicazioni per la scuola

Non sono presenti comunicazioni per la scuola

In questa pagina ¢ necessario cliccare sull’icona del foglio sotto la colonna “Progetti” in corrispondenza dell’ Avviso

pet cui si documenteranno le procedure.

FONDI %
JSTRUTTURALI ;
— €uroPel I 2014-2020

Monitoraggio e Controlio v 2 v Auovr =

Anagraficascuola  Anagrafiche v Gestione abilitazioni  Awvisi e Candidature

Selin Home Meni Scelte  Candidature autorizzate R

Candidature autorizzate
Denominazione scuola
Descrizione del bando | Astorizzazione Canditatura Progetii Help
10862 del 16/09/2016 - FSE - Inclusione sociale € lotta al disagio [

11 Sistema aprira quindi 'area della “Gestione Progetti FSE”.
Il menu presente nella parte sinistra della pagina raccoglie diverse funzioni, tra cui la documentazione delle

“Procedure di gara per servizi e forniture”.
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s FonpI %
“I{IE, o - JSTRUTTURALI O
IRE S, I /TeuTTuRau RIS B
Anagraficascuola  Anagrafiche ~  Gestione abiitazion|  Awvisl e Candidature _ Monitoragglo e Controllo ~ 2 - Ao~ =

Seiin'  Home Meni Scelte  Candidature autorizzate - Progetti autorizzati -
Progetti FSE
Progetti autorizzati
Procedure di selezione tutor ed
esperti Denominazione scuola
1 /0912016 - FSE -

Selezion! di futor ed esper da Al Awviso | 10862 del 16/09/2016 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio

Codice Progetto Titolo Progetto Scheda | Gestione
Procedure di gara per servizi € iniziale del
fomiture Progetio

101 1A-FSEPON-PI-2017-78 Fd -

Invio credenziall di accesso a Esperti e
Tutor

Nomina del Referente Valutazione
Nomina del personale di supporto

Azioni di Pubblicita

Cliccando sulla voce di menu si aprira P'area relativa, inizialmente vuota; per iniziare, cliccare su “Nuova

procedura’:

FONDI 2
STRUTTURALI »
——— €UROPEI I 2014-2020 “n

AGICBS600X - | C. DON BOSCO

L ANNACHIARA BIANCHI [POD20423] Auto @

Seiin:  Home Meni Scelte  Procedure -
Progeti FSE
::‘;T"" o weiedone tidored 10862 del 16/09/2016 - FSE - |m‘n.hmEL°:l.;m:t|:u:l¢I..n.o = 10.1.1A-FSEPON-8I1-2017-599
Selezioni i tutor ed esperti da Albi Nowauna procaie inaerits por questn plens

Procedure di gara per servizl &
fomiture

Invio credenziall di accesso a Espertl &
Tutor

Nomina del Referente Valutazione
Nomina del personale di supporto

Azion| di Pubblicita

2.1.2. Accesso all’area per gli Avvisi FESR
Per quanto riguarda i progetti FESR, I'accesso alla Gestione deve essere effettuato da “Gestione dei Progetti” —

“Progetti FESR”.

Seiin: ' Home ' Meni Scelte =

Anagraficascuola  Anagrafiche ~  Gestione abilitazioni  Avvisi e Candidalure  Gestione dei Progetti ~  Monitoraggio e Controlio ~

Progetti FSE

'GALILEO GALILEI'

Gestione ticket

Comunicazioni per la scuola

Non sono presenti comunicazioni per la scuola

In questa pagina ¢ necessatio cliccare sull’icona del foglio sotto la colonna “Apri”, in corrispondenza dell’Avviso

per cui si documenteranno le procedure.
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ISTITUTO
IN NAZIONALE unitaria del
DOCUMENTAZIONE Programma

IR INNOVAZIONE -
RICERCA EDUCATIVA 2014-2020



Progetti - anno 2015
Denominazione scuola  MOICB1900N 1.C. SAN FELICE SUL PANARO

Descrizione Avviso Apri

1-9035 del 13/07/2015 - FESR - realizzazione/ampliamento rete LanWLan v *

2 - 12810 del 15/10/2015 -FESR — Realizzazione AMBIENTI DIGITALI v *

Nella pagina successiva cliccare sulla sezione “Procedure di acquisizione beni/servizi”:

Selin.  Home Meni Sceite = Progetti - anno 2015 . Gestione del Progettl autorizzati

Gestione dei Progetti autorizzati
Scuola
Awviso 2 - 12810 del 15/10/2015 -FESR - Realizzazione AMBIENTI DIGITALI

Progetto  10.8.1A3FESRPON-EM2017-86

Gestione delle Procedure di Evidenza pubblica

(¥ & v

Procedure di acquisizione beni/servizi Ci i incarichi a Riepilogo attivita negoziale Collaudo

interno/esterno

Funzioni per la gestione del Progetto: 10.8.1.A3-FESRPON-EM-2017-86

A = A

Scheda iniziale Gestione Forniture Gantt del progetto Documentazione e Chiusura

Nella pagina successiva cliccare su “Nuova procedura’:

IND e SrRUTTORA m‘ ‘-
IRE 044050 W €UROPEI B 20132020 o
2 -~ AuWor =
Elenco Progetti _ i ichi a per Riepilogo attivita negoziale  Collaudo  Scheda iniziale v Gestione Fomiture v Gantt del progetto v Documentazione e Chiusura v Richiedi Modifica v
Selin:  Home . Meni Scelte | Procedure L
2 - 12810 del 15/10/2015 -FESR - Realizzazione AMBIENTI DIGITALI - 10.8.1.A3-FESRPON-EM-2017-31
Elenco proced
Importo progetto autorizzato 2200000 (importo comprensivo di IVA)
Nessuna procedura inserita per questo piano
ISTITUTO Gestione
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2.2. Scheda preliminare

Cliccando sul tasto “Nuova procedura” si accede alla Scheda preliminare, nella quale, in base alle scelte effettuate
nei menu a tendina, viene individuato il tipo di procedura di gara, e viene richiesto di inserire 'oggetto della
procedura.

Si precisa che, con la domanda “Il servizio/fornitura rientra nelle Convenzioni Consip” si richiede se il
servizio/fornitura per il quale si realizza la procedura ¢ compreso nelle Convenzioni Consip, mentre con la
domanda successiva (che appate se risposto si alla precedente) occorre specificare se per il servizio/fornitura ¢
stata utilizzata la Convenzione Consip.

Cliccando sul tasto “Avanti” si inizia 'inserimento vero e proprio della procedura selezionata, e si procede quindi
nella compilazione.

Di seguito un esempio di compilazione.

Seiin: ' Home /' Menu Scelte / Procedure / Procedure / Nuova procedura {-

2 - 12810 del 15/10/2015 -FESR - Realizzazione AMBIENTI DIGITALI - 10.8.1.A3-FESRPON-EM-2017-81
Inserimento procedura

Il servizio/fornitura rientra = S|
nelle Convenzioni
Consip? *

Per questa proceduraé S
stata utilizzata la
Convenzione Consip? *

Modalita di scelta del = Acquisto tramite CONSIP - Convenzioni
contraente *

Oggetto procedura * | Prova

I tipi di procedura attualmente documentabili a Sistema sono:

e Acquisto tramite Convenzione Consip;

e Affidamento diretto ODA su MEPA;

e Affidamento diretto trattativa diretta su MEPA;
o Affidamento diretto fuori MEPA;

e Procedura negoziata tramite RDO su MEPA;

e Procedura negoziata fuori MEPA.

2.3. Definizione procedura
La prima scheda di documentazione della procedura ¢ quella di Definizione procedura.
In questa scheda alcuni campi sono presenti per tutti i tipi di procedura, altri sono specifici. In particolare, solo per
gli Avvisi FESR, sara richiesto di compilare i singoli campi relativi alle singole voci di costo che compongono

I'importo totale.
10
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Come nelle altre schede, appariranno anche qui i dati inseriti precedentemente, in sola lettura.

Collaudo  Scheda iniziale = Gestione Fomiture + Documentazione e Chiusura +

incanichi a personale i

=i _

Seiin: | Home ' Menil Scefte | Procedure  Definizione procedura

Modalita di scehta del contraente
Fascia di importo

Il servizioffornitura rientra nells Convenzioni
Consip?

Par questa procedura & stata utilizzata la
Conventione Consip?

Si tratta di un bene informatico?

Por questa procedura sono stati utilizzati altri
tipi di strumenti Consip?

Perché non & stata scelta la Convenziona
CONSIP? *

Ulteriore motivazione

Allegare eventuale documentazione alla
mativazione

Oggetta procedura *

Importo massimo dell’affidamento *

Voci di costo Importo lotto

Acquisti & beni
Piccali adattamenti edilizi
Pubblicita

Addestramento allusa delle attrezzature

E' stato stabilito, tramite il Consiglio di Istituto,
un nuove limite (diverso da 2.000 euro) *

Indicare nuovo limite *

aG*

Nominativo del responsabile della procedura *
Email di riferimento *

Telefono di riferimanto *

Note

Conclusione procedura

Gantt del progetto

2 -12810 del 15/10/2015 -FESR — Realizzazione AMBIENTI DIGITALI - 10.8.1.A3-FESRPON-EM-2017-86
Defis

Affidamento can trattativa diretta su MEPA

Superiore a 2.000 e inferiore a 40.000

inizione procedura

Il bene o l senizio pressnte non soddisfa lo specico fabbizogno della scuola per carenze delle carattenistichs essenziali |v

Prova Trattativa diretta.

5000.00  (impota comprensiva di IVA)

5000
e

Responsabile Procadura
mailresponsabile@ermai it

3456789

Suddivisione importo
Importo residuo Importo gia utlizzato
460,00 10200,00 11000 00
400,00 400,00
Totale: 5000.00 10600,00 11000.00

imparto massima autorizzato

21200,00

400,00

21600,00

Si fa presente che, se nella Scheda preliminare ¢ stato risposto “Si” alla domanda “Il servizio/fornitura rientra nelle

Convenzioni Consipr” e “No” alla domanda “Per questa procedura ¢ stata utilizzata la Convenzione Consip?”, in

questa pagina il Sistema chiedera di indicare, in un menu a tendina, la motivazione; ¢ possibile eventualmente

spiegare ulteriormente attraverso un campo di testo o allegando un file le ragioni della scelta.

Invio credenziali di accesso a
Esperti @ Tutor

Nomina del Referente
Valutazione

Nomina del personale di
supporto

Azioni di Pubblicita

ISTITUTO
NAZIONALE

INNOVAZIONE

IN
IR

Modalita di scelta del contraente  Affidamento diretto fuor MEPA

Fascia di importo

Superiore a 2 000 e inferiore a 40.000

Perché non @ stata scelta la | !l bene o il servizio presente non soddisfa lo specifico fabbisogno delia scuola per carenze delle caratteristiche essenziali E|

Convenzione CONSIP? * |

| Non risultano attive
ttive ma lordi
Ulteriore motivazione

enti ad oggetto il bene/servizio da acquisire

ervizio presente non soddista lo specifico fabbisogno della scuola per carenze delle caratteristiche essenziali
Casi previsti dalfart 1 comma 516, legge 20812015

isulta incompatibile rispetio alle quantita minime di acquisto stabilite

Allegare eventuale (vax 10mp) ©
documentazione alla

motivazione

DOCUMENTAZIONE
RICERCA EDUCATIVA
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Inoltre (per le procedure di importo compreso tra 2.000 e 40.000 euro), se viene risposto si alla domanda “E' stato
stabilito, tramite il Consiglio di Istituto, un nuovo limite (diverso da 2.000 euro)r” il Sistema visualizza in
automatico il campo “Indicare nuovo limite”, da compilare.
Azioni di Pubblicita Importo dell'affidamento * 250000 (importo comprensivo di IVA)
E' stato stabilito, tramite il S ¥/
Consiglio di Istituto, un nuove
limite (diverso da 2.000 euro)
entro il quale si pud proceders

senza la comparazione di almeno
tre preventivi? *

Indicare nuova limite * 3000

Solo per la procedura negoziata RDO su MEPA e la procedura negoziata fuori MEPA:

- ¢ presente il campo da compilare “Data termine ricezione offerte”; se questo termine ¢ stato prorogato,
in questa scheda ¢ necessario inserire il primo termine; successivamente verra richiesto di indicare
Peventuale proroga.

- se viene selezionato dal menu “Criterio di aggiudicazione” quello dell’offerta economicamente piu
vantaggiosa, il Sistema visualizzera, nella sezione “Conclusione procedura”; la sotto-sezione dedicata alla
documentazione della Commissione aggiudicatrice, prevista dalla normativa.

- viene richiesto di rispondere alla seguente domanda: “Si intende avvalersi del quinto d’obbligo ai sensi
dell’art 106, comma 12 del D.lgs. 50/2016?”; in caso di flag inserito (tisposta positiva), in una fase
successiva all’aggiudicazione, sara possibile inserire i dati relativi all’eventuale utilizzo del quinto d’obbligo.

Fino a quando la scheda di Definizione della procedura non ¢ stata correttamente compilata, non ¢ possibile
procedere alla compilazione delle schede successive.
Nella compilazione della Definizione della procedura il Sistema controlla che tutti i campi obbligatori siano stati

compilati correttamente; in caso contrario esso avverte con alert in rosso in primo piano.

d E

Definizione procedura Moduli coll i o lusi p a

2 - 12810 del 15/10/2015 -FESR - Realizzazione AMBIENTI DIGITALI - 10.8.1.A3-FESRPON-EM-2017-81
Definizione procedura

Non tutti i campi sono stati compilati

Denominazione

Convenzione CONSIP * Campo obbligatorio

Per procedere all'inserimento dei documenti occorre prima aver salvato correttamente tutti i dati della scheda, e

successivamente cliccare sul tasto “Inserimento documenti” che appare in fondo alla pagina.

Elenco documenti inseriti

Denominazione documento Numero Data Data Link di pubblicazione
protocollalid pubblicazione
documento

Delibera del Cdl superamento limite
Determina a contrarre

P

Schermata vetrina delle convenzioni Consip attive per calegoria

Lettere di invito/Richieste di preventivo/indagine di mercato

Salva Insenmento documenti Indietro
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Per inserire il singolo documento € necessario cliccare sull’icona della matita (“Entra”) e compilare i campi relativi

alle informazioni richieste per quel documento (si fa presente che queste non sono le stesse per ogni documento).

Progetti FSE

10862 del 16/09/2016 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio - 10.1.1A-FSEPON-PI-2017-78
D =

Procedure di selezione tutor

ed esperti
Modalit di scelta del contraente

Selezioni di tutor ed esperti

da Albi Oggetto procedura ~ Prova

Procedure di gara per servizi
o forniture

Invio credeniali di accesso a
Esperti @ Tutor

Determina a contrarre
Nomina del Referente
Valutazione: Lettera di invito/offerta

RdO su MEPA
Nomina del personale di

supporto ‘Condizioni particolan / Capitolato

‘Schermata vetrina delle convenzioni Consip attive per calegoria

Indietro

Azioni di Pubblicita

Numero Protocollo *

Data * .
Allegare documento * BT JEERESTETTIN (Max 10Mb) 9

Data pubblicazione sul .
sito web della scuola *

Link pubblicazione web *

Salva

Procedura negoziata su MEPA tramite RDO

i per ne pr

Elenco documenti da allegare

Denominazione documento Numero Data
protocalla pubblicazione

Link di pubblicazione

P— w

e
rd

£

Quando tutti 1 dati richiesti sono stati inseriti ¢ necessario salvare per procedere. E’ possibile modificare i dati

relativi ai documenti e cancellare/sostituire il file allegato, cliccando nuovamente sul tasto “Insetimento

documenti” e poi sulle icone relative.

Non ¢ possibile procedere finché non sono stati inseriti tutti i documenti obbligatori.

La documentazione richiesta in questa fase per tipo di procedura:

Convenzione Consip . Determina a contrarre
Affidamento diretto ODA su MEPA . Determina a contrarre
e  Eventuale Lettete di invito/Richieste di preventivo/Indagine
di mercato
e  Eventuale Schermata vetrina delle convenzioni Consip attive
per categotia
e  Eventuale Delibera del Cdl superamento limite
Affidamento diretto con trattativa diretta e  Determina a contrarre
e  Eventuale Schermata vetrina delle convenzioni Consip attive
per categotia
e  Riepilogo di trattativa diretta
e  Eventuale Lettere di invito/Richieste di preventivo/Indagine
di mercato
e Condizioni particolari/Capitolato/Disciplinare
e  Eventuale Delibera del CdI superamento limite
Affidamento diretto fuori MEPA . Determina a contrarre
e Eventuale Schermata vetrina delle convenzioni Consip attive
per categotia
e  Condizioni patticolari/Capitolato/Disciplinare
. Eventuale Lettere di invito/Richieste di preventivo/Indagine
di mercato
e  Eventuale Delibera del CdI superamento limite
Procedura negoziata RdO su MEPA . Determina a contrarre
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e  Eventuale Schermata vetrina delle convenzioni Consip attive
per categoria

e  Eventuale Lettere di invito/Richieste di preventivo/Indagine
di mercato

e  Condizioni patticolari/Capitolato/Disciplinare

e RDO su MEPA

Procedura negoziata fuori MEPA ° Determina a contrarre

e  Eventuale Schermata vetrina delle convenzioni Consip attive
per categoria

e  Eventuale Lettere di invito/Richieste di preventivo/Indagine
di mercato

. Eventuale Avviso Manifestazione di interesse
° Eventuale Verbale del RUP/provvedimento del DS
e  Condizioni patticolari/Capitolato/Disciplinare

Inseriti tutti i documenti ¢ possibile tornare indietro (attraverso I'apposito tasto) e procedere con la sezione

successiva.

2.4. Operatori economici

La sezione “Operatori economici” ¢ presente solo per la procedura negoziata RDO su MEPA e per la procedura
negoziata fuori MEPA.

In questa sezione devono essere inseriti tutti gli operatori economici coinvolti nella procedura.

A seconda degli inserimenti precedenti (importo procedura, tipo procedura) saranno presenti dei vincoli circa

I'obbligatorieta di inserire un minimo di operatori economici.

Seiin: . Home ' Mend Scelte  Procedure = Procedure = Nuova procedura | Definizione procedura - Operatori economici -

Definizione procedura ‘Operatori economici Moduli collegati Conclusione procedura

2 - 12810 del 15/10/2015 -FESR — Realizzazione AMBIENTI DIGITALI - 10.8.1.A3-FESRPON-EM-2017-86
Operatori economici

inserire tutti gli operatori economici individuati prefiminarmente allaggiudicazione. E' obbiigatorio inserire almeno 3 operator

Modalita di scelta del contraente  Procedura negoziata su MEPA tramite RDO

Oggetto procedura  Prova

Importo 2500,00
I termini per la presentazione delle offerte sono stati prorogati? * v

Si & tenuto conto del ‘Principio di rotazione' nell'invitare gli operatori .
economici? *

Numero operatori economici inseriti 0

Elenco documenti inseriti

Denominazione documento Numero Data
protocoliofid
documento

Schermata MEPA degli operaton economici invitati

Data Link di pubblicazione
pubblicazione

Se si risponde “Si” alla domanda sulla proroga dei termini per la presentazione delle offerte, verra richiesto di
inserire il nuovo termine per la presentazione delle offerte e di allegare obbligatoriamente il documento relativo.
Inoltre, se risposto “No” alla domanda “Si ¢ tenuto conto del 'Principio di rotazione' nell'invitare gli operatori
economici?” €& necessario inserire, nella sezione di inserimento documenti, il “Provvedimento DS mancata
applicazione principio di rotazione”.

Per inserire un operatore cliccare su “Aggiungi operatore economico”.
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Definizione procedura Moduli collegali  Conclusione procedurn
2-12810 del 15/10/2016 -FESR - Realizzazione AMBIENTI DIGITALI - 10.8.1.A3-FESRPON-EM-2017-86
Operatori economicl
Inserire tutt gli operator economici indwiduati preliminarmente all aggiudicazione. E' obbligatorio inserire almeno 3 operatori
Modalita di scelta del contraente  Procadura negoziata su MEPA tramite RDO

Oggetio procedura  Prova

Importo 2500,00

| termini per la i sono AN

Nuovo termine per la presentazione delle offene © 02/12/2017 .

del ‘Principio di rotazione’ nell'invitare gli operatori economici? © Mo v
Numera operatori ecanomici inseriti 0

Elenco documenti inseriti

Denominatione documenta Data Link di pubblicaione Documento
pubbiicazione.

Proroga termini per ia presentazione delle offerte

Schermata MEPA degh operator economici invitat

Provvedimenta DS mancata appicazione principio di rotazione:

Hon sono statl nseriti operaton economici

Indietro

Comparira una finestra in cui vengono riepilogati tutti i soggetti esterni entrati, a vario titolo, in contatto con la
scuola. Se il soggetto non ¢ presente ¢ necessario cliccare su “Inserisci operatore economico” e compilare la scheda

seguente con le informazioni richieste.

Operatori economici dalla scuola

Elenco operatori economici

(o] Struttura di prova TRCSDRT6PS4D232E
[e] Struftura di prova 2 FRSTGI45P2309082

O Struttura diprova 3 80108470156 Via di prova 13

Cliccando su “Avanti” comparira la scheda del soggetto esterno da compilare. Una volta terminato il soggetto sara

selezionabile nell’elenco.

soggetto estero
Codice Fiscale *

Possiede PIVA? * b

In: ratore economico

Per inserirlo ¢ necessario compilare i campi della finestra successiva, che cambiano a seconda che si sia scelta una

procedura negoziata MEPA:
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Operatore economico

Denominazione operatore economico  Stuttura d prova 3

Offerta non porvenuta

Numero protocollo offerta *

Data ricozione offerta *

O fuori MEPA:

Operatore economico

Denominazione operatore economico  Stuttura di prova 3

Offerta non porvenuta (1

Data ricozione offerta [ |

Allegare offerta * lMax 1ome) ©

La documentazione richiesta in questa fase per tipo di procedura:

e Eventuale Proroga dei termini per la ricezione delle offerte
Procedura negoziata RAO su MEPA e Schermata MEPA degli operatori economici invitati

Eventuale Provvedimento del DS mancata applicazione
principio di rotazione

e Eventuale Proroga dei termini per la ricezione delle offerte

Schermata MEPA degli operatori economici invitati
Procedura negoziata fuori MEPA . Eventuale Provvedimento del DS mancata applicazione
principio di rotazione

e  Prove della ricezione delle lettere di invito

Inoltre, per ogni operatore economico inserito viene richiesto:

° Eventuale Offerta

Procedura negoziata fuori MEPA o . . o
e  Eventuale Dichiarazione di non ricezione offerta

2.5. Moduli collegati

Nella sezione Moduli collegati, che viene sbloccata dal completamento della sezione precedente, si visualizza

Pelenco di tutti 1 Moduli inseriti nella fase di Candidatura all’Avviso.

Seiin: ' Home ' Meni Scelte ' Procedure = Nuova procedura ' Definizione procedura ' Moduli collegati -

Definizions procadura Conclusions procedirs

2 -12810 del 15/10/2015 -FESR - Realizzazione AMBIENTI DIGITALI - 10.8.1.A3-FESRPON-EM-2017-86
Moduli collegati

Moduli collegati con la procedura

Codice progetio Tipo modulo Titolo modulo. Data inizio Data fino m

1081 AJ-FESRPON-EM-2017-86 Spazi alternatvi per lapprendimento STOP A NET-BULLI E CYBER-PUPE! 0710112016 311062016 (]

10.8.1 A3-FESRPON-EM-2017-86 Postazioni informatiche e per 'accesso dellutenza e del personale (o POSTAZIONI WEB 0710112016 31062016 [

delle segreterie) ai dati ed ai servizi digitali della scuola
3

Anche in questo caso dopo aver spuntato i Moduli oggetto della procedura di gara occorre cliccare su “Salva” per
procedere.
Si ricorda che, per il FESR, le forniture presenti all'interno di questi Moduli sono gestite all'interno dell’area

“Gestione forniture”.
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2.6. Definizione lotti

Questa fase ¢ presente esclusivamente per le procedure negoziate, e compare solo se ¢ stata spuntata la voce “La
procedura ¢ composta da piu lotti” nella pagina di Definizione procedura’.

Cliccando su “Inserisci lotto” si entra nella sezione relativa.

Seiin: | Home ' Mend Scelte | Procedure | Definizione procedura . Lotti -
Progetti FSE
Procedure di selezione tutor 10862 del 16/09/2016 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio - 10.1.1A-FSEPON-PI-2017-78
ed esperti Lotti
Selezion o tutor ed spart Modalita di scelta del contraente | Procedura negoziata su MEPA framite RDO
da Albi

Oggetto procedura  Prova
Procedure di gara per servizi
e foriture
Importo a base d'asta della 500000 (importo comprensivo di IVA)
procedura
Invio credenziali di accesso a
Esperti e Tutor
Non sono stali inseriti lotti
Nomina del Referente
Per gli Avvisi FSE, per ogni lotto previsto, ¢ necessario indicare il tipo, 'oggetto, 'importo ed il CIG.

Seiin. ' Home ' Meni Scelte ' Procedure ' Definizione procedura - Lotli © Nuovo lotto -

Progetti FSE

10862 del 16/09/2016 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio - 10.1.1A-FSEPON-PI-2017-78

Inserimento lotto
Tipo lotto * ~|

Altn servizi
Fomnitura
Servizio di formazione

Procedure di selezione tutor
ed esperti

Selezioni di tutor ed esperti

da Albi Oggetto del lotto *

Procedure di gara per servizi

o forniture

Importo del lotto * (Importo comprensivo di IVA)

Invio credenziali di accesso a
Esperti e Tutor

ciG -

Nomina del Referante

Per gli Avvisi FESR, per ogni lotto previsto, ¢ necessario indicare oggetto, CIG e importo del lotti; quest’ultimo

dovra essere corrispondente alla somma delle singole voci di costo sottostanti.

Seiin.  Home Meni Scelte  Procedure = Procedure © Definizione procedura / Lotti - Nuovo lotto

2-12810 del 16/10/2016 -FESR ~ Realizzazione AMBIENTI DIGITALI - 10.8.1.A3-FESRPON-EM-2017-86
Inserimento lotto

Oggetto del lotto *

ciG
Importo del lotto * (importo comprensivo di IVA)

Suddivisione importo

Vocl di costo Importo lotto Importo residuo Importo gia utilizzato Importo massimo
autorlzzato
Acquist di bent 770000 13500.00 21200,00
Piccoll adattaments edaz)
Pubblicith 400,00 400,00
Adadestramento ai'uso delle attrezzature
Totale: 0,00 100,00 13800,00 21600,00

3 Per ulteriori informazioni in merito al funzionamento per gli Avvisi FESR si rimanda alla consultazione del manuale operativo e
successive integrazioni riferiti all’ Avviso Ambienti digitali n. 12810 del 2015 reperibile sul sito GPU all’interno della sezione di
supporto — progetti FESR: http://pon20142020.indire.it/portale/?post_type=fesr
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E’ necessario anche che il totale degli importi dei lotti corrisponda all'importo complessivo della procedura.

Progetti FSE

Esecuzione

P ick [DITTYEETE  conclusione procedura

Procedure di selezione tutor 10862 del 16/09/2016 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio - 10.1.1A-FSEPON-PI-2017-78
Lotti

od esparti

Modalita di scelta del contraente  Procedura negoziata su MEPA tramite RDO

Selezioni di tutor ed esperti
da Albi
Oggetto procedura  rova

Procedure di gara per servizi
e fornilure
Imperto a base d'asta della 500000 (importo comprensivo di IVA)

procedura
Invio credenziali di accesso

Esperti e Tutor
Il totale degli importi dei lotti deve essere uguale allimporto complessivo della procedura

Nomina del Referente

Valutazione N
Elenco lotti
supporto .
1M11111112 Fomitura Prova 300000 i
Azioni di Pubblicita Totale importo lotti 3000,00

Una volta completata questa sezione si potra accedere alla successiva.

2.7. Figure richieste

Questa sezione ¢ attiva solo per gli Avvisi FSE, in cui oggetto della procedura (o dei singoli lotti) riguardi i servizi

di formazione.
Se sono present lotti nella procedura il Sistema riporta in automatico il/i lotto/i pet cui ¢ stato indicato il tipo
“servizi di formazione”. Cliccando sull’icona sotto la colonna “Figure” in corrispondenza del lotto ¢ possibile

inserire le informazioni sulle figure richieste, dalla pagina seguente.

Seiin: | Home ' Meni Scelte | Procedure | Definizione procedura | Lot/ Lotti formazione +-

Progetti FSE

Operatori Esperti/tutor  Esecuzione

Moduli collegati  Definizione lotti m Conclusione procedura

Procedure di selezione tutor
od esperti

Selazioni di tulor ed esperti
da Albi

Procedure di gara per servizi
& forniture

Invio credenziali di accesso a
Esperti & Tutor

Namina dnl Dafarnta

10862 del 16/09/2016 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio - 10.1.1A-FSEPON-PI-2017-78
Figure richieste - Lotti

Modalita di scelta del contraente Procedura negoziata su MEPA tramite RDO

Oggetto procedura  |10Va

cie Tipo lotto Oggetta lotto Importo lotta

111111113 200000 &

Indietro

Servizio di formazione Prova

Se non sono presenti lotti sara sufficiente cliccare su “Nuova figura”, inserire le informazioni richieste e salvare.

Seiin. ' Home = Mend Scelle

Progetti FSE

Procedure di selezione tutor
ed esperti

Selezioni di tutor ed esperti
da Albi

Procedure di gara per servizi
@ forniture

Invio credenziali di accesso a
Esperti & Tulor

Nomina del Referenie
Valutazione

ISTITUTO
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Procedure | Definizione procedura | Figure richieste =

Esecuzione

wosn onegen [TIREIIIIY  concusons procecura

10862 del 16/09/2016 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio - 10,1.1A-FSEPON-PI-2017-78
Figure richieste

Operatori Espertl / tutor

Attenzione! Inserire tutte le figure richieste prima di proseguire

Non sana state definite figure

Tipo Agura mm
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Inserimento figura

Tipe figura* | Esperto ||

Tutor
Numero figure ™ | Esperio

Descrizione *

2.8. Conclusione procedura

2.8.1. Ordine/Affidamento /Aggiudicazione

Nella sezione “Conclusione della procedura” si visualizza I'icona di accesso alla compilazione della sotto-sezione

di Ordine/Affidamento/Aggiudicazione (il termine cambia a seconda del tipo di procedura scelta):

Seiin | Home ' Menil Scelte ' Procedure | Definizione procedura | Conclusione -

Definizione procedurs Moduli collegati Col @ procedurs

2 -12810 del 15/10/2015 -FESR - Realizzazione AMBIENTI DIGITALI - 10.8.1 AJ-FESRPON-EM-2017-86
Conclusione procedura

Modalita di scelta del contraente  AMdamento direfto fuon MEPA

Oggetio procedura  Prova

111111167 Fomitura 3000,00 Struttura di prova - 2111172017 Da concludere m

In altri tipi di procedura sono presenti altre sezioni da compilare preliminarmente all’affidamento/aggiudicazione;
ptdip p p p £g ;
per esempio, per le procedure negoziate in cui ¢ stato indicato come criterio di selezione quello dell’offerta

economicamente pitt vantaggiosa, dovra essere compilata la sezione della “Commissione” (v. par. 2.8.2).

Seiin. ' Home ' Meni Scelte ' Procedure = Definizione procedura ' Operatori economici - Moduli collegati ~ Conclusione -

Definizions procsdura  Operator sconomicl  Modull collegatl w

2 - 12810 del 15/10/2015 -FESR - Realizzazione AMBIENTI DIGITALI - 10.8.1. AJ-FESRPON-EM-2017-86
Conclusione procedura

Modalita di scelta del contraente  Frocedura negoziata fuor MEFA

Oggetto procedura  Prova fuon mepa

[rp— P ———— [Ip— [r— m
d'asta d'abbligo

1111111110 Fornitura 3000,00 Da concludere

Indietro

Cliccando sull’icona si accede alla relativa scheda.

In caso di Acquisto tramite Convenzioni Consip, se ¢ stata flaggata 'opzione della “mancata accettazione ordine”,
Iiter procedurale termina; in caso contratio si prosegue nella compilazione della scheda, scegliendo I'operatore

economico (tramite il testo “Cerca Operatore economico”).
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2 - 12810 del 15/10/2016 -FESR - Realizzazione AMBIENTI DIGITALI - 10.8.1.A3-FESRPON-EM-2017-86
Conclusione procedura

Modalita di scelta del contraente  Acquisto tramile CONSIP - Convenzion!

oggewo | Prova

cia | 11tz
Tipo procedura  Fomitura
Importo ordine: 100000 (importo comprensivo di IVA)

Mancata accettazione ordine

Operatore economico ordine | - Cerca Operatore economico

Imparta finale * 100000 | (imparto comprensivo di IVA)

Quello che appare ¢ 'elenco degli operatori economici gia entrati in contatto con la scuola. E” possibile scegliere
quello individuato oppure, se non presente, ¢ possibile inserirne uno nuovo, cliccando su “Inserisci Operatore

economico” (il tasto si trova in fondo all’elenco).

Operatore economici conosciuti dall'Ente

Elenco operatori economici
I S S S )
ASSINFONET Societa a Responsabilita Limitata 13286770154 Via Silvio Pellico, 19 Boffalora Sopra Ticino 0207293481 rd
GCS. 04174440752 Via Sacra San Michele 22 Collegno 011759917 s
PARENTESIKUADRA 02084080064 Strada Antica di Morano 2/H Casale Monferrato 0142562105 Vg
HI-TEK INFORMATICA 01429900003 Via Guglielmo Marconi 19 Millesimo 0199375112 s
SUPERBA TLC 01847130092 VIALE IV NOVEMBRE 6/1 Genava 0108604179 ra
MASSA INFORMATICA 02153040064 Via Trucco 32 Acqui Terme 0144325402 4
ROM Soluzioni di Renato De Mura DMRRNTG8P20F839E Via Grondari SNC San Massimo 3382034838
COMUNE DI ACQUI TERME 00430560060 PIAZZA LEVI, 12 Acqui Terme 01447701

COMUNE DI CASTELNUOVO BELBO 00912840055 Piazza Municipion_ 1 Castelnuovo Belbo 00390141799155

/0 O 0 ¢ 0O ¢ 0O 0 O

ASSOCIAZIONE VOLONTARI DI PROTEZIONE 90018580069 Corso Roma 2 Acqui Terme 01447701
CIVILE DI ACQUI TERME

COMUNE DI SESSAME PIAZZA MARTIRI DELLA LIBERTA' 6 Sessame 0144392155

[ Inserisci Operatore economico ]

Per quanto riguarda gli Avvisi FESR ¢ necessario poi inserire 'importo finale suddividendolo anche nelle singole

voci di costo.

importe finale * 1000,00 | (importo comprensivo di IVA)

Suddivisione importo

Voci di casto Importa lotto Importo ordine | Importo residua Importo gia utilizzate Importo
aggiudicato | affidamenta massima
autorizzato

Acquisti di beni 100000 | 1g00,00 200,00 1800000 21200,00

Quando tutta la scheda relativa all’operatore ¢ compilata, ¢ necessatio cliccare sul tasto “Salva” per procedere ad
allegare i documenti richiesti.

Cliccare quindi sul tasto “Inserimento documenti” che appare in fondo alla pagina.

Elenco documenti inseriti

Denominazions documento Humera Data Data Link di pubblicazions Documento
protocollafid pubblicazione
documento

Dichiarazione Gelroperatore relativa al conto corrente dedicala ai sensi della legge 136/2010
Progetlo esecuivoiDettagho ordine

Accettazione Ordine

Ording generato da Consip

Per ogni documento richiesto dal Sistema ¢ possibile cliccare su “Entra” ed inserire le informazioni richieste, come
per le altre fasi della procedura.
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Entrando nella sezione “Aggiudicazione” per le procedure negoziate, sara necessario invece scegliere il nominativo
dell’operatore economico, selezionando tra quelli inseriti precedentemente nella scheda “Operatoti economici”.

2 - 12810 del 15/10/20156 -FESR - Realizzazione AMBIENTI DIGITALI - 10.8.1. A3-FESRPON-EM-2017-86
Conclusione procedura

Modalita di scelta del contraente | Procedura negosala fuori MEPA

oggetto | Prova fuori mepa

cle 111111110
Tipo procedura | Formitura
Importo 3000,00  (importo comprensivo di IVA)
Garadeserta LI
Operatore economico aggiudicatario *
Importe aggiudicazione *

0,00 (imparto comprensivo di IVA}

Suddivisione importo

Se la procedura ¢ andata deserta occorre cliccare sull’lomonima funzione di spunta; in questo modo si pone fine
all'inserimento dei dati e 'importo utilizzato torna ad essere disponibile.

Si fa presente che le fasi di “Contratto” e “Quinto d’obbligo” sono presenti solo per le procedure negoziate, per
le altri tipi di procedura le informazioni sul contratto sono richieste nella scheda “Ordine/Affidamento”.

Una volta completata la  scheda appare in fondo alla pagina i tasto  “Rimuovi
I'ordine/aggiudicazione/affidamento”, che, se cliccato, consente nuovamente di tornare ad apporre le modifiche

desiderate.

La documentazione richiesta in questa fase per tipo di procedura:

e Otrdine generato da Consip firmato digitalmente
e  Eventuale Accettazione Ordine

Convenzione Consip . Eventuale Mancata accettazione Ordine

° Progetto esecutivo/dettaglio ordine

e  Dichiarazione dell'operatore relativa al conto corrente
dedicato ai sensi della legge 136/2010

e  DURC dell'affidatario

e  Dichiarazione sostitutiva possesso requisiti ex art. 80-83
D.lgs. 50/2016

e ODA firmato digitalmente

. Eventuale Accettazione Ordine

Affidamento diretto ODA su MEPA . Eventuale Mancata accettazione Ordine

e Dettaglio ordine/offerta

° Dichiarazione dell’operatore relativa al conto corrente
dedicato ai sensi della legge 136/2010

. Eventuale Provvedimento del DS mancata applicazione
principio di rotazione

e  DURC dell'affidatario

° Dichiarazione sostitutiva possesso requisiti ex art. 80-83
D.lgs. 50/2016

e Documento di stipula generato da MEPA firmato
digitalmente

. . . ° Eventuale Accettazione Ordine

Affidamento diretto con trattativa diretta . .

° Eventuale Mancata accettazione Ordine

e Dettaglio ordine/offerta

° Dichiarazione dell’operatore relativa al conto corrente
dedicato ai sensi della legge 136/2010

e  Eventuale Provvedimento del DS mancata applicazione
principio di rotazione

e  DURC dell'affidatario

Affidamento diretto fuori MEPA ° Dichiarazione sostitutiva possesso requisiti ex art. 80-83

D.lgs. 50/2016
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e  Buono d'ordine/contratto firmato digitalmente
. Eventuale Accettazione Ordine

o Eventuale Mancata accettazione Ordine

e Dettaglio ordine/offerta

e  Preventivo/offerta

e Dichiarazione dell'operatore relativa al conto corrente
dedicato ai sensi della legge 136/2010

e  Eventuale Provvedimento del DS mancata applicazione
principio di rotazione

e DURC dell'affidatario

e  Comunicazione di aggiudicazione definitiva

e  Eventuale Dichiarazione sostitutiva possesso requisiti ex att.
80-83 D.Igs. 50/2016

e  Notifica di aggiudicazione ai partecipanti

e  Eventuale Verbale del RUP /della commissione giudicattice

Procedura negoziata RAO su MEPA relativo alle operazioni di gara

e Dettaglio ordine/offerta

e  Provvedimento del DS di aggiudicazione definitiva

e DGUE

e  Dichiarazione dell’operatore relativa al conto corrente
dedicato ai sensi della legge 136/2010

e Offerta aggiudicatario

e  DURC dell'affidatario

e  Eventuale Dichiarazione sostitutiva possesso requisiti ex art.
80-83 D.Igs. 50/2016

e  Comunicazione di aggiudicazione definitiva

e  Notifica di aggiudicazione ai partecipanti

° Eventuale Verbale del RUP /della commissione giudicattice
Procedura negoziata fuori MEPA relative alle operazioni di gara

e  Dettaglio ordine/offerta
. Provvedimento del DS di aggiudicazione definitiva
e DGUE

e  Dichiarazione dell’operatore relativa al conto corrente
dedicato ai sensi della legge 136/2010

e Scansione plico offerta per I'aggiudicatario

2.8.2.Commissione
Questa sezione ¢ attiva solo per le procedure negoziate per le quali ¢ stato utilizzato il criterio dell’offerta
economicamente pill vantaggiosa.

Seiin: / Home /| Menis Scelte | Procedure | Definizione procedura / Operatori economici | Moduli collegati / Conclusione -

Definizione procedura  Operatori economici  Modull collegati

2 - 12810 del 15/10/2016 -FESR - Realizzazione AMBIENTI DIGITALI - 10.8.1.A3-FESRPON-EM-2017-86
onclusione procedura

Modalita di scelta del contraente  Procedura negoziata fuor MEPA

Oggetto procedura | Prova fuon mepa
Tipo procedura Importo a base | Importo aggiudicato | Operatore economico aggiudicatatio Data aggiudicazione Stato Commissione | Aggiudicazions | Contratto Quinto
dasta dabbligo
111111110 Fornitura 3000,00 Manca commissione

Cliccando sull’icona sotto la colonna “Commissione” si accede alla pagina in cui inserire il “Decreto di nomina
con criteri di valutazione ed evidenza di adeguate competenze” ed indicare i membri della commissione (minimo

3).
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Seiin: | Home ' Meni Scelte | Procedure | Nuova procedura | Definizione procedura | Operatori economici | Moduli collegati | Figure richieste

Progetti FSE

Procedure di selezione tutor
ed esperti

Selezioni di tutor ed esperti da
Albi

Procedure di gara per servizi
e forniture

Invio credenziali di accesso a
Esperti & Tutor

Nomina del Referenie
Valutazione

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio - 10.1.1A-FSEPON-PI-2017-78
posizi della issi iudicatri

Figure richieste | Conclusione

I membri della commissione devono essere almeno 3

Modalits di scelta del contraente Procedura negoziata su MEPA tramite RDO

Oggetto procedura 10V

Importa 20000,00

Decreto di nomina con criteri ci (8 W N (11 1005) @)

valutazione ed evidenza di
adeguate competenze. *

Nomina del personale di
supporto operativo

Non sono stati inseriti membri

Una volta salvata la pagina sara possibile cliccare su “Ageiungi membro”, e si aprira una finestra per selezionare il
bl

nominativo dalla lista dei soggetti disponibili, o per effettuare I'inserimento di una nuova anagrafica. Una volta

fatta questa operazione verranno richieste le seguenti informazioni per il nominativo selezionato.

Membro della commissione giudicatrice

Nominativo membro  Cognome Nome

Numero protocollo curriculum vitae *

Data protocollo curriculum vitae * =

curricutum vitae * [E Ll (vax 10v) ©

Numero protocollo dichiarazione di
mancanza di incompatibllita *

Data protocollo dichiarazione di .
mancanza di incompatibilita *

Dichiarazione di mancanza di 8 JECH= RS (Max 10Mb) e
incompatibilita *

Solo dopo aver inserito a Sistema almeno 3 membri della Commissione ¢ possibile procedere.

La documentazione richiesta in questa fase per tipo di procedura:

Procedura negoziata fuori MEPA

. o  Decreto di nomina commissione con criteri di valutazione e
Procedura negoziata RAO su MEPA .
con evidenza delle adeguate competenze
e  Decreto di nomina commissione con criteri di valutazione e

con evidenza delle adeguate competenze

Inoltre, per ogni membro della commissione inserito viene richiesto:

Procedura negoziata RAO su MEPA ° CY L . .. S
Dichiarazione di mancanza di incompatibilita
Procedura negoziata fuori MEPA v
L]

Dichiarazione di mancanza di incompatibilita

2.8.3.Contratto

Questa sezione ¢ attiva solo per le procedure negoziate.

Dalla scheda di “Conclusione procedura” si accede alla sezione del Contratto, cliccando sull’icona sotto la colonna

corrispondente.
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Seiin | Home ' Menii Scelte | Procedure | Definizione procedura | Conclusione -

Definizione procedura  Oparator sconomici  Modul collegati m

2 - 12810 del 15/10/2016 -FESR - Realizzazione AMBIENTI DIGITALI - 10.8.1.A3-FESRPON-EM-2017-86
Conclusione procedura

Wodalita di scelta del contraente  Procedura negoziata fuor MEPA

Oggetto procedura  Prova fuon mepa

JT— I —— [Tp— m Aggludicazions
dasta @obbligo

111111110 Fornitura 3000,00 300000 Struttura di prova - 30102017 Aggiudicato

E’ necessario poi inserire, come nelle altre schede, le informazioni richieste ed i documenti associati.

Seiin ' Home ' Meni Scelte | Procedure / Defintzione procedura | Gonclusione | Contratto L
2 - 12810 del 16/10/2016 -FESR ~ Realizzazione AMBIENTI DIGITALI - 10.8.1.A3-FESRPON-EM-2017-86
Descrizione contratto

Modalita di scelta del contraente | Procedura negoziata fuorl MEPA

Oggetto procedura | PIOva Uorl mepa

cie | 1111111110
Operatore economico aggiudicatario | Strutiura di prova
Imperto aggludicazions 300000 (importo comprensivo di IVA)

MNote cantratto

Elenco documenti inseriti

Data Link di pubblica Documento

scadenza

Conlratto stipulato

La documentazione richiesta in questa fase per tipo di procedura:

Procedura negoziata RAO su MEPA e Documento di stipula generato da MEPA
Procedura negoziata fuori MEPA . Contratto stipulato

2.8.4.Quinto d’obbligo

Questa sezione ¢ presente solo per le procedure negoziate, ed ¢ facoltativa.

Seiin: | Home /' Menii Scelte © Procedure | Definizione procedura | Gonclusione -

Definizions procedura  Operatori sconomici  Moduli collegati

2 -12810 del 16/10/2015 -FESR - Realizzazione AMBIENTI DIGITALI - 10.8.1.A3-FESRPON-EM-2017-86
Conclusione procedura

WModalitd di scelta del contraente  Procedura negoziata fuor MEPA

Oggetto procedura  Frova fuon mepa

Tipo procedura Importo a base | Importo aggludicato | Operatore sconomico aggiudicatario Aggludicazione
dasta

1110 Fomitura 3000,00 000,00 Struttura di prova - 301022017 Contratia inserito 0| ]

Cliccando sull’icona sotto la colonna relativa, si entra nella pagina dove inserire le informazioni richieste, ed il

“Provvedimento che autorizza l'estensione/Atto di adesione”.
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10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio - 10.1.1A-FSEPON-PI-2017-78
Procedure di selezione tutor ed Quinto d'obbiigo
espert
Modalita di scelta del contraente  Procedura negoziata su MEPA ramite RDO

Selezioni di tutor ed esperti da

Oggetto procedura  Frova
Albi 99 P

Inwio credenziali di accesso a
Esperti e Tutor
Importo utilizzato 2450000 (mporto comprensivo di IVA)

Procedure di gara per servizi e
forniture

ciG | Madekolds

Importo del lotto 300000 (impono comprensivo ai IVA)
Convalida collaborazioni
Operatore economico | SUPERBATLC - Genova

Personale di supporto e *agludicataria

Valutatore

Importo aggludicato 000,00 (importo comprensive i IVA)
Documentazione e Ricerca = Importo quinto d'obbligo * 0.00  (Max utilizzabile: 600.00)
Azioni di Pubblicith Indicare ripotesi per cui si

procede arutilizzo del quinto
d'obbligo, al sensi dellart. 106
Digs 50/2016 *

Elenco documenti inseriti

Oenominazione documento Numero Data Data Data Link di pubblicazione Documento
protocollofid pubblicazione | scadenza
‘documento

he autorizza ¢ ii adesione:

Per gli Avvisi FESR ¢ necessario suddividere 'importo per le singole voci di costo.

Seiin /| Home ' Menii Scelte ' Procedure | Definizione procedura | Conclusione | Quinto dobbligo -

2 - 12810 del 15/10/2015 -FESR - Realizzazione AMBIENTI DIGITALI - 10.8.1.A3-FESRPON-EM-2017-86
Quinto d'obbligo

Modalita di scelta del contraente | Procedura negoziala fuorl MEPA

Oggetto procegura | Prova fucri mepa.

Importo utilizzato 16.500.00 (mporto comprensivo di IVA)
ae | 1111110
Importo del lotto 300000 (importo comprensivo ai IVA)
Operatore economico aggiudicatario | SUUNUA dl prova -
Importo aggiudicato 300000 (importo comprensivo al IVA)
Importo quinto d'obbligo * 0.00 ' (Max utilizzabile: 600.00)

Indicare Fipotesi per cul si procede
arutilizzo del quinto d'obbligo, ai sensi
dell’art. 108 Digs 5012016 *

Suddivisione importo

Voci di casto Importo latto Importo ordine | Importo quinta Importo residuo | Im Importo
aggiudicato | massimo
affidamento util autorizzato

Acquisti i beni 3000,00 3000,00 620000 1600000 2120000

Totale: 3000,00 3000,00 0,00 520000  16000,00 2120000

La documentazione richiesta in questa fase per tipo di procedura:

Procedura negoziata RdAO su MEPA e  Provvedimento che autorizza l'estensione/Atto di adesione

Procedura negoziata fuori MEPA e Provvedimento che autotizza l'estensione/Atto di adesione

2.9. Esperti/tutor

Questa sezione ¢ attiva solo per gli Avvisi FSE, in cui 'oggetto della procedura riguarda i servizi di formazione.

Se sono present lotti nella procedura il Sistema riporta in automatico il/i lotto/i per cui ¢ stato indicato il tipo
“servizi di formazione”. Cliccando sullicona sotto la colonna “Figure” in corrispondenza del lotto ¢ possibile

inserire le informazioni sulle figure richieste, dalla pagina seguente.
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Seiin: | Home ' Men Scelte | Procedure / Definizione procedura | Figure L o

Progetti FSE
Definizione procedura  Operator economici  Moduli collegati  Figure richieste  Conclusione procedura  [=/ "SRl Esecuzione

Procedure di selezione tutor ed
esperti 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio - 10.1.1A-FSEPON-PI-2017-78
Esperti / tutor - Figure richieste

Selezioni di tutor ed esperti da Albi
Modalita di scelta del contraente Procedura negoziata su MEPA tramite RDO

Invio credenziali di accesso a Oggetto procedura  Prova

Esperti e Tutor

Procedure di gara per servizi e

forniture Elenco ruoli da assegnare

Convalida collaborazioni figura persona 1 persona

revoca
Moduli

Tipo Tematica Descrizione figura Persona designata ‘Sln(n Scegli | Associa | Sostituisci | Elimina

Personale di supporto e Valutatore
Tutor 7

Documentazione e Ricerca ~ Esperto Prova 7

Azioni di Pubblicita

Per inserire 1 nominativi cliccare sulla matita sotto la colonna “Scegli persona”, in corrispondenza della figura
coinvolta. Apparira I'elenco dei soggetti collegati con la scuola. E’ possibile anche inserire un nuovo nominativo,
cliccando sul tasto “Inserisci anagrafica”.

Una volta selezionato il nominativo € necessario inserire il curriculum.

Designazione esperto o tutor

Tipo figura richiesta  Tutor

Persona designata =  Cognome Nome

Curriculum vitae * B JESRERTRIEEN (Max 10Mb) 9

Una volta inserito, il nominativo apparira nell’elenco delle figure, e sara possibile associargli i Moduli interessati,

cliccando sull’icona corrispondente.

Seiin: / Home | Ment Scelte | Procedure / Definizione procedura / Figure ' Figure -

Progetti FSE

procedura  Operatori ici  Moduli collegati  Figure richieste  Conclusione procedura  Esperti /tutor  Esecuzione

Procedure di selezione tutor ed
esperti 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio - 10.1.1A-FSEPON-PI-2017-78
Esperti / tutor - Figure richieste

Selezioni di tutor ed esperti da Albi
Modalita di scelta del contraente Procedura negoziata su MEPA tramite RDO

Invio credenziali di accesso a Oggetto procedura  Prova

Esperti e Tutor
Procedure di gara per servizi e
fomiture Elenco ruoli da assegnare
1 '
Tematica Descrizione figura Persona designata i | Associa | Sostituisci | Elimina
Convalida collaborazioni 1 persona

revoca

Moduli

Personale di supporto e Valutatore
Tutor Cognome Nome  Incarica L
non

Documentazione e Ricerca + assegnato

Esperto Prova 7 4

Indietro

Azioni di Pubblicita

Cliccando sull’icona sotto la colonna “Associa/trevoca Moduli”, quindi, si aprira la finestra per selezionare i Moduli

ai quali collegare il nominativo per il ruolo previsto.
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Inserimento moduli

Tipo figura richiesta  Tutor

Cognome e nome  Cognome Nome

Codice progetto Titolo modulo

10.1.1A-FSEPON-PI-2017-78 IL PENSIERO COMPUTAZIONALE A SCUOLA

Moduli collegati

Destinatari
Allievi secondaria superiore (secondo ciclo)

10.1.1A-FSEPON-PI-2017-78

Salva

DIVENTARE BRAVI (INSIEME) SI PUO’ Allievi secondaria superiore (secondo ciclo)

ol i mm_m

01/12/2016  31/05/2017 o

01/12/2016 ~ 31/05/2017

Questa operazione deve essere convalidata perché i nominativi degli esperti e tutor selezionati siano collegati alla

gestione del Modulo, e quindi siano selezionabili per I’'associazione con le lezioni.

Vuoi convalidare Iincarico assegnato?

&
0
@ Gestions del Modulo (v Calendanc) per Ia programmanone delle aftvta

=) [

nelrarea

B’ possibile anche revocare questa operazione, cliccando sul tasto “Annulla convalida” nella stessa sezione.

Modifica moduli

Tipo figura richiesta  Esperto

Cognome e nome = Cognome Nome

Moduli collegati

Codice progetto Titolo modulo Destinatari

10.1.1A-FSEPON-PI-2017-78 IL PENSIERO COMPUTAZIONALE A SCUOLA Allievi secondana superiore (secondo ciclo)

10.1 1A-FSEPON-PI-2017-78 LETTURA E RIGENERAZIONE DI TESTI IN NUOVI CONTESTI Allievi secondaria superiore (secondo ciclo)

10.1.1A-FSEPON-PI-2017-78

Annulla convalida

Street Art - Le vie del colore — Progetto di motivi decorativ Allievi secondaria superiore (secondo ciclo)

2.10. Esecuzione

Datainizio | Datafine | Associati

01/12/2016  31/05/2017  Cognome Nome Convalidato

01/12/2016  31/05/2017  Cognome Nome Convalidato

01/12/2016  31/05/2017

Quando tutte le sezioni precedenti sono complete si puo accedere alla scheda “Esecuzione della procedura” (che

per il FESR rappresenta la sezione “Collaudo”).

Seiin:  Home ' Meni Sceite  Procedure = Definizione procedura = Lotti

Progetti FSE

Procedure di selezione tutor ed
esperti

Modaliti di scelta del contraente  Procedura negoziata su MEPA tramite RDO.

Selezioni di tutor ed esperti da Albi

Oggetto procedura  Frova
Invio credenziali di accesso a
Esperti e Tutor

Procedure di gara per servizi ¢
foriture

CIG importo | Importo finale
previsto

Tipo
procedura

Convalida collaborazioni

Personale di supporto e Valutatore

Documentazione e Ricerca ~ f744ekol45 Servizio di

formazione

Prova 3000,00 3000,00

Azioni di Pubblicita

importo | Operatore
Quinto

d'obbligo
|

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio - 10.1.1A-FSEPON-PI-2017-78
Esecuzione / Collaudo

Data
aggiudicazione

Data
contratto

Data
consegna
dei beni

Data
esecuzione
/ collaudo

Data
convalida
esecuzione

Esecuzione

| aggiudicatario I Collaudo

elo della
fomitura
1 inizio
servizi

SUPERBA 01/09/2017 s
TLC-

Genova

29/08/2017

E’ necessario inserire qui i dati richiesti sull’esecuzione/collaudo e salvare la pagina per passate all'inserimento

documenti, che avviene come per le altre sezioni.
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Seiin: | Home = Meni Scefte .~ Procedure | Definizione procedura / Lofti - Dati Esecuzione / Collaudo -

Progetti FSE

. . 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio - 10.1.1A-FSEPON-PI-2017-78
P'“id“'e ok soamne Mitor 6 Dati Esecuzione / Collaudo
esperti

Modalita di scelta del contraente Procedura negoziata su MEPA tramite RDO
Selezioni di tutor ed esperti da

Nb‘ Oggetto procedura  Prova

Invio credenziali di accesso a
Esperti e Tutor

Tipo procedura  Senvizo di formazione
Procedure di gara per servizi e

forniture cic | 74dekods

Convalida collaborazioni Operatore economico = SUPERBA TLC - Genova
aggiudicatario

Personale di supporto e

Data contratto | 01/09/2017
Valutatore

Data consegna del beni e/o della
Documentazione e Ricerca fornitura conclusione del
servizio®

Azioni di Pubblicita Data esecuzione / collaudo *

Elenco documenti inseriti

Denominazione documento Numero Data Data Link di pubblicazione Documento

protocollofid pubblicazione

documento

Certificato di regolare esecuzione

Salva Inserimento documenti Indietro

Per quanto riguarda il FESR, per inserire i documenti di collaudo dei lotti di gara, dal menu generale del progetto
cliccare su Collaudo. Apparira cosi Ielenco dei lotti delle gare: per ognuno di questi ¢ possibile allegare la

documentazione richiesta.

Gestione delle Procedure di Evidenza pubblica

a ) 7

Procedure di acquisizione Conferimento incarichi a Riepilogo attivita Collaudo
beni/servizi personale interno/esterno negoziale

Si ricorda che prima di procedere all’inserimento dei dati relativi al collaudo ¢ necessatio aver prima definito i

collaudatori all’interno della sezione di "Conferimento Incarichi".

Gestione delle Procedure di Evidenza pubblica

Q ) 7

Procedure di acquisizione Conferimento incarichi a Riepilogo attivita Collaudo
beni/servizi personale interno/esterno negoziale

Dopo aver definito i collaudatori, dentro 'area del Collaudo cliccare sull’icona in cortrispondenza della colonna

“Apti”; da qui si puo accedere al lotto desiderato ed inserire le informazioni.
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Non sono stati nominati collaudatori.

Modalita della gara

Oggetto Data

1 invio lette

Procedura negoziata su MEPA tramite prova 31/08/201

RDO

pubblicazione

re

7

Data

N.moduli Stato I

mporto | Importo

Lotti

scadenza acuisi | avanzamento aggiudicato Quinto | collaudati
I ricezione riferisce

offerte

Contratto 20000,00
stipulato

Riepilogo moduli

D 1 10.8.1. A3-FESRPON- Postazione informatica per I'utenza
EM-2017-105

Dotazioni tecnologiche e laboratori 10.8.1.A3-FESRPON- Potenziamento cl@ssi 2.0
EM-2017-105

Dotazioni tecnologiche e laboratori 10.8.1. A3-FESRPON- Completamento laboratorio linguistico
EM-2017-105

Dotazioni tecnologiche e laboratori 10.8.1.A3-FESRPON- Diffusione cl@ssi 2.0
EM-2017-105

Elenco lotti

abcdefgh34  lotto 1

abcdefgh33  lotto 2

Tipo Importo Importo Importo
procedura previsto finale Quinto
d'obbligo

Fornitura 10000,00 5000,00

Fornitura 10000,00

Operatore

Data inizio

d'obbligo

15/02/2016  30/03/2016

15/02/2016 30/03/2016

15/02/2016 30/03/2016

15/02/2016 30/03/2016

Data Data

Data Data

aggiudicatario | aggiudicazione consegna | esecuzione | convalida

dei beni
elo della
fornitura /
inizio
servizi

TELECOM 31/08/2017  31/08/2017

ITALIA
S.PA. -
Milano

Allinterno del singolo lotto poi ¢ necessario inserire le informazioni richieste e salvare.

Modalita di scelta del contraente

Oggetto procedura

Tipo procedura

cic

Operatore economico aggludicatario

Data contratto

Data consegna dei beni e/o della fornitura
conclusione del servizio *

Data esecuzione / collaudo *

Furto della fornitura

Denominazione documento

2 -12810 del 15/10/2015 -FESR — Realizzazione AMBIENTI DIGITALI - 10.8.1.A3-FESRPON-EM-2017-86
Dati Esecuzione / Collaudo

Procedura negoziata fuon MEPA

Prova fuor mepa

Fornitura
1111111110

Struttura di prova -

|

Elenco documenti inseriti

Numero

protocollofid
documento

Data Data Link di pubblicazione
pubblicazione

Certficato di regolare esecuzione

Salva Inserimento documenti Indietro

Nel caso in cui la scuola avesse subito il furto della fornitura, occorre spuntare il flag “Furto della fornitura” ed

allegare la Denuncia di furto nella sezione dei documenti.

La documentazione richiesta in questa fase per tipo di procedura:

I collaudo | esecuzione

1

Esecuzione
1 Collaudo

Documento

. . e Certificato di regolare esecuzione
Convenzione Consip .
° Eventuale Denuncia di furto
. e  C(ertificato di regolare esecuzione
Affidamento diretto ODA su MEPA & o
° Eventuale Denuncia di furto
. . . ° Certificato di regolare esecuzione
Affidamento diretto con trattativa diretta g o
° Eventuale Denuncia di furto
. . ° Certificato di regolare esecuzione
Affidamento diretto fuori MEPA & T
° Eventuale Denuncia di furto
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Procedura negoziata RAO su MEPA

Certificato di regolare esecuzione
Eventuale Denuncia di furto

Procedura negoziata fuori MEPA

Certificato di regolare esecuzione
Eventuale Denuncia di furto
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3. Glossario

NOME FASE
DESCRIZIONE
DOCUMENTO PROCEDURA
. . Conclusione . . L v "
Accettazione Ordine procedura Schermata della piattaforma CONSIP in cui si evince lo status dell'ordine "accettato
Awviso Manifestazione di interesse Definizione Avviso volto ad acquisire dalle ditte presenti sul mercato |'interesse a partecipare ad una procedura di
(FACOLTATIVO) procedura acquisizione di beni o servizi
Comunicazione di aggiudicazione Conclusione . . e - . . . . .
. 99 Comunicazione di aggiudicazione all'aggiudicatario (articolo 76 del codice dei contratti)
definitiva procedura
o N Il disciplinare contiene le indicazioni su come verra svolta la procedura di gara. Il capitolato (in alcuni casi
Condizioni Definizione . " L . oy . . . L
. . . C definito anche "condizioni particolari") invece descrive in maniera dettagliata le caratteristiche del
particolari/Capitolato/Disciplinare procedura . .. . . .
servizio da acquisire e la fase di esecuzione del contratto che verra poi stipulato.
Definizione Delibera del Consiglio d'Istituto in cui si evinca l'innalzamento della soglia, preventivamente stabilita per
Delibera del C.d.l superamento limite rocedura I'importo di euro 2000,00 (D.I. 44/2001, art. 34),al di sotto della quale I'istituzione scolastica pud
P procedere ad affidamento di diretto senza obbligo di 3 preventivi.
. . Conclusione - .
Dettaglio ordine/offerta procedura Specifica dell'offerta pervenuta dall'operatore economico
Si stratta di un documento che é disciplinato dall'articolo 85 del Codice dei contratti e che & facoltativo
Conclusione al di sotto dei 40,000. La finalita del DGUE & quella di semplificare e ridurre gli oneri amministrativi che
DGUE rocedura gravano sulle amministrazioni aggiudicatrici, sugli enti aggiudicatori e sugli operatori economici
P attraverso I'adozione di un unico modello autodichiarativo per la partecipazione alle procedure ad
evidenza pubblica.
Dichiarazione dell'operatore relativa . . . . . . s - .
. . . Conclusione Conti correnti bancari o postali, accesi presso banche o presso la societa Poste italiane Spa, dedicati,
al conto corrente dedicato ai sensi L . . .
procedura anche non in via esclusiva, fermo restando quanto previsto dal comma 5, alle commesse pubbliche.
della legge 136/2010
L , o . Documento prodotto dall'operatore che sotto la sua responsabilita penale dichiara che non si trova in
Dichiarazione sostitutiva possesso Conclusione e . . - . .
. nessuna delle condizioni indicate dall'articolo 80 e 83 del codice. Su questa dichiarazione la stazione
requisiti ex art. 80-83 D.lgs. 50/2016 | procedura \ . . . . . s .
appaltante fara degli opportuni controlli (obbligatorio solo sull'aggiudicatario).
Conclusione
DURC dell'affidatario File relativo al DURC
procedura
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Lettere di invito/Richieste di

Strumento con il quale si "consulta" il mercato: quindi o una semplice indagine di mercato o delle lettere

. . . Definizione C . . e e s e . . .
preventivo/Indagine di mercato rocedura di invito a ditte (fuori MEPA) individuate con le modalita stabilite discrezionalmente, oppure richieste di
(FACOLTATIVO) P preventivo quando si agisce sul MEPA.

. . Conclusione . . L e e "
Mancata accettazione Ordine procedura Schermata della piattaforma CONSIP in cui si evince lo status dell'ordine "rifiutato
Notifica di aggiudicazione ai Conclusione Comunicazione di aggiudicazione agli altri partecipanti che abbiano presentato offerta ( articolo 76 del
partecipanti procedura codice dei contratti)
. . Operatori
Offerta per ogni operatore economico . Offerta pervenuta
7 perogniop economici P
. Conclusione . . . .
Ordine generato da CONSIP procedura Scheda riepilogativa dell'ordine effettuato su CONSIP aderendo ad una convenzione
. . , Conclusione Un documento che specifichi in maniera dettagliata I'ordine effettuato, altrimenti non visibile dal
Progetto esecutivo/dettaglio ordine . C
procedura documento finale di stipula.
Documento attestante la comunicazione inviata agli operatori economici in cui si mette a conoscenza
Proroga dei termini per la ricezione Operatori della posticipazione del termine ultimo per la ricezione delle offerte (nel MEPA ¢ possibile effettuare
delle offerte economici tali comunicazioni attraverso la sezioni "comunicazioni" presente sul MEPA stesso mentre fuori MEPA la
modalita di comunicazione & tramite PEC).
Prove della ricezione delle lettere di Operatori Prova dell'avvenuta consultazione degli operatori avvenuta con PEC o raccomandata o altro mezzo
invito economici indicato da Codice dei contratti.
Conclusione . . o . . . S .

rocedura per gli Documento con il quale il Ds chiarisce per quali motivi non & tenuto conto del principio di rotazione (

. P . p 8" | hon solo in fase di aggiudicazione ma anche in fase di invito degli operatori).Ad esempio avuto riguardo
Provvedimento DS mancata affidamenti . . . . . . . .

o . . . al numero ridotto di operatori presenti sul mercato, al grado di soddisfazione maturato a conclusione
applicazione principio di rotazione Operatori , . .
. del precedente rapporto contrattuale ovvero all’oggetto e alle caratteristiche del mercato di
economici per .
. riferimento.
negoziata
- . . . Definizione - .
Riepilogo di trattativa diretta Scheda riepilogativa generata da MEPA
procedura
Schermata "vetrina delle convenzioni | Definizione Schermata\e della piattaforma CONSIP strumento convenzione, in cui si evince |'assenza di convenzioni
CONSIP attive per categoria" procedura CONSIP attive al momento della consultazione della piattaforma CONSIP
Verbale del RUP/provvedimento del Definizione Provvedimento con cui si attesta I'esito della manifestazione di interesse, ovvero quante offerte sono
DS (FACOLTATIVO) procedura pervenute.
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