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INFORMAZIONI PRELIMINARI ALLA RICHIESTA DEL CUP

Il Codice Unico di Progetto (CUP) puo essere facilmente richiesto e successivamente inserito sul sistema Sidi
SIF2020, seguendo le istruzioni riportate in questo documento.

Per richiedere il CUP occorre:

e Avere un’utenza’ di accesso (user name e password)
e Compilare il template predisposto dal CIPE esattamente come indicato in questo documento.

Prestare attenzione al campo “Codifica Locale”: deve essere obbligatoriamente inserito il codice progetto
cosi come ricevuto nella “Lettera di autorizzazione”. Non deve essere apportata alcuna modifica al codice
né inseriti spazi. Per maggiori dettagli consultare gli esempi piu avanti.

Il link per richiedere il CUP ¢ il seguente http://cupweb.tesoro.it/CUPWeb/

LE UTENZE PER LACCESSO AL CUP

Se si dispone di user name e password inserire le credenziali nei campi come evidenziato sotto:

Presidenza Consiglio Ministri - DIPE

E U B Codice Unico di Progetto di Investimento Pubblico

Comunicazioni Sistema CUP User name
all'utenza MISSION !
Tempistica di accredito al

Sistema CUP Password

Data pubblicazione: 05/02/2016

St comunica che, per il forte
Mflusso di accredit! per progetts
del MR, l'espletamento delle
richieste supera § tre gioend
laveratig previsti sttudments
Ogni “Richiesta confermata™ sard

in ogni cazo elaborata e non ha g b -
scadenza temporale. Si o St DR . : o name ¢ Passy
wonsiglia Uinvio df sollecitt in s RO ! dimenticate?

quanto l'slaborazione aviene

wquenzisimente a partire dal 2 - 27 7 h i btindt Richiedi un'utenza

numero richiests

SCUOLE - Acquisto di
tecnologie Programma PON tt zf sle ¢ to di capitale . .
2014/2020 ), ¢ : Saranzia rid allassistenza
Data pubblicazione: 02/02/2016 :

§ mndsans gli utenti delle :
stituziond scolastiche, e W : @ / oo, e
interessate al programma PON eu “idkUe ne J e ’

201472020, che & dispoaibile

nella sezione di generazions

CUP 3l percorso guidato di

creazione del codice “Template

SCUOLE « Acquisto di

Se non si dispone di un’utenza richiedere un’utenza selezionando la voce “richiedi un’utenza”

Si consiglia di provvedere alla richiesta di utenza CUP contestualmente al mamentn
dell’accreditamentn nnniire aggiornamento del soggetto di appartenenza all’Indice delle Pubbliche
Amministrazioni dell’AGID.

In caso di problemi contattare il servizio Help-Desk CUP al numero verde 800961966 oppure
inviando un e-mail a cup.helpdesk@tesoro.it



ACCESSO ALLA COMPILAZIONE

Una volta inseriti user name e password occorre procedere in questo modo:

Accedere alla funzione CUP — Genera CUP completo

fil HOME 4§ NEWS 92 FAQ B STAMPA (@ CONTATTI gy LINK [E2 GLOSSARIO. B2 MaPPA 2 HELP

Codice Unico di progetto di investimento Pubblico

Comitato Interministeriale per la Programmazione Economica

G17HO3000130001

Messaggi non letti (5) I Totale CUP generati (76684) | CUP Attivi (62735) | CUP Chiusi (13912) |
UP Revocati (37) | CUP Modificati dalla S. di supporto (2) | cuP cancellati (340) |

CUP generati dal concentratore (179) | CUP riabilitati alla modifica (0)

I trovi in: Hol

1 CUP

Genera CUP completo Altre funzioni

Chiugsura CUP Ricerca semplice CUP Ricerca avanzata CUP

Mpagina di generazione CUP compl&tc-J

11 SOGGETTI

Invio delega  Ricerca delega

Altre funzioni

:: UTENTI

Modifica dati anagrafic Modifica password Altre funzioni

COMUNICAZIONI

Invia messaggio applicativo Visualizza messaggi
modifica CUP Altre funzioni

Ricerca News Archivio Invio richiest:

DOCUMENTAZIONE

Download dassificazioni

.
HH
Download manuale utente

Altre funzioni

Sgno presenti due template dedicate alle scuole: uno relativo ai Progetti FESR e uno ai Progetti
FSE

Template Scuole Progetti FESR

Selezionare il template “SCUOLE acquisto di tecnologie” e cliccare su “Generazione guidata CUP”

E' possibile generare il CUP a partire da un template opportunamente compilato con alcuni campi del corredo informativo.

I template vengono creati per agevolare I'utente in diverse tipologie di progetto.

Per generare il CUP a partire da un template, scegliere un template dalla tabella successiva e cliccare il tasta

"Generazione guidata CUP", diversamente cliccare "Generazione libera CUP" Generazione libera CUP

:: Template disponibili

Cliccando sul link in testa alle varie colonne é possibile ottenere un ordinamento dei risultati secondo tale voce.
Pag.1

1: Data :: Data
Creazione Modifica

Risultati 5 elementi
it Natura

REALIZZAZIONE DI

Sel. ::Nome  :: Descrizione :: Tipologia

L:;’gl‘;"d 1l sequente Template & stato creato unicamente per Expo LAVORI PUBBLICI MANUTENZIONE 06-10- 08-10-
EXPO SPA - Lavori Pubblici (OPERE ED STRAORDINARIA 2014 2014
IMPIANTISTICA)
Lavori Template per il caricamento dei CUP riguardanti interventi REALIZZAZIONE DI
pubblici finanziati ai sensi dell’Ayviso Pubblico "CSE 2015”, pubblicato LAVORI PUBBLICI MANUTENZIONE 10-06- 26-06-
POI lo scorso 28 maggio dal MISE/DG MEREEN nell'ambito del POI (OPERE ED STRAORDINARIA 2015 2015
ENERGIA Energia. IMPIANTISTICA)
Restauro D@ utilizzare per la generazione di CUP da associare ad ACQUISTO O 11-12-  11-12-
EEnEmabit interventi di restauro su beni mobili (ad esempio libri, quadri, REALIZZAZIONE DI ASSISTENZA 2015 2015
disegni) SERVIZI

Restauro Da utilizzare per interventi su beni immobili quali ad esempio D\E\%‘g%ggam 11-12-  11-12-
beni edifici monumentali (comprese superfici decorate tipo mosaici (OPERE ED RESTAURO 2015 2015
immobili o affreschi) e aree archeologiche. IMPIANTISTICA)

_ SCUOLE Template per il caricamento dei CUP riguardanti interventi NUOVA 02-02- 16-02-

e Acquisto di finanziati con il PON 2014/2020 relativo all'acquisto di ACQUISTO DI BENI FORNITU S5 1

tecnologie attrezzature tecnologiche.

Sito fruibile da utenti non vedenti
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Si segnala che, per alcune istituzioni scolastiche, potrebbe essere visualizzato un avviso relativo alla
presenza di una delega alla generazione CUP. Tale avviso segnala che un soggetto, denominato
“Concentratore”, & stato autorizzato alla generazione del CUP per conto dell’istituzione scolastica. Tale
avviso non & assolutamente vincolante per l'istituzione scolastica, quindi I'utente potra proseguire alla

generazione del codice, senza attivare nessuna ulteriore procedura.

La schermata successiva e in parte precompilata e in parte da compilare
Seguire attentamente le istruzioni

| campi “Precompilati” sono identificati con questo simbolo ' quelli da compilare sono descritti sotto
con le informazioni da inserire.

STEP 1di 6
EN : : ¢+ s & SIEP1DI6
Soggetto Titolare  MINISTERO DELLISTRUZIONE UNIVERSITA E RICERCA
Unita Organizzativa DIREZIONE GENERALE PER GLI AFFAR] INTERNAZIONALT
Natura *
Classilics 1l tipe 8 anons i cul coneiste | progetid, ?
| 'ACTQUISTO DI BENI v
Tipologis *
Caraltenzza ulanonnents ia naturg precodentaments seledionsla, ?
| NUOVA FORNITURA v |
Se vobl partire dirsttamente dalls categonia selexonam 18 Jente sccanio alia categara
Settore *
Cate oria' Classilics Tstituziine scolsitics 2
~ategona. :
. | INFRASTRUTTURE SOCIAL) v |
selezionare "Altre o
L T Sottosettore *
Stmtture Soc.ah Clasailics MEtILLS scolasticn | 9
"i'?.o\:uue SCOLASTICHE |
‘ Cuiiorin s
Caratterizza allennnnents il LOUgesitons precedeniements sele Honats ?
[ALTRE STRUTTURE SOCIALI | fal

Anno di decisione Scegli dassificazione COV 7}
Scegliere 'anno di e 17 daralio Ioagetto dellzppsto. 3

pubblicazione
dell’avviso. Anne di decisione *
Intiicare Fanng it ol <l & yificiaimente dedss (1 affetiuars il progeto, ?
mp - a

Imposta natura, settore, sottosettore, categoria come valori imposta
predefiniti

Vai avanti nella generazione >>

Sito fruibile da utenti non vedenti

Continuare con “Vai avanti nella generazione”



STEP 2 di 6

In questa sezione non c’e niente da inserire. Proseguire con “vai avanti nella generazione”

Richiesta CUP: 1 K 3 4 5 6 STEP 2 DI 6

I campi contrassegnati con w sono precompilati nel template

Progetto cumulativo *

Indica se il CUP é riferibile a piu progetti (solo per alcuni casi specifici). | 2
" si s nNO

Progetto cumulativo

cup

Inserire il CUP Master scelto. Evidenziare i collegamenti esistenti fra diversi progetti d'investimento pubblico,
che riguardino pero lo stesso "oggetto" (la stessa infrastruttura nel caso di lavori pubblici,

|| Valore é g|é |m postato a lo stesso stabilimento industriale nel caso di incentivi ad unita produttive, lo stesso progetto formativo
in caso di formazione, lo stesso obiettivo in caso di ricerca, ecc).
NO e non va cam biato Leggere attentamente le istruzioni contenute nell'help di campo. | 2
Cerca Master Verifica Master Rimuovi

ioni del coll
g g
Indicare la denominazione dell'oggetto progettuale di riferimento, che identifica la caratteristica
comune ai progetti da collegare. Leggere attentamente le istruzioni contenute neli'help di campo. | 2

<< Vai indietro nella generazione Vai avanti nella generazione >>
Sito fruibile da utenti non vedenti

Inserire il Master (il codice del primo progetto registrato all'interno della Banca Dati) solo nel caso sia stata
gia effettuata una generazione di un codice afferente alla stessa istituzione scolastica.



STEP 3 di 6

Compilare i campi indicati dalle frecce

: BN 4 | 6 | ¢ |

1 campi conts prati con * sono obblip
xwwm.mwum

Opera /infrastruttura

interessata da ologia SOV PORSETURA ¥
progetto <2

Inserire:
Denominazione Istituto -

Codice Meccanografico -
Anno Scolastico

Esempio:
Guglielmo Marconi -
RM00112234 -
201516

Bene
Inserire:

breve descrizione dell'apparato o del senvizio oggetto della spesa del
CUP richiesto

Esempio:
Apparati informatici

Localizzazioni
Inserire i dati di
localizzazione

_ oDE uvom\z:om».s "PER LA SCUGLA -
COMPETENZE E AMBIENT] PER LAPPRENDIMENTO"
CCI: 2014ITO5SM20P001(C(2014)9952) DEL17/12/7014




Codifica locale

Nel campo deve essere inserito esclusivamente il codice progetto comunicato dall’AdG nella lettera di
autorizzazione. Detto codice va inserito senza essere preceduto o seguito da altre parole e caratteri.

Altro

Indicare altre eventuali informazioni ritenute significative per descrivere il progetto (facoltativo). | 2

Codifica locale
NOTA BENE: INSERIRE CODICE IDENTIFICATIVO PROGETTO | 2

<< Vai indietro nella generazione Vai avanti nella generazione >>
Sito fruibile da utenti non vedenti

Si ricorda che nella successiva fase di inserimento del CUP sul sistema SIF viene effettuato un controllo
tra il “codice progetto” presente su SIF e la “codifica locale” inserita nel sistema CUP.

Se i due codici non coincidono NON é possibile registrare il codice CUP sul SIDI.

Esempio di inserimento codifica locale corretto: 10.8.1.A1-FESRPON-SI-2015-000

Di seguito si forniscono alcuni esempi di ERRORI comunemente fatti nell'inserimento del campo
“codifica locale”:

Esempio di inserimento codifica locale ERRATO Errore

Le lettere PON che precedono il
PON 10.8.1.A1-FESRPON-SI-2015-000
codice progetto

1081A1-FESRPON-SI-2015-000 Eliminati i punti di separazione

10.8.1.A1.FESRPON.SI1.2015.000 Sostituiti i trattini di separazione

Nel caso sia necessario modificare il campo Codifica Locale si deve richiedere la correzione della
Codifica Locale al Sistema CUP

Segnaliamo qui di seguito le indicazioni per effettuare le correzioni al corredo informativo:

In caso di errore: entro le 72 ore dalla generazione del codice e possibile effettuare le operazioni di
modifica e cancellazione (entro le 24 ore) di un CUP direttamente da parte dell'utente. Superati tali limiti
temporali, queste operazioni possono essere effettuate solo dalla Struttura di Supporto tramite la seguente
procedura: |'utente deve richiedere I'intervento tramite I'apposita funzione “Invio Richiesta Modifica CUP”
presente all'interno dell’area Comunicazioni nel menu “Messaggi”’: la Struttura di Supporto CUP

8



provvedera, dopo le opportune verifiche della richiesta, ad attivare le procedure di correzione delle
informazioni errate.

Una volta terminato I'inserimento si procede con il tasto

Vai avanti nella generazione >>

STEP5di 6
Ti trovi o Home --> CUP --
Richiesta CUP: 12/ « |J& ¢  SWEP5DI6
c i/ contributi/sp izzazioni da privati *

Indicare se sono presenti contributi provenienti da soggetti privati, | @

T —

Costo totale del progetto (in euro) *
Inserire il costo totale del progetto in euro. Leggere attentamente gli help di campo per inserire correttamente gli importi. ?

Costo totale del

grogetto
Inserire I'importo autorizzato ba e
i ai insento: 0 euro
totale senza la parte decimale
Esempio:
totale autorizzato 3000,22 Zero euro
Inserire 3000 Tipologia copertura finanziaria *

Importo del finanziamento pubblico

richiesto/assegnato (in euro) *

Indicare I'ammontare di risorse pubbliche richieste per il progetto in euro. Leggers attentamente gli help di ampo per inserire
correttamente gli importi. | 2

Importo del finanziamento
pubblico richiesto/assegnato » Hai inserito: 0 euro

Inserire lo stesso importo
dell’autorizzato Zero euro

<< Vai indietro nella generazione Vai avanti nella generazione >>
Sito fruibile da utenti non vedenti

Continuare con “Vai avanti nella generazione” e completare le operazioni.
IMPORTANTE:

Il corredo informativo di un codice non deve essere modificato dopo la sua richiesta in quanto detto
corredo rappresenta la “fotografia” dell’atto amministrativo in cui & registrata la decisione presa dal
soggetto responsabile per la realizzazione del progetto, recependone i dati.

Il CUP rimane valido anche nel caso di successive modifiche (non sostanziali) dei dati del suo corredo
informativo. Per esempio, non devono essere apportate modifiche ai dati inseriti nel caso di variazioni di
importi del costo del progetto o del suo finanziamento durante la realizzazione.

9



L'utente deve invece integrare il corredo informativo nei casi di revoca e di chiusura del progetto stesso:

REVOCA: quando cioe il soggetto titolare di un intervento decide di non realizzare piu il progetto, I'utente
comunica I'informazione direttamente al Sistema, utilizzando la funzione Revoca CUP presente all’interno
dell’area CUP nel menu “Gestione”, oppure informa la Struttura di supporto CUP (un CUP master puo
essere revocato esclusivamente, sempre su richiesta dell’utente, dalla Struttura di supporto CUP, che dovra
provvedere, se necessario, a identificare un nuovo CUP master);

CHIUSURA: l'operazione deve essere effettuata dall’utente al completamento del progetto (attivita

concluse e risorse erogate): I'utente deve comunicare I'informazione direttamente al Sistema utilizzando la
funzione Chiusura CUP presente all’interno dell’area CUP nel menu “Gestione”.
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Template Scuole Progetti FSE

Selezionare il template “SCUOLE Progetti Fse ” e cliccare su “Generazione guidata CUP”

E' possibile generare il CUP a partire da un template opportunamente compilato con alcuni campi del corredo informativo.
I template vengono creati per agevolare I'utente in diverse tipologie di progetto.
Per generare il CUP a partire da un template, scegliere un template dalla tabella successiva e cliccare il tasto
"Generazione guidata CUP", diversamente cliccare "Generazione libera CUP'

:: Template disponibili

Cliccando sul I

Generazione libera CUP

k in testa alle varie colonne & possibile ottenere un ordinamento dei risultati secondo tale voce.

Risultati & elementi Pag.
® 0B — 0B o 5 it Data @ Data
Sel. :x Nome :: Descriziona =z Natura :: Tipologia Creazione Modifica
et _ REALIZZAZIONE DI
elslia 1l seguente Template & stato creato unicamente per Expo LAVORI PUBBLICI MANUTENZIONE 06-10- 08-10-
EXPO SPA - Lavori Pubblici (OPERE ED STRAORDIMARIA 2014 2014
IMPIANTISTICA)
Lavori Template per il caricamento dei CUP riguardanti interventi REALIZZAZIOME DI
pubblici  finanziati ai sensi dell’Avviso Pubblico "CSE 2015", LAVORI PUBBLICI MANUTENZIONE 10-068- 26-06-
POI pubblicato lo scorso 28 maggio dal MISE/DG MEREEN (OPERE ED STRAORDIMARIA 2015 2015
ENERGIA nell'ambito del POI Energia. IMPIANTISTICA)
Restauro Da utilizzare per |a generazione di CUP da associare ad ACQUISTO O 11-12-  11-12-
beni interventi di restauro su beni mobili (ad esempio libri, REALIZZAZIOME DI ASSISTENZA
L o h 2015 2015
mobili quadri, disegni) SERVIZI
Restauro Da utilizzare per interventi su beni immobili quali ad S!I.EV’?C]LII}%Z;‘LJZégEIE:PI 11-12-  11-12-
beni  esempio edifici monumentali (comprese superfici decorate (OPERE ED RESTAURO 3015 2015
immobili  tipo mosaici o affreschi) e aree archeologiche. [MPIANTISTICA)
SCUOLE Template per il caricamento dei CUP riguardanti interventi NUGVA 02-02- 19-05-
Progetti  finanziati con il PON 2014/2020 relativo all'acquisto di ACQUISTO DI BEMI
< FORMITURA 2016 2016
Fesr attrezzature tecnologiche.
SCUCLE Template per il caricamento dei CUP riguardanti interventi  ACQUISTO O CORSI DI 19-05-  19-05-
* Progetti finanziati con il PON 2014,/2020 relativo ai progetti di REALIZZAFIOME DI
: FORMAZIONE 2016 2016
FSE formazione. SERVIZI

Generazione guidata CUP

Si segnala che, per alcune istituzioni scolastiche, potrebbe essere visualizzato un avviso relativo alla
presenza di una delega alla generazione CUP. Tale awviso segnala che un soggetto, denominato
“Concentratore”, e stato autorizzato alla generazione del CUP per conto dell’istituzione scolastica. Tale
avviso non & assolutamente vincolante per l'istituzione scolastica, quindi I'utente potra proseguire alla

generazione del codice, senza attivare nessuna ulteriore procedura.

La schermata successiva e in parte precompilata e in parte da compilare
Seguire attentamente le istruzioni

| campi “Precompilati” sono identificati con questo simbolo quelli da compilare sono

descritti sotto con le informazioni da inserire.

11



STEP 1di6

I campi contrassegnati con * sona obbligatori
I campi contrassegnati con ¢ sana precompilati nel template

ACQUISTO O REALIZZAZICNE DI SERVIZI L

CORSI DI FCRMAZIONE v

1STRUZIONE, FCRMAZICONE E SCSTEGNI PER IL MERCATO DEL LAVORO L

Categoria:
selezionare la
. ) SCUOLA E ISTRUZIONE v
categoria attinente
al progetto

=)

-- selezionare una

Anno di decisione:
Selezionare I'anno di
pubblicazione
dell'avviso

‘

ec— R

Continuare con “Vai avanti nella generazione”
STEP 2 di 6

In questa sezione non c’é niente da inserire. Proseguire con “vai avanti nella generazione”

EEEA s | 4]5]6]

I campi contrassegnati con ’ sono precompilati nel template

Progetto cumulativo

Il valore & gia impostato a
NO e non va cambiato

1Z



Inserire il Master (il codice del primo progetto registrato all'interno della Banca Dati) solo nel caso sia stata
gia effettuata una generazione di un codice afferente alla stessa istituzione scolastica.

STEP 3 di 6

Compilare i campi indicati dalle frecce

Richiesta CUP: i 2 Il :+ =5 & SIEP3DI6

I campi contrassegnati can * sona abbligatori

I campi contrassagnati con ¢ sana pracampilati nel tamplate

_ Natura ACQUISTO O REALIZZAZIONE DI SERVIZ]
:‘Elm’m& Tipologia CORSI DI FORMAZIONE]
el progetto: =
Indicare la il s

Ragioni del collegamento

denominzione del
progetto Denominazione del progetto *
Indicare |la denominazione del corso da realizzare. Nell'help di campo sono riportati alcuni esempi. | 2

{

Deniminazione

Esempio: Didattica e Tecnologia
Ente che realizza

il corso:

Indicare il nome Denominazione Ente che realizza
il corso *

dell'Istituto

Indicare, per esteso, la denominazione dell'ente che realizza il corso di formazione. | 2

{

Obiettivo del Esempio: Istituto Comprensivo ....

Corso:

Indicare gli

obiettivi del Obiettivo del corso *

progetto Indicare in cosa consiste il corse di fermazione: a chi & rivelte, materia trattata, ecc. Nell'help di campo sone riportati alcuni esempi. | 2

{

Modalita Esempio: Formazione del personale della scuola

LH -
dell'intervento: | pyodalits dellint _—
Indicare le Indicare le modalita del corse in termini di durata, frequenza, ecc. Mell'help di campo seno riportati alcuni esempi. | 2
modalita di
svolgimento del

Esempio: Il progetto & composto di N® moduli,
la durata differisce in funzione della tipologia
P di modulo.

Checara sullz fente 21 norand mento in bzsso per inserire 1a localizzazionz del progatio. |7

Localizzazioni * -

M

' !

w Tndirizza/Area di riferimenin *
Inserire i dati di Cumpleiare ls Jesciiziope del Tidiiccu defle sbodura /£ inhastoatitne whostly dellintzcwentu,
: . oppure speciiicare comupgue |'area o interesss cel progetto
localizzazione o v L9
ACHERA
st to di progr >

belezionzre una voce cal mant 2 tending per eviderziare Paventusle riconducibiiita
A=l pragstts ad (no strimentn di prarsmmazions negasats o per indicars '3l strimenta pogrammation. | 2

| ALIRU v

Descrizione strumento di

programmaziona

Specificare |a denominazione e l'evertuaie codice dello strumanto di prog-ammazione. nadonale o locale che siz, cui fa capo
I progetze d'investimento pabblico. | P

PROCRAMMA OPERATIVO NAZIONALE "PER LA SCUOLA -

COMPETENZE E AMBIENTI PER L'APPRENDIMENTO"
i’ CCT: 2014IT05M20P001(C(2014/9952) DEL17/12/ 3014

/A

1 roge Ohisttive *

Tidics e se ) progetlo viepe wsideiele pell'ambite delle siuorzng legis alive Jelle Leguye Obistlive.
i’ & arno

N" Delibera CIPC
Indicare 1l numero e I'anyo dellz dahbea del Clve cul fz nferimento || progatto.
Annn |



Codifica locale
Nel campo deve essere inserito esclusivamente il codice progetto comunicato dall’AdG nella lettera di
autorizzazione. Detto codice va inserito senza essere preceduto o seguito da altre parole e caratteri.

Altro
Indicare altre eventuali informazioni ritenute significative per descrivere il progetto (facoltativo), | 2

Codifica locale
NOTA BENE: INSERIRE CODICE IDENTIFICATIVO PROGETTO ?

gy

<< Vai indietro nella generazione Vai avanti nella generazione >>
Sito fruibile da utenti non vedenti

Si ricorda che nella successiva fase di inserimento del CUP sul sistema SIF viene effettuato un controllo
tra il “codice progetto” presente su SIF e la “codifica locale” inserita nel sistema CUP.

Se i due codici non coincidono NON é possibile registrare il codice CUP sul SIDI.

Esempio di inserimento codifica locale corretto: 10.8.4.A1-FSEPON-SI-2016-000

Di seguito si forniscono alcuni esempi di ERRORI comunemente fatti nell'inserimento del campo
“codifica locale”:

Esempio di inserimento codifica locale ERRATO Errore

Le lettere PON che precedono il
PON 10.8.4.A1-FSEPON-SI-2016-000
codice progetto

1084A1-FSEPON-SI-2016-000 Eliminati i punti di separazione

10.8.4.A1.FSERPON.S1.2016.000 Sostituiti i trattini di separazione

Nel caso sia necessario modificare il campo Codifica Locale si deve richiedere la correzione della
Codifica Locale al Sistema CUP

Segnaliamo qui di seguito le indicazioni per effettuare le correzioni al corredo informativo:

In caso di errore: entro le 72 ore dalla generazione del codice e possibile effettuare le operazioni di
modifica e cancellazione (entro le 24 ore) di un CUP direttamente da parte dell'utente. Superati tali limiti
temporali, queste operazioni possono essere effettuate solo dalla Struttura di Supporto tramite la seguente
procedura: |'utente deve richiedere I'intervento tramite I'apposita funzione “Invio Richiesta Modifica CUP”
presente all'interno dell’area Comunicazioni nel menu “Messaggi”’: la Struttura di Supporto CUP
provvedera, dopo le opportune verifiche della richiesta, ad attivare le procedure di correzione delle
informazioni errate.

Una volta terminato l'inserimento si procede con il tasto

Vai avanti nella generazione >>
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STEP 5 di 6

Ti trovi i Home --> CUP -- chiesta C completo
Richiesta CUP: 123 « & ¢  SWEP5DI6
e R szzazioni da privati *

Indicare se sono presenti contributi provenienti da soggetti privati. |

E» [NO™ |

Costo totale del progetto (in euro) *
Inserire il costo totale del progetto in euro. Leggere atténtamente gli help di'campo per inserire correttamente gli importi. | 9

Costo totale del
progetto

Inserire I'importo autorizzato

5 Hai insento: 0 euro
totale senza la parte decimale

Esempio:
totale autorizzato 3000,22 Zero euro
Inserire 3000 Tipologia copertura finanziaria *

Sele le fonti di copertura coinvolte. |

Importo del finanziamento pubblico

richiesto/assegnato (in euro) *

Indicare I'ammontare di risorse pubbliche richieste per il progetto in eure. Leggere attentamente gii help di ampo per inserire
correttamente gli importi. | 2

Importo del finanziamento
pubblico richiesto/assegnato » Hai inserito: 0 euro

Inserire lo stesso importo
dell’autorizzato

Zero euro

<< Vai indietro nella generazione Vai avanti nella generazione >>
Sito fruibile da utenti non vedenti

Continuare con “Vai avanti nella generazione” e completare le operazioni.
IMPORTANTE:

Il corredo informativo di un codice non deve essere modificato dopo la sua richiesta in quanto detto
corredo rappresenta la “fotografia” dell’atto amministrativo in cui & registrata la decisione presa dal
soggetto responsabile per la realizzazione del progetto, recependone i dati.

Il CUP rimane valido anche nel caso di successive modifiche (non sostanziali) dei dati del suo corredo
informativo. Per esempio, non devono essere apportate modifiche ai dati inseriti nel caso di variazioni di
importi del costo del progetto o del suo finanziamento durante la realizzazione.

L'utente deve invece integrare il corredo informativo nei casi di revoca e di chiusura del progetto stesso:

REVOCA: quando cioe il soggetto titolare di un intervento decide di non realizzare piu il progetto, I'utente
comunica I'informazione direttamente al Sistema, utilizzando la funzione Revoca CUP presente all’interno
dell’area CUP nel menu “Gestione”, oppure informa la Struttura di supporto CUP (un CUP master puo
essere revocato esclusivamente, sempre su richiesta dell’utente, dalla Struttura di supporto CUP, che dovra
provvedere, se necessario, a identificare un nuovo CUP master);
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CHIUSURA: l'operazione deve essere effettuata dall’utente al completamento del progetto (attivita
concluse e risorse erogate): I'utente deve comunicare I'informazione direttamente al Sistema utilizzando la
funzione Chiusura CUP presente all’interno dell’area CUP nel menu “Gestione”.
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INSERIMENTO DEL CUP SU SIF

La funzione, abilitata per tutti i DS e DSGA, consente di inserire sul Sistema Finanziario “Sistema Informativo

Fondi (SIF) 2020” il CUP.
Per effettuare I'inserimento occorre:
1. accedere alla “Gestione finanziaria” dalla home page dei Fondi Strutturali

http://hubmiur.pubblica.istruzione.it/web/istruzione/pon/2014 2020

Istruzione o Ministero o Universita o Ricerca

' FONDI p
STRUTTURALI A
[rs— EUROPEI 2014-2020  um

AWISO
Le Istituzioni scolastiche, che hanno inviato il progetto relativo allavviso AOODGEFID-9035 del 15/07/2015, riceveranno da parte dell Autorita di Gestione del PON “Per la Scuola®
2014-2020, gli estremi del protocollo e la data di ricezione a decorrere dal 19 ottobre p.v.

Primo piano PON 2007 - 2013

¢ Helpdesk - Assistenza 2014 - 2020
AVVISO PUBBLICO PER LA REALIZZAZIONE

DI AMBIENTI MULTIMEDIALI

Le scuole del primo (inclusa la scuola dell’infanzia) e del ACCESSO Al SERVIZI
secondo ciclo, fino al prossimo 30 novembre, potranno Avvisi

presentare progetti riguardanti: - e 3 o i
# Spazi alternativi per I'apprendimento AdG Trasparente © Gestione finanziaria
Laboratori mobili

#
# Aule "aumentate” dalla tecnologia
#

Postazioni informatiche e per I'accesso dell'utenza e Lo
del personale (o delle segreterie) ai dati e ai servizi
digitali della scuola

2. Inserire le credenziali SIDI:

Immettere il nome utente e la password Single Sign-On per accedere.

Nome utente |

Password |

Annulla |

Gestione Password
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http://hubmiur.pubblica.istruzione.it/web/istruzione/pon/2014_2020

3. Nell’area Finanziario contabile selezionare “Sistema Informativo fondi (SIF) 2020”:

Benvenuto DANIELA C [ Esci] »= Home

I tuoi servizi

Intranet Se
+ Alunni
+ Assistenza
+ Fascicolo Personale Scuola | weblntranet 1 ]
+ Gestione Anno Scolastico

~ GESTIONE FINANZIARIO-
cQb B

Attenzione

Sistema Informativo Fondi (SIF)
2020

ilizzando le applicazioni di questo portale ['utente acconsente
attivita svolte

DTrehi=G 3
+ Gestione Utenze L'uso delle applicazioni deve essere limitato al solo scopo lavora

+ Governo e Controllo L'use non autorizzate delle applicazioni puo essere ¢
+ Rilevazioni amministrative e/o penali

+ Servizi Accessori ; ; ;

+ Buona Scuola Funzioni per la gestione della passwor
+ Altre

Si segnala agli utenti di porre estrema attenzione alle funzion
recupero password (altre informazioni...)

In evidenza

4. Accedere al “Menu Funzioni” in alto a sinistra, selezionare la voce di menu “Fascicolo di
attuazione ” e, al suo interno “Gestione CUP”

MENU FUNZIONI - SIF 2020 GENERALE SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI

Candidatura
Fascicolo Aftuazione
Lettera di autorizzazione

Gestione CUP

Gestione CUP

SIF2020

5. Effettuare la ricerca per Anno e Avviso

= MENU FUNZIONI | GLOSSARIO | FAQ | HELP GENERALE SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO H

#  Gestione CUP  Ricerca

~ Filtro selezione

Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Avviso [ a0t v
Avviso Seleziona v
Cerca
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Visualizzare I'elenco dei Progetti e accedere ad AZIONI:

A Gestione CUP ~ Ricerca @

» Filtro selezione

FILTRI: Anno: 2015 ) Avviso: 1 - 9035 del 13/07/2015 - FE..

@ Download dati

0000 10.8.1.A1-FESRPON-LO-2015-0000 € 14.997.00

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

@ Download dati

Inserire il CUP

#  Gestione CUP  Ricerca  Inserimento codice CUP

Inserimento CUP

Codice CUP:
Codice Progetto: 10.8.1. A1-FESRPON-LO-2015-0000
Importo Autorizzato Iniziale: £ 14.997.00

Salva

Attenzione: Se il Codice Progetto visualizzato in questa maschera NON é esattamente corrispondente al
campo CODIFICA LOCALE presente nello step 3/6 del CUP non sara possibile inserire il CUP sul SIDI

Caodifica locale
I NOTA BENE: INSERIRE CODICE IDENTIFICATIVO PROGETTO | 2

<< Vai indietro nella generazione Vai avanti nella generazione >>
Sito fruibile da utenti non vedenti

Nel caso sia necessario modificare il campo Codifica Locale si deve richiedere la
correzione della Codifica Locale al Sistema CUP
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