ISTANZA DI ACCESSO AD ATTI E DOCUMENTI

Prot. N.__________

AL DIRIGENTE SCOLASTICO 

ISTITUTO COMPRENSIVO

FEDERICO II - JESI

Il/la sottoscritto/a (Cognome e nome)…………..……………………………………….….. nato/a a…………………………………… (prov.) ……… il ………………….… residente in…………………………………………………. Via…………………..………… n …….… 
cap. …………... Tel ……………….……………………… Fax…..……………………….…… e-mail…………………………………………………………….……….,

CHIEDE

ai sensi del Regolamento vigente in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso agli atti e art. 22 L. 241/90

□ di prendere visione

□ il rilascio di copia semplice

□ il rilascio di copia autentica

del/i seguente/i atto/i e documento/i

1. ______________________________________________________________________
2. ______________________________________________________________________
3. ______________________________________________________________________

Richiede l’accesso alla documentazione sopraindicata in quanto portatore dei seguenti interessi e motivi di legittimazione:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
DICHIARA
consapevole delle responsabilità e delle pene stabilite dalla legge per false attestazioni e mendaci dichiarazioni, sotto la sua personale responsabilità (art. 76 DPR 28/12/2000 n. 445) di presentare tale richiesta in qualità di

………………………………..………………………………………………………………………
(specificare la propria posizione rispetto al titolare dell’atto;

Allega:

- documentazione atta a comprovare la propria legittimazione ad esercitare il diritto e/o ritirare i documenti (es. delega alla presentazione della richiesta se non titolare dell'atto);

- n………. marche da bollo (solo per le copie autentiche)

Si impegna a corrispondere l’importo relativo ai costi di riproduzione anche se gli atti non saranno ritirati.
Desideriamo informarla che il trattamento dei suoi dati personali sarà effettuato conformemente alle disposizioni di legge, tutelando la sua riservatezza e i suoi diritti di cui all'art. 7 del Dlgs 196/2003. I dati saranno oggetto di comunicazione ai competenti uffici.
 Il titolare del trattamento dei suoi dati personali è il Dirigente Scolastico.
Il Responsabile del trattamento dati sig.………………………………………………………………
N.B. Le richieste saranno evase entro 30 giorni come previsto dal regolamento di accesso agli atti. Il richiedente sarà contattato telefonicamente dall’ufficio competente per concordare l’appuntamento per la visione e/o il rilascio di copia degli atti.

Data _____________________________

Costi di riproduzione:

Il rilascio di copia semplice del documento è sottoposto al pagamento dell' importo:

- di Euro 0,25 a facciata A4, per documenti che non necessitano copertura di dati di altri soggetti;

- di Euro 0,50 a facciata A4, per documenti che necessitano copertura di dati di altri soggetti.

Qualora la richiesta di accesso agli atti comporti la notifica a controinteressati, i costi necessari alla no-tifica sono quantificati in Euro 10 a controinteressato (Euro 2 per le notifiche indirizzate a personale in effettivo servizio presso l'Istituto); tali importi, comprensivi delle spese postali e dei costi amministra-tivi, sono a carico del richiedente l'accesso e potranno essere richiesti in anticipo per l'avvio del proce-dimento.

Il pagamento verrà effettuato tramite versamento su c.c.p. o su banca cassiera dell’Istituto, prima del ritiro delle copie.

Qualora risulti prevedibile un importo superiore ai 20 Euro, potrà essere chiesto il versamento di un anticipo in base alle copie preventivabili prima di procedere alla predisposizione delle stesse.

Il rilascio di copia conforme all’originale è soggetta all’imposta di bollo come da disposizioni vigenti in materia (DPR 642/72 e DPR 955/82).
data ___________________              Il Richiedente​​​​​​​​​​​​​​​ _____________________________
